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1. IDENTIFICAÇÃO DE PENDÊNCIAS PARA ANÁLISE JURÍDICA
 

1. Na etapa de triagem dos processos da ELIC, constatamos a ausência de providências e/ou documentos
indispensáveis à distribuição do processo para análise jurídica.
2. Os critérios utilizados para a triagem e distribuição de processos possuem base na Portaria Normativa
PGF/AGU nº 73/2025.
3. Seguimos os Modelos de Licitações e Contratos da AGUe os padrões do IPP e possuímos um guia rápido de
orientação para o envio de processos pelas entidades à ELIC.
4. Caso persistam dúvidas relacionadas à devolução dos processos, solicita-se contato através do e-mail
pgf.elic@agu.gov.br, indicando o NUP, o motivo da devolução e a dúvida.

 
 

2. FALHAS DE INSTRUÇÃO IDENTIFICADAS
 
5. A(s) falha(s) formais estão descritas a seguir, identificando o motivo da devolução, a descrição e a orientação
para a adequação da instrução do processo administrativo:

 

DESTAQUES VISUAIS NAS
MINUTAS

Problema: Ausência de destaques visuais nas minutas. 

Solução: Incluir destaques visuais em:
 

Termo de referência- SEI nº 2485546
 

 
Indicar claramente: trechos preenchidos, inseridos, adaptados, modificados ou
suprimidos

No caso do Ger@AGU deverá ser juntado o Extrato de Alterações.

MINUTAS
DESATUALIZADAS/DIFER
ENTE DO OBJETO

Problema: Contrato SEI nº 2508304 - considerando tratar-se de serviço de
engenharia, deve-se utilizar da minuta específica, disponível no site da AGU.

Solução: Utilizar modelos atualizados disponíveis em:
Portal AGU - Modelos Lei 14.133/21

https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos
mailto:pgf.elic@agu.gov.br
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-da-lei-no-14-133-21-para-pregao


3. CONCLUSÃO
 

6. Após o saneamento da instrução, solicita-se novo envio à ELIC, com a tarefa “Elaborar Manifestação
Jurídica Consultiva (Consultivo)”.
7. Solicita-se verificar se o processo licitatório enviado está na opção consultivo, pois o Sapiens não aceita tarefas
consultivas em processo administrativo, impedindo o processo de ser distribuído para os procuradores realizarem a análise.

 
Brasília, 15 de julho de 2026.
 
 

LEANDRO MATEUS SILVA DE SOUZA
Servidor

Equipe de Licitações e Contratos - AGU
 

Atenção, a consulta ao processo eletrônico está disponível em https://supersapiens.agu.gov.br mediante o
fornecimento do Número Único de Protocolo (NUP) 23103001397202641 e da chave de acesso 54abd85f

Fonte: OFÍCIO-CIRCULAR Nº 00010/2025/COORD/ELIC/PGF/AGU - NUP
00407.000022/2025-63 (seq. 639)


