A UFCSPA - Universidade Federal de Ciéncias da Satde de Porto Alegre
Proposta para a realizacdo de curso na Instituicéo

Titulo do curso: Os sistemas SIAPE/SIGEPE e e-SIAPE com énfase na
folha de pagamento

Carga horaria total do curso: 20 Horas

Periodo: a combinar com a Instituicdo

Objetivo Geral:

Oportunizar aos participantes o aprofundamento de habilidades e competéncias
necessarias para fins de operacionalizacéo e gerenciamento da folha de pagamento nos
sistemas SIAPE/SIGEPE e-SIAPE.

Objetivos Especificos:

Explorar a interface e funcionalidades dos sistemas SIAPE/SIGEPE e-SIAPE
relacionadas a folha de pagamento.

Capacitar os participantes na utilizacdo das ferramentas de cadastro e atualizacdo
de informagdes pertinentes a folha de pagamento nos referidos sistemas.
Demonstrar a integracdo entre os diferentes modulos dos sistemas
SIAPE/SIGEPE e-SIAPE e suas influéncias na elaboracao da folha de pagamento.
Aprofundar o entendimento sobre 0s conceitos e normas que regem 0S processos
de célculo e execugdo da folha de pagamento.

Orientar sobre boas préticas e procedimentos adequados para garantir a precisdo
e conformidade da folha de pagamento com a legislacdo vigente.

Conteudo Programatico

Moédulo 1 - A estrutura dos sistemas SIAPE e SIGEPE e-SIAPE - modulos
relacionados com a folha de Pagamento

1.1 Administracao do sistema

1.2 Tabelas funcionais/gerais/organizacionais
1.3 Cadastro base dos servidores

1.3.1 Atualizacdo de cadastro

1.3.2 Consultas de cadastro

1.3.3 Cadastro de dependentes

1.4 Modulo Gerencial

1.4.1 Gerencial de cadastro

1.4.2 Gerencial financeiro

1.4.3 Processos administrativos (transacdes de exercicios anteriores)
1.5 SIAPECad

Médulo 2 - Folha de pagamento no SIAPE

2.1.1 Movimentacéo financeira
2.1.2 Atualizagdes do servidor
2.1.3 Consultas do servidor

2.1.4 AtualizacgOes de pensionistas
2.1.5 Consultas de pensionistas



2.1.6 Declaragéo do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte - DIRF

Modulo 3 - O sistema SIAPENET

3.1 Gestor do Sistema

3.1.1 Tabelas gratificacOes

3.2 Orgao/Upag

3.2.1 Servidor

3.2.2 Concessao de adicional

3.2.3 Concessdo de gratificacédo

3.3 Comunicas

3.4 Cronograma

3.5 Envio e obtencéo de arquivos

3.5.1 Auditoria da folha — Ciclos

3.5.2 Aplicativos

3.5.3 Fitas espelho

3.5.4 Relatdrios da Folha

3.5.5 Arquivos DIRF

3.5.6 Relatdrios da Folha

3.5.7 Relatérios Saude Suplementar - per capita
3.5.8 Envio de arquivos — cargas batch
3.6 Consultas

3.6.1 Batimentos SIAPEXSCO - servidores e pensionistas
3.6.2 Consulta consignatarias conveniadas
3.6.3 Beneficios de pensao

3.6.4 Comprovante de Rendimentos

3.6.5 Contracheque

Modulo 4 - O sistema SIGEPE

4.1 SIGEPE Gestor

4.1.1 Requerimentos

4.1.2 Afastamentos

4.1.3 Assentamento Funcional Digital
4.1.4 Pensdo Alimenticia

4.1.5 Consignacdes

4.1.6 Acéo Judicial

4.1.7 Estrutura Organizacional

4.2 SIGEPE e-SIAPE

Mddulo 5 - Célculos na folha de pagamento

5.1 Abono de permanéncia

5.2 Acertos de aposentadoria

5.3 Acertos de pensao

5.4 Acertos exoneracao/vacancia

5.5 Acertos de meses anteriores

5.6 Base de Contribuicdo do Plano de Seguridade Social — PSS
5.7 Beneficios

5.8 Gratificacdo Natalina

5.9 Homologacéo da folha de pagamento

5.10 Incompatibilizagdo de consignac6es na folha de pagamento



5.11 Indenizacéo de férias

5.12 Nomeacdes/ingresso

5.13 Penhoras judiciais

5.14 Progressdes funcionais

5.15 Reposicao ao erario

5.16 Residuos de valores ndo pagos em vida — Alvara Judicial
5.17 Substituicdo de funcéo

5.18 Descontos Compulsorios e Facultativos

5.18.1 Contribuicao para o Plano de Seguridade Social — PSS
5.18.2 Imposto de Renda Retido na Fonte

5.18.3 Abate-Teto constitucional

5.18.3.1 Remuneragdo Extra-SIAPE

5.19 Descontos Consignados — margem facultativa

Metodologia de ensino:

Expositiva e Interrogativa - apresentacdo PowerPoint
Estudos de Caso

Mesa-redonda de debates

Exercicios préaticos

Instrutor: Claudiomar Oviedo Ribeiro

Servidor aposentado Universidade Federal do Rio Grande do Sul, com 39 anos de
exercicio na area de Recursos Humanos. Certificado pela Secretaria de Recursos
Humanos do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo - MP para atuar
como multiplicador nos cursos de SIAPE — Folha, tendo atuado em mais de 20
capacitacbes em o6rgdos do Poder Executivo Federal. Conteudista do curso a
distancia folha de pagamento no SIAPE, promovido pela Escola Nacional de
Administracdo Publica (ENAP). Participou em 2018 da elaboracdo dos manuais
operacionais referentes a assuntos da area de Gestdo de Pessoas, que foram
disponibilizados pelo MP aos 6rgéos integrantes do Sistema de Pessoal Civil da

Administracdo Federal (SIPEC).

Investimento total (independente da quantidade de participantes):

R$ 4.500,00

CNPJ MEI: 57.479.681/0001-30
Claudiomar Oviedo Ribeiro

Dados bancarios para deposito:
Banco Itad: 341

Agéncia: 6379

Conta corrente: 02222-8

Chave Pix CPF: 416.657.400-00

Telefone/Whatsapp: 51.98498-9505

E-mails: claudio@progesp.ufrgs.br e claudio.oviedo1964@agmail.com
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