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1.1. Contratacdo de servigcos de organizacéo, planejamento e execugdo de Concurso Puablico com finalidade de
preenchimento de cargos publicos e cadastro reserva para 0 Quadro de Referéncia de Servidores Técnico-
Administrativos (QRSTA) da UFCSPA, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICAGAO

CATSER

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

Contratacao de servigos de
organizacao, planejamento e
execucao de concurso publico
para provimento de cargos da
carreira de Técnico-
Administrativo em Educacéo
do quadro de pessoal da
UFCSPA, até 500 candidatos
inscritos

10014

servigco

01

R$ 47.594,00

R$ 47.594,00

Valor unitario por candidato
excedente a 500 inscritos

10014

R$ 64,10 -

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contrata¢do séo caracterizados como comuns, conforme fundamentacéo constante no
Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucéo
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UASG 154032 Termo de Referéncia 2/2025

1.3. O servigo é enquadrado como ndo continuo ou contratado por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacédo € de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133.

1.5. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacgao da Contratacédo e de seus gquantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de ContratagGes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
) ID PCA no PNCP: 92967595000177-0-000001/2025;
II) Data de publicagcdo no PNCP: 02/05/2024 ultima atualizagdo: 14/11/2024
) Id do item no PCA: 43;
IV) Classe/Grupo: 851 - SERVICOS DE AGENCIAS DE EMPREGOS E FORNECIMENTO DE PESSOAL;

V) Identificador da Futura Contratacédo: 154032-45/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratag@es Sustentaveis:

4.1.1. Os bens utilizados na prestacdo do servigo devem ser constituidos, sempre que possivel, por material
reciclado, atoxico, biodegradavel e que ndo contenham substancias perigosas em concentragdo acima da
recomendada na diretiva RoHS.

4.1.2. A coleta seletiva dos residuos solidos e reciclaveis envolvidos no concurso e destinagdo adequada,
atentando-se para a disposic¢ao final ambientalmente adequada dos residuos soélidos gerados, em respeito as
normas brasileiras — NBR, publicadas pela Associacéo Brasileira de Normas Técnicas sobre o tema; e

4.1.3. Atuacgdo dos funcionarios que atuarao no evento visando a reducéo do consumo de energia elétrica,
agua e residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes.

4.1.4. Preferencialmente contratacdo de méo de obra local, como critério de sustentabilidade econémica.
Indicacao de marcas ou modelos

4.2. N&o se aplica.
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Subcontratacao
4.3. Ndo sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo nos moldes do disposto no artigo 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

*Em razao de se tratar de servico onde o0s recursos a serem utilizados para custear as despesas necessarias ao
pagamento da contratada serdo oriundas das inscricbes pagas pelos candidatos do Concurso a ser realizado.
Ademais, n@o ha prestagao de servicos de mao de obra, ndo havendo, portanto, riscos de reclamatdrias trabalhistas.

Vistoria
4.5. Ndo ha necessidade de realizacéo de avaliagdo prévia do local de execugédo dos servigos.
Requisitos Gerais e Técnicos

4.6. Os servigos a serem contratados possuem natureza de servigos ndo-continuados, sem utilizagdo de mao de
obra em regime de dedicag&o exclusiva, e enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro
de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucao
indireta é vedada, e de acordo com art.48 da Lei 14.133/2021.

4.7. A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracao
Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

4.8. A vigéncia da contratagdo estard adstrita até a completa realizagdo do concurso e de todos os atos a ele
vinculados, incluindo a fase de recursos.

4.9. O certame devera ser realizado no municipio de Porto Alegre/RS.

4.10. A contratada devera realizar procedimentos relativos as seguintes fases do concurso publico: inscri¢ao;
elaboracd@o e impressdo da prova objetiva; realizagdo da prova; processamento eletrdnico de dados; respostas a
recursos e impugnacdes; gerar os resultados preliminares e final do concurso, bem como em todo e qualquer ato
pertinente a organizagéo e aplicagdo das provas para realizagdo de Concurso Publico, para provimento de cargos
efetivos de técnico administrativos de nivel médio e superior para integrarem o quadro de pessoal da Universidade
Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre.

4.11. A contratada devera atender os respectivos servigos especificos:

4.11.1. Planejamento e organizagdo de concurso publico para técnicos administrativos, em todas as suas
etapas, incluindo a atuagdo de Comissfes de heteroidentificagdo para candidatos inscritos como PAPPs e
para candidatos PDCs, o esclarecimento de duvidas dos candidatos, a andlise de recursos, e a aplicagdo
das mesmas; elaboragdo e publicacdo dos editais inerentes ao concurso em conformidade com
alinhamentos realizados pela UFCSPA e dos avisos e demais comunicados relativos ao Concurso Publico.

4.12. Requisitos adicionais:

4.12.1. Qualificacdo Técnica: A contratada deverda comprovar experiéncia prévia na organizacgao e realizacao
de concursos publicos de complexidade similar, através da apresentacdo de atestados de capacidade
técnica e possuir em seu quadro profissionais qualificados nas &reas relevantes para a execucao do objeto,
incluindo especialistas em elaboracéo de provas, logistica e tecnologia da informagao.

4.12.2. Sigilo e Seguranca: Implementar e manter rigorosos protocolos de seguranca e sigilo em todas as
etapas do concurso, especialmente na elaboragdo, impresséo e aplicagdo das provas.

4.12.3. Acessibilidade: Garantir que todas as etapas do concurso sejam acessiveis a pessoas com
deficiéncia, em conformidade com a legislacado vigente, além de prover adaptagfes razoaveis e atendimento
especializado conforme as necessidades especificas dos candidatos.

4.12.4. Tecnologia: Utilizar sistemas informatizados seguros e eficientes para gerenciamento de inscri¢des,
processamento de resultados e comunicagdo com os candidatos; garantir a disponibilidade e estabilidade
dos sistemas online durante todo o periodo do concurso.
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4.12.5. Transparéncia: Manter canais de comunicagdo eficientes com os candidatos e com a UFCSPA
durante todas as fases do concurso.

Requisitos legais
4.13. Os requisitos minimos para habilitagdo sao:
4.13.1. A contratada devera ser brasileira;
4.13.2. A contratada ndo deve ter fins lucrativos;
4.13.3. A contratada deve deter inquestionavel reputagéo ético-profissional;

4.13.4. A contratada deve ter por finalidade, prevista no seu regimento ou estatuto, a pesquisa, 0 ensino ou o
desenvolvimento institucional.

4.14. Demais requisitos técnicos e prestacdo de servigos estdo pormenorizados nos itens de Critérios e Selecdo do
Fornecedor e Modelo de execug¢éo do objeto deste Termo de Referéncia.

* Jtens 4.6 a 4.14 de acordo foram inseridos conforme oportunidade e conveniéncia, de acordo com as
peculiaridades do objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes da Execucao
5.1. A execuc¢édo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugéo do objeto: 10 dias, da assinatura do contrato, devendo a contratada realizar o concurso
publico com homologacdo em data anterior a 31 de dezembro de 2025, de modo a suprir a urgéncia e a
necessidade da UFCSPA.

5.1.1.1. Em caso de necessidade ou forga maior, o prazo do item 5.1.1. podera ser prorrogado.
5.1.2. A contratada devera seguir e cumprir 0s seguintes requisitos para execu¢ao do objeto:

5.1.2.1. Elaborar editais, avisos e comunicados relativos ao Concurso Publico, se responsabilizando pelas
publicag@es, retificacdes, e divulgagdo das informagfes e documentos referentes ao respectivo concurso na
sua péagina.

5.1.2.2. Disponibilizar um sistema de inscricdo onde estejam incluidos o software de inscricdo e
acompanhamento, o formulario, os formulérios de recursos e todos os demais atos que sejam necessarios
nesse sistema.

5.1.2.3. Selecionar as bancas de elaboracéo das provas, garantindo o sigilo requerido em relagdo aos nomes
dos componentes durante o certame.

5.1.2.4. Viabilizar a reunido de todas as instancias envolvidas na realizacdo dos certames, sempre que
solicitada pelo representante da UFCSPA no desenvolvimento do presente objeto.

5.1.2.5. Acompanhar a elaboragdo das questfes e finalizacdo das provas, garantindo sua adequacdo em
termos de grau de dificuldade e qualidade.

5.1.2.6. Responsabilizar-se pela confec¢do, impressao, transporte de provas, divulgacdo dos gabaritos, de
todo o material necessario para a execugao do servigo, e pela andlise e resposta aos recursos interpostos,
devendo as atividades ocorrerem exclusivamente as suas expensas, incluindo as despesas com frete,
embalagens, encargos e quaisquer outras necessarias para o fornecimento do servico, atentando para as
guestdes de sigilo e seguranga inerentes ao processo.

5.1.2.7. Realizar a diagramacado das provas, alocagdo dos candidatos e fiscais nas salas de aplicagdo e
provas e disponibilizar detectores de metal no local em que as provas forem realizadas.
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5.1.2.8. Corrigir a provas e classificar os candidatos.

5.1.2.9. Realizar, sempre que necessario, as adaptacGes para atender os candidatos que requisitarem
condig&o especial para a realiza¢éo da prova.

5.1.2.10. Disponibilizar Comissdo para a afericdo dos candidatos inscritos como PAPPs (Pessoas
Autodeclaradas Pretas ou Pardas) e como PCDs (Pessoas com Deficiéncia), devendo realizar os
procedimentos de heteroidentificagdo complementar a autodeclaracéo dos candidatos negros, nos termos da
Portaria Normativa n° 04/2018, da Secretaria de Gestdo de Pessoas do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo e da Instru¢cdo Normativa MGI n° 23/2023.

5.1.2.11. Disponibilizar Central de Atendimento ao Candidato por meio telefénico, e-mail e sistema de
inscricdo, durante todas as fases do concurso publico.

5.1.2.12. Analisar os recursos interpostos pelos candidatos em todas as fases previstas no Edital.

5.1.2.13. Responsabilizar-se pela equipe de aplicacdo de provas e de apoio, bem como disponibilizar lanche
aos que trabalhardo no dia de aplicacéo das provas.

5.1.2.14. Capacitar as bancas de avaliadores e treinar o conjunto de pessoas envolvidas no processo.
5.1.2.15. Fornecer subsidios e documentagdo necessarios a defesa da UFCSPA na esfera judicial.

5.1.2.16. Elaborar provas teérico-objetivas para os cargos de nivel médio e superior que deverdao contemplar
40 (quarenta) questdes inéditas de multipla escolha, compostas por 10 (dez) questdes de lingua portuguesa;
10 (dez) questbes de conhecimentos gerais; 10 (dez) questdes de conhecimentos especificos; e 10 (dez)
questdes de legislagcdo, abordando contelidos de acordo com os cargos que serdo concursados, conforme
tabela abaixo:

Vagas || Nivel Cargo Pré-Requisitos para o provimento do cargo

CR E Administrador Curso Superior em Administracéo e Registro no Conselho Competente

CR E Analista de TI Curso Superior na area e Registro no Conselho Competente, se houver

01 E Arquiteto Curso Superior em Arquitetura e Registro no Conselho Competente

01 E Arquivista Curso Superior em Arquivologia e Registro no Conselho Competente

CR E Farmacéutico Curso Superior em Farmacia e Registro no Conselho Competente

01 E Fisioterapeuta Curso Superior em Fisioterapia e Registro no Conselho Competente

CR D Técn.ico em Médi(_) Profissionalizante ou Médio Completo + Curso Técnico em
Quimica Quimica

5.1.3. Cronograma de realiza¢do dos servigos:

5.1.3.1. O cronograma da execugdo dos servigos serd apresentado pela contratada a UFCSPA depois da
assinatura do contrato. A UFCSPA analisard o cronograma proposto e em caso de necessidade solicitara
ajustes de modo a suprir o interesse institucional e dar maior eficiéncia ao processo e a execucdo do
concurso.
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5.1.3.2. Em razéo do disposto no subitem 5.1.3., o inicio e o fim de cada etapa serd alinhado entre a
UFCSPA e a contratada depois da assinatura do contrato e do envio do cronograma prévio de provas e das
atividades.

Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados no Municipio de Porto Alegre-RS.

5.3. Os servigos serdo prestados na data e no horario previstos em cronograma que sera enviado pela contratada
depois da assinatura do contrato e que passara pela ciéncia e aval da UFCSPA.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdo contratual observara as disposi¢cdes contidas no cronograma que sera enviado pela contratada
depois da assinatura do contrato e que passara pela ciéncia e aval da UFCSPA, e observara ainda as demais
disposicbes contidas na proposta comercial, além de elaborar, ao final de cada etapa do concurso publico, os
respectivos relatorios.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar todos os materiais e equipamentos
necessarios para a execugdo do objeto, bem como para o suporte dos candidatos, levando em consideragdo as
rotinas e atividades descritas no subitem 5.1.2, e estabelecidas na proposta comercial, bem como para realizacdo de
procedimentos especiais no caso de atendimento Especial para Realizacdo das Provas.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Realizacdo e execugdo de concurso publico de Técnico- Administrativos em Educacao, referente a
selecdo de 06 cargos de nivel superior e 01 cargo de nivel médio.

5.6.2. Estimativa de nimero de inscritos: 500 candidatos, com previsdo de de custo unitario por inscricdo
excedente a estimativa inicial.

5.6.3. Confecgéo e realizagdo de Provas Teo6rico-Objetivas com 40 questdes (10 de Lingua Portuguesa, 10
de Conhecimentos Gerais, 10 de Legislacédo, 10 de Conhecimentos Especificos).

5.6.4. Necessidade de Comissdo de heteroidentificagdo para analise das reserva de vagas étnico raciais e
PCDs.

5.6.5. A UFCSPA disponibilizara espagos proprios para a realizacdo das Provas Teérico-Objetivas, ndo
necessitando de locacao de espaco externo.

5.6.6. A arrecadacao das taxas de inscricao devera ser realizada pela empresa contratada e a forma de pagamento
serd a definida no item “Critérios de medi¢do e pagamento” deste instrumento.

Especificacdo da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cdédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacéo, que contera
informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugédo do objeto contratado.

6.7 A Contratada fica dispensada de manter preposto da empresa no local da execug¢éo do objeto durante o periodo
de vigéncia contratual, devendo manter atualizado os contatos para pronto atendimento em caso de necessidade.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacado

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

6.9.1. A PROGESP, através de servidores designados pela autoridade competente, ficara responsavel pela
fiscalizacdo dos servigcos prestados.

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagBes para a
correcéo da execug¢édo do contrato, determinando prazo para a corregéo.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgao ou a prorrogacéo contratual.

6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo

Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrucéo
Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa
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6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solug¢édo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato contendo todos
os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteracBes e das prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutencé@o das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstam o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatorio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico e administrativo quanto
ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execugéo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.20.5. tomar providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de responsabilizacédo para fins de
aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.20.7. enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacé@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestédo nos termos do contrato.

6.20.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminacéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigac¢des trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por
gualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o disposto nesta secéo.

7.2. Seréa indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados;

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucgado do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. a efetiva prestacdo dos servigos contratados e estipulados neste Termo de Referéncia nos prazos
definidos pela UFCSPA, em cada fase do certame, e conforme cronograma de execug¢do do concurso
alinhado com a contratada e contidos no Edital, sendo a realizagdo da afericdo por meio de contato continuo
e através de relatérios e/ou contatos quinzenais, nos quais a contratada devera informar e atualizar a
UFCSPA sobre todas as etapas realizadas do concurso;

7.3.2. 0 numero de candidatos inscritos (pagantes e ndo pagantes em razao de isengéo).

7.4. Nao havera dispéndio financeiro por parte da UFCSPA, visto se tratar de um servico onde o0s recursos a serem
utilizados para custear as despesas necessarias ao pagamento da contratada serdo oriundas das inscricdes pagas
pelos candidatos do Concurso a ser realizado.

7.5. Em conformidade com o disposto no item 7.3, para fins de pagamento, a contratada gerenciara 0s recursos e
prestara assessoria financeira através de:

7.5.1. abertura de conta especifica para a arrecadacao dos valores previstos com as inscricdes para a
movimentacdo dos recursos necessarios ao pagamento das despesas decorrentes da execucao do
objeto;

7.5.2. administracdao dos recursos arrecadados e provimento as operacdes financeiras necessarias
ao desenvolvimento de todas as etapas do concurso.

7.6. A contratada serd a responsavel pela arrecadacao dos valores das inscricbes devendo compatibilizar a conta
para conciliagdo diaria dos pagamentos efetuados.

7.7. Considerando que o valor das inscricdes (Nivel D — R$ 120,00 e Nivel E - R$ 150,00) seja maior que o custo fixo
do inscrito, esse saldo devera ser usado para custear as inscrigdes isentas.

7.8. Caso a arrecadacao seja superior ao valor estabelecido para execugéo dos servi¢os (global + excedentes), sera
repassado a Universidade o valor da diferenca, em até 05 dias apdés homologacgdo das inscri¢cdes, através de
emissdo de GRU pelo Departamento de Contabilidade e Finangas, apds solicitacdo e ateste da fiscalizagdo do

contrato.

7.9. Caso a arrecadacao seja inferior ao valor estabelecido para execucdo dos servigos (global + excedentes), sera
cobrado da Universidade a diferenga do valor estabelecido para execugdo dos servigos, que serd pago em até 05
dias ap6s a publicacéo da classificacéo final.

7.9.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico, conforme
determina este Termo de Referéncia.

Do recebimento

7.10. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.11. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovagao da prestacao dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.12. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.13. O fiscal administrativo do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.14. Para efeito de recebimento provisério, ao final do periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar
o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for 0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da
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prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.15. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.16. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.17. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.18. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.19. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.20. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.21 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do
servigco e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.21.1.Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo, no
cumprimento de obrigagBes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢c®es, conforme regulamento.

7.21.2.Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.21.3.Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.21.4.Comunicar & empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.21.5.Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.22. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.23. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.24. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacao

7.25. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 dias Uteis para fins de
liquidacéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.
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7.26. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.27. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;

Il) a data da emisséo;

Il) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execug¢édo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de reten¢des tributérias cabiveis.

7.28. Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacéo da situacéo, sem dnus a contratante.

7.29. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.30. A Administracéo deveré realizar consulta ao SICAF para:
7.30.1. verificar a manutencgao das condi¢Bes de habilitagéo exigidas;

7.30.2. identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.31. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.32. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.33. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.34. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.35. Na hipoétese do subitem 7.9., o pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.36. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.37. Na hipétese do subitem 7.9., o pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado na proposta comercial.
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7.38. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.39. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.39.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.40. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.41. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
or¢camento estimado, em 03/04/2025.

7.42. ApOs o interregno de um ano, e independente de pedido do Contratado, 0s pregos iniciais serdo reajustados,
mediante aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigag@es iniciadas e concluidas
apos a ocorréncia da anualidade

*tendo em vista ndo haver indice setorial especifico para o servico, foi escolhido o IPCA por ser o indice inflacionario
usual do mercado menos sujeito a flutuacao.

7.43. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.44. No caso de atraso ou nao divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.45. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.46. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entédo em vigor.

7.47. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.48. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessdo de Crédito
7.49. As cess0es de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.

7.50.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracédo de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.50.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacé@o contratual de cumprimento de todas as condi¢Ges
de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

7.50.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucédo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.
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7.50.4. A cesséo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.51. O disposto nesta sec¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instru¢do Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacgéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nédo se
justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢éo
de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Morat6ria, para as infragcdes descritas no item “d”, 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao,
suplementagéo ou reposi¢éo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresenta¢do, suplementag¢édo ou reposicdo da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragfes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratagédo.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratacéo.
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8.2.4.6. Compensatédria, em substituicdo a multa moratéria para a infragcdo descrita acima na alinea “d”, de
1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratacéo.

8.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacéo de
reparacgéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 dias dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sancles realizar-se-& em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes seréo enviadas eletronicamente para
os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

8.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicacdes a
eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagfes dos
6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacfes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relag&o de coligag&o ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢fes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
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8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sang¢fes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sao
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13
de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagéo direta com fundamento no art.75, inciso XV, da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, através de Dispensa de Licitacdo, com base na seguinte fundamentacao:

Lei n°®14.133, de 2021

Art. 75. E dispenséavel a licitagdo:

(.)

XV - para contratagdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e executar
atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a
inovacdo, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratacdo de
instituicdo dedicada a recuperagdo social da pessoa presa, desde que o contratado tenha inquestionavel
reputagdo ética e profissional e néo tenha fins lucrativos;

Decreto n° 9.739, de 2019

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se fortalecimento da capacidade institucional o
conjunto de medidas que propiciem aos 6rgdos ou as entidades da administragdo publica federal direta,
autarquica e fundacional a melhoria de suas condigbes de funcionamento, compreendidas as condicbes de
carater organizacional, e que lhes proporcionem melhor desempenho no exercicio de suas competéncias
institucionais, especialmente na execugdo dos programas do plano plurianual.

(.)

§ 2° O fortalecimento da capacidade institucional sera alcangado por meio:

(..)
Il - da realizag8o de concursos publicos e de provimento de cargos publicos.

9.1.1. A contratacdo de novos servidores técnicos administrativos € imprescindivel em decorréncia do aumento da
demanda institucional e do déficit de servidores em varios setores da Universidade,
e configura acdo essencial para o funcionamento da UFCSPA, ampliando sua forca de trabalho e repondo
desligamentos. Nesse contexto, a realizagdo de concurso publico e provimento de cargos vagos ha UFCSPA esta
alinhado com o fortalecimento da capacidade institucional do érgao, melhorando seu funcionamento e aprimorando
0s servigcos prestados a sociedade.

9.1.2. A Sumula n° 287 do Tribunal de Contas da Unido (TCU) estabelece que é permitida a contratacdo de servicos
para a promogédo de concursos publicos por meio de dispensa de licitagdo, com base no art. 24, inciso XIIl, da Lei
8.666/1993. Essa dispensa € valida desde que todos os requisitos legais sejam cumpridos, demonstrando-se 0 nexo
efetivo entre o objeto contratado e a natureza da instituicao, além de assegurar a compatibilidade com os precos de
mercado. Por analogia, podemos enquadrar o disposto no art.75, inciso XV, da Lei 14.133/2021.
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9.1.3. As hip6teses de dispensa de licitagdo previstas no art. 75 permitem a contratacédo direta, desde que o caso
concreto se enquadre em uma das situacdes previstas e sejam atendidos 0s requisitos legais. Esses sdo os
fundamentos para optar pela contratacdo direta.

9.1.4. Para justificar a escolha da Fundatec, informamos que a mesma ¢€ instituicdo brasileira, sem fins lucrativos, e
que de acordo com o0 seu Estatuto, possui como objetivo basico o ensino, a graduacdo, a pds-graduacéo, o
desenvolvimento tecnolégico, assisténcia social, a pesquisa e 0s servigos através da: |[) interacdo entre
universidades, empresas, governo e sociedade; e Xl) a execugdo de processos seletivos e concursos. Além de
estar no mercado ha mais de 50 anos, possui comprovada capacidade técnica, conforme atestados anexados aos
autos deste processo, e longa experiéncia na execugdo de concursos publicos de mesma natureza e instituicbes
similares a UFCSPA, com profissionais qualificados e certificados para a realizacdo de todas as etapas de um
concurso. Ademais, sua proposta esta compativel com os pregos praticados no mercado e mostra-se a mais
vantajosa e de acordo com os objetivos da UFCSPA, conforme j& exposto no Estudo Técnico Preliminar.

Regime de execucao

9.2. O regime de execuc¢éo do objeto ser4 empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacé@o, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagcéo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider,
responsavel por sua representacéo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.13. Estatuto Social de criacdo da instituicdo e Ata de Eleicdo da Diretoria, onde seja comprovado que:

9.13.1. A contratada é brasileira;
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9.13.2. A contratada ndo deve ter fins lucrativos;
9.13.3. A contratada deve deter inquestionavel reputacao ético-profissional;

9.13.4. A contratada deve ter por finalidade, prevista no seu regimento ou estatuto, a pesquisa, 0 ensino ou o
desenvolvimento institucional.

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.17.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

9.23. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagdo/contratacéo, ou de sociedade simples;

9.24. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
Qualificagcao Técnico-Operacional

9.25. Comprovacéo de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

9.25.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados dever&o dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.25.1.1. comprovacéo de experiéncia anterior em outros concursos publicos de mesma natureza.

9.25.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
interessada.
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9.25.3. O fornecedor disponibilizar4 todas as informacgdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.25.4. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.26. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.27. A apresentacgdo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n®
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais de habilitacdo

9.28. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.29. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.30. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de ndmeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicfes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$47.594,00 (quarenta e sete mil e quinhentos e noventa e
quatro reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

10.1.1. O valor total é estimado para até 500 candidatos inscritos. Serd cobrado o valor de R$ 64,10 (sessenta e
quatro reais e dez centavos) por candidato excedente aos 500 candidatos inscritos, conforme conforme custos
unitarios inseridos na tabela constante no item 1 deste Termo de Referéncia e proposta comercial anexada aos
autos do processo.

10.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As eventuais despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

11.2. Somente havera dispéndio de recursos da UFCSPA, se houver frustracdo da expectativa prevista de
candidatos inscritos.

11.3. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacéo:
I) Gestdo/Unidade: 15270/154032;
Il) Fonte de Recursos: 1000;

Ill) Programa de Trabalho: 12.364.5013.20RK;
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IV) Elemento de Despesa: 339039;e

V) Plano Interno: M20RKGOZ100N.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informag®8es contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
Porto Alegre, 05 de junho de 2025.
Equipe de Planejamento:
Adriana Mattos Frusciante
Cristiane Bundchen
Fernando Ricardo Gavron
Karen Minato Eifler

Manon Rohde Schmitt

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

*Os anexos | e Il deste modelo unico de Termo de Referéncia de Servicos de contratac@o direta ndo serdo
utilizados, pois sera utilizado instrumento de contrato.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

*Os anexos | e Il deste modelo unico de Termo de Referéncia de Servicos de contratagdo direta ndo serdo
utilizados, pois sera utilizado instrumento de contrato.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ADRIANA MATTOS FRUSCIANTE

Membro da comissdo de contratagdo
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CRISTIANE BUNDCHEN

Membro da comissado de contratagdo

FERNANDO RICARDO GAVRON

Membro da comissdo de contratagao

KAREN MINATO EIFLER

Membro da comissdo de contratagdo

MANON ROHDE SCHMITT

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 05/06/2025 as 15:51:48.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.
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