IMODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVIGOS COM E SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVIGOS DE
ENGENHARIA, EXCETO TIC
LICITAGAO E CONTRATAGAO DIRETA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE
(Processo Administrativo n® 237103.004214/2025-69)
TERMO DE REFERENCIA

1.CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servigos de organizagdo, planejamento e execugdo de Concurso Publico com finalidad
de preenchimento de cargos publicos e cadastro reserva para o Quadro de Referéncia de Servidores Técnicq-
Administrativos (QRSTA) da UFCSPA, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncia
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO | CATSER | UNIDADE

DE MEDIDA

QUANTID
ADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

1 Contratagédo de 10014
servigos de
organizagéo,
planejamento e
execugédo de

concurso publico

Servigo 01 R$ R$
47.594,00 47.594,00

para provimento de
cargos da carreira
de Técnico-
Administrativo em
Educagéo do
quadro de pessoal
da UFCSPA, até

2 Valor unitario por 10014 - R$ 64,10
candidato

excedente a 500

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.
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Comentado [A1]: ORIENTACGES PARA USO DO MODELO —
LEITURA OBRIGATORIA

1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um
ponto de partida para a defini¢do do objeto e condicdes da
contratagdo. Este é o documento que mais terd variagéo de
contetido, de acordo com as peculiaridades da demanda da
Administragéo e do objeto a ser contratado. Assim, a adaptagdo do
texto deverd ser feita a luz dos pontos fundamentais da contratagéo,
sempre de forma clara e objetiva.

2) A redagéo em preto consiste no que se espera ser invaridvel. Ela
até pode sofrer modificagdes a depender do caso concreto, mas ndo
sdo disposices feitas para variar. Por essa razdo, quaisquer
modificagbes nas partes em preto, sem marcacdo de itdlico, devem
necessariamente ser justificadas nos autos, sem prejuizo de
eventual consulta ao rgdo de assessoramento juridico respectivo, a
depender da matéria.

3) Os itens deste modelo destacados em vermelho itdlico devem ser
preenchidos ou adotados pelo érgédo ou entidade publica
contratante lo critérios de oportunidade e iéncia, de
acordo com as peculiaridades do objeto e cuidando-se para que
sejam reproduzidas as mesmas definiges nos demais instrumentos
da contratagdo (minuta de Edital e de Contrato), para que néo
conflitem. SGo previsdes feitas para variarem. Eventuais justificativas
podem ser exigidas a depender do caso.

4) Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para
compreensdo do agente ou setor responsdvel pela elaboragéo do
Termo de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas ao se
finalizar o documento na versdo original.

5) Recomenda-se indicar no processo a verséo (més e ano)
utilizada.




Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao

1.3. O servigo é enquadrado como nédo continuos ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na forma
do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025, conforme detalhamento a
segquir:

) ID PCA no PNCP: 92967595000177-0-000001/2025;

) Data de publicagdo no PNCP: 02/05/2024 tltima atualizacédo: 14/11/2024;

Ill) Id do item no PCA: 43;

IV) Classe/Grupo: 851 - SERVICOS DE AGENCIAS DE EMPREGOS E FORNECIMENTO DE
PESSOAL;

V) Identificador da Futura Contratagdo: 154032-45/2025;

ou

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4.[REQUISITOS DA CONTRATAGAO|

Ci do [A2]: Nota Explicativa 1: Os requisitos da

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagées Sustentaveis:

=

4.1.1. Os bens utilizados na prestagado do servigo devem ser constituidos, sempre que possivel, por materig
reciclado, atoxico, biodegradavel e que ndo contenham substancias perigosas em concentragdo acima d|
recomendada na diretiva RoHS;

D

4.1.2.A coleta seletiva dos residuos sélidos e reciclaveis envolvidos no concurso e destinacdo adequada,
atentando-se para a disposi¢édo final ambientalmente adequada dos residuos sélidos gerados, em respeito as
normas brasileiras — NBR, publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre o tema; e

4.1.3Atuacao dos funcionarios que atuardo no evento visando a redugdo do consumo de energia elétrica,
agua e residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes.

4.1.4. Preferencialmente contratacdo de méao de obra local, como critério de sustentabilidade econémica.

Indicagao de marcas ou modelos

4.2. Néo se aplica.

Subcontratagio

4.3. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.8. Poderdo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
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contratagdo deverdo ser registrados nos Sistemas TR DIGITAL e ETP

DIGITAL, nos termos do art. 99, inciso IV da IN Seges/ME n? 81, de
2022 e art. 99, Il, da Instrucdo Normativa Seges/ME n? 58, de 2022.
Nota Explic 2: Alguns req de contratagdo tratados na lei
foram abordados neste tdpico do Termo de Referéncia. Isso nGo
impede que outros requisitos de contratagdo, de cardter técnico,
sejam inseridos pela drea competente. Registre-se, apenas, que a
documentacgdo de habilitagdo técnica é objeto de tdpico especifico
deste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que
sua inclusdo aqui seria redundante.




|Garantia da contratagiol

C tado [A3]: Nota Explicativa 1: Neste adrea

4.4. Nado havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lein°® 14.133, de 2021, pelas
raz6es constantes do Estudo Técnico Preliminar.

*Em razéo de se tratar de servico onde os recursos a serem utilizados para custear as despesas necessarias
ao pagamento da contratada serdo oriundas das inscrigbes pagas pelos candidatos do Concurso a ser
realizado. Ademais, ndo ha prestacdo de servicos de mao de obra, ndo havendo, portanto, riscos de
reclamatérias trabalhistas.
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técnica competente deverd indicar se serd, ou ndo, exigida a
garantia de execugdo do objeto para a contratagdo.

Nota Explicativa 2: Para contratagées com mdo de obra de
dedicagdo exclusiva, a exigéncia de garantia é obrigatdria (Anexo
VII-F da IN Seges 5/2017).
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Vistoria

4.5. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugédo dos servigos.
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Requisitos Gerais e Técnicos

4.6. Os servigos a serem contratados possuem natureza de servigos ndo-continuados, sem utilizagdo de méo
de obra em regime de dedicagao exclusiva, e enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto,
cuja execucdo indireta é vedada.

4.7. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacéo direta.

4.8. A vigéncia da contratagéo estara adstrita até a completa realizagéo do concurso e de todos os atos a ele
vinculados, incluindo a fase de recursos.

4.9. O certame devera ser realizado no municipio de Porto Alegre/RS.

4.10. A contratada devera realizar procedimentos relativos as seguintes fases do concurso publico: inscrigao;
elaboracdo e impressdo da prova objetiva; realizagdo da prova; processamento eletronico de dados;
respostas a recursos e impugnacdes; gerar os resultados preliminares e final do concurso, bem como em
todo e qualquer ato pertinente a organizagdo e aplicagdo das provas para realizagdo de Concurso Publico,
para provimento de cargos efetivos de técnico administrativos de nivel médio e superior para integrarem o
quadro de pessoal da Universidade Federal de Ciéncias da Saude de Porto Alegre.

4.11. A contratada devera atender os respectivos servigos especificos:

4.11.1. Planejamento e organizagdo de concurso publico para técnicos administrativos, em todas as suas
etapas, incluindo a atuagdo de Comissdes de heteroidentificagdo para candidatos inscritos como PAPPs e
para candidatos PDCs, o esclarecimento de duvidas dos candidatos, a analise de recursos, e a aplicagédo das
mesmas; elaboracédo e publicacdo dos editais inerentes ao concurso em conformidade com alinhamentos
realizados pela UFCSPA e dos avisos e demais comunicados relativos ao Concurso Publico.

4.12. Requisitos adicionais:

4.12.1. Qualificagao Técnica: A contratada devera comprovar experiéncia prévia na organizagao e realizagao
de concursos publicos de complexidade similar, através da apresentagao de atestados de capacidade técnica
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e possuir em seu quadro profissionais qualificados nas areas relevantes para a execugao do objeto, incluindo
especialistas em elaboragéo de provas, logistica e tecnologia da informagao.

4.12.2. Sigilo e Seguranga: Implementar e manter rigorosos protocolos de seguranga e sigilo em todas as
etapas do concurso, especialmente na elaboragéo, impressao e aplicagéo das provas.

4.12.3. Acessibilidade: Garantir que todas as etapas do concurso sejam acessiveis a pessoas com deficiéncia,
em conformidade com a legislagdo vigente, além de prover adaptacdes razoaveis e atendimento
especializado conforme as necessidades especificas dos candidatos.

4.12.4. Tecnologia: Utilizar sistemas informatizados seguros e eficientes para gerenciamento de inscrigdes,
processamento de resultados e comunicag@o com os candidatos; garantir a disponibilidade e estabilidade dos
sistemas online durante todo o periodo do concurso.

4.12.5. Transparéncia: Manter canais de comunicagéo eficientes com os candidatos e com a UFCSPA durante
todas as fases do concurso.

Requisitos Legais

4.13. Os requisitos minimos para habilitagdo sao:

4.13.1. A contratada devera ser brasileira;

4.13.2. A contratada nao deve ter fins lucrativos;

4.13.3. A contratada deve deter inquestionavel reputagéo ético-profissional;

4.13.4. A contratada deve ter por finalidade, prevista no seu regimento ou estatuto, a pesquisa, o ensino ou o
desenvolvimento institucional.

4.14. Demais requisitos técnicos e prestagdo de servigos estdo pormenorizados nos itens de Critérios e
Selecéo do Fornecedor e Modelo de execugao do objeto deste Termo de Referéncia.

* Itens 4.6 a 4.14 de acordo foram inseridos conforme oportunidade e conveniéncia, de acordo com as
peculiaridades do objeto.

IMODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condigbes de [execugio|

5.1. A execucgéo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugédo do objeto: 70 dias da assinatura do contrato, devendo a contratada realizar o
concurso publico com homologagéo em data anterior a 31 de dezembro de 2025, de modo a suprir a urgéncia
e a necessidade da UFCSPA.

5.1.1.1. Em caso de necessidade ou forga maior, o prazo do item 5.1.1. podera ser prorrogado.

5.1.2.A contratada devera seguir e cumprir os seguintes requisitos para execugéo do objeto: Besericae

5.1.2.1. Elaborar editais, avisos e comunicados relativos ao Concurso Publico, se responsabilizando pelas
publicacbes, retificagdes, e divulgagdo das informagbes e documentos referentes ao respectivo concurso na
sua pagina.

5.1.2.2. Disponibilizar um sistema de inscricdo onde estejam incluidos o software de inscricdo e
acompanhamento, o formulério, os formuléarios de recursos e todos os demais atos que sejam necessarios
nesse sistema.

5.1.2.3. Selecionar as bancas de elaboragdo das provas, garantindo o sigilo requerido em relagdo aos
nomes dos componentes durante o certame.
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Comentado [A4]: Nota Explicativa 1: Este item deve ser
adaptado de acordo com as necessidades especificas do érgéo ou
entidade, apresentando-se, este modelo, de forma meramente
exemplificativa.

Nota Explicativa 2: A descri¢do das tarefas bdsicas depende das
caracteristicas especificas do servico contratado e da realidade de
cada 6rgdo. Esse item é importante para a eficdcia da contratagéo,
ainda mais em se tratando da contratagdo de servigos executados
com regime de dedicag@o exclusiva de méo de obra. Deverdo ser
detalhadas de forma minuciosa as tarefas a serem desenvolvidas
pelos empregados alocados e o respectivo método ou rotina de
execugdo, inclusive com a indicagdo de frequéncia e periodicidade
dos servigos, quando couber, vez que, quando da fiscalizagdo
contratual, a Administragdo s6 poderd exigir do contratado o
cumprimento das atividades que tenham sido expressamente
arroladas no Termo de Referéncia.

Nota explicativa 3: A Administracdo deverd atentar, quando for o
caso, para a existéncia de regulamentagdes especificas relativas a
determinados servigos, no que tange a respectiva metodologia de
execugdio, como se passa, por exemplo, em relag@o aos servigos de
limpeza e vigildncia, que possuem cadernos de logistica proprios.

Comentado [A5]: Nota Explicativa: Segundo a Instrugéo
Normativa SEGES/MGI n.© 190, de 5 de dezembro de 2024, fica
estabelecida a redugéo de jornada de trabalho de 44 (quarenta e
quatro) horas para 40 (quarenta) horas semanais, para os contratos
de prestagdo de servicos continuos com regime de dedicagdo
exclusiva de médo de obra indicados no seu Anexo I, conforme
disposto no art. 42 do Decreto n® 12.174, de 11 de setembro de 2024
(apoio administrativo, técnico em secretariado, secretariado, técnico
em arquivo, lavador de automdveis e jardinagem). As excegdes a
redugdo de jornada estdo dispostas no art. 32 da Instrugdo
Normativa, ainda que o servigo esteja indicado no Anexo | da mesma
norma.




5.1.2.4. Viabilizar a reunido de todas as insténcias envolvidas na realizagdo dos certames, sempre qug
solicitada pelo representante da UFCSPA no desenvolvimento do presente objeto.

5.1.2.5. Acompanhar a elaboragdo das questdes e finalizagdo das provas, garantindo sua adequagéo e
termos de grau de dificuldade e qualidade.

=)

5.1.2.6. Responsabilizar-se pela confecgdo, impressédo, transporte de provas, divulgagdo dos gabaritog
de todo o material necessario para a execugdo do servigo, e pela analise e resposta aos recursos
interpostos, devendo as atividades ocorrerem exclusivamente as suas expensas, incluindo as despesaps
com frete, embalagens, encargos e quaisquer outras necessdrias para o fornecimento do servigq,
atentando para as questbes de sigilo e seguranga inerentes ao processo.

5.1.2.7. Realizar a diagramagéo das provas, alocagdo dos candidatos e fiscais nas salas de aplicagdo ¢
provas e disponibilizar detectores de metal no local em que as provas forem realizadas.

5.1.2.8. Corrigir a provas e classificar os candidatos.

5.1.2.9. Realizar, sempre que necessario, as adaptagbes para atender os candidatos que requisitarem
condigcéo especial para a realizagdo da prova.

5.1.2.10. Disponibilizar Comissdo para a afericdo dos candidatos inscritos como PAPPs (Pessoa|
Autodeclaradas Pretas ou Pardas) e como PCDs (Pessoas com Deficiéncia), devendo realizar of
procedimentos de heteroidentificagdo complementar a autodeclaragdo dos candidatos negros, nos termoj
da Portaria Normativa n° 04/2018, da Secretaria de Gestdo de Pessoas do Ministério do Planejamentq,
Orgamento e Gestédo e da Instrugdo Normativa MGI n°® 23/2023.

12

12

5.1.10.11. Disponibilizar Central de Atendimento ao Candidato por meio telefénico, e-mail e sistema de
inscri¢do, durante todas as fases do concurso publico.

5.1.2.12. Analisar os recursos interpostos pelos candidatos em todas as fases previstas no Edital.

5.1.2.13. Responsabilizar-se pela equipe de aplicagdo de provas e de apoio, bem como disponibilizgr
lanche aos que trabalhardo no dia de aplicagcao das provas.

5.1.2.14. Capacitar as bancas de avaliadores e treinar o conjunto de pessoas envolvidas no processo.

5.1.2.15. Fornecer subsidios e documentagdo necessarios a defesa da UFCSPA na esfera judicial.

5.1.2.16. Elaborar provas teérico-objetivas para os cargos de nivel médio e superior que deverd
contemplar 40 (quarenta) questbes inéditas de multipla escolha, compostas por 10 (dez) questées d
lingua portuguesa; 10 (dez) questbes de conhecimentos gerais; 10 (dez) questées de conhecimento|
especificos; e 10 (dez) questdes de legislacédo, abordando contetidos de acordo com os cargos que sera
concursados, conforme tabela abaixo:

Pré-Requisitos para o provimento do cargo
Vagas | Nivel Cargo

CR E Administrador Curso Superior em Administragcdo e Registro no Conselho
Competente

CR E Analista de T/ Curso Superior na area e Registro no Conselho Competente,
se houver

01 E Arquiteto Curso Superior em Arquitetura e Registro no Conselho
Competente

01 E Arquivista Curso Superior em Arquivologia e Registro no Conselho
Competente
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CR E Farmacéutico Curso Superior em Farmacia e Registro no Conselho
Competente

01 E Fisioterapeuta Curso Superior em Fisioterapia e Registro no Conselho
Competente

CR D Técnico em Medio Profissionalizante ou Médio Completo + Curso Técnico
Quimica em Quimica

5.1.3. Cronograma de realizagado dos servigos:

5.1.3.1. O cronograma da execugdo dos servicos sera apresentado pela contratada a UFCSPA depois da
assinatura do contrato. A UFCSPA analisara o cronograma proposto e em caso de necessidade solicitara
ajustes de modo a suprir o interesse institucional e dar maior eficiéncia ao processo e a execugdo do
concurso.

5.1.3.2. Em razé&o do disposto no subitem 5.1.3., o inicio e o fim de cada etapa sera alinhado entre a
UFCSPA e a contratada depois da assinatura do contrato e do envio do cronograma prévio de provas e
das atividades.

* Itens 4.6 a 4.14 de acordo foram inseridos conforme oportunidade e conveniéncia, de acordo com as
peculiaridades do objeto.

Local e horario da prestagao dos servigos
5.2. Os servigos serdo prestados no Municipio de Porto Alegre - RS.

5.3. Os servigos serdo prestados na data e no horario previstos em cronograma que sera
enviado pela contratada depois da assinatura do contrato e que passara pela ciéncia e aval da UFCSPA.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execugao contratual observara as disposi¢cdes contidas no cronograma que sera enviado pela
contratada depois da assinatura do contrato e que passara pela ciéncia e aval da UFCSPA, e observara ainda
as demais disposigdes contidas na proposta comercial, além de elaborar, ao final de cada etapa do concurso
publico, os respectivos relatorios.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar todos os materiais e
equipamentos necessarios para a execugao do objeto, bem como para o suporte dos candidatos, levando em
consideracgéo as rotinas e atividades descritas no subitem 5.1.2, e estabelecidas na proposta comercial, bem
como para realizagdo de procedimentos especiais no caso de atendimento Especial para Realizagdo das
Provas, promovendo sua substituigdo quando necessario.

Informagodes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Realizacéo e execugdo de concurso publico de Técnico- Administrativos em Educacgéo, referente a
selecdo de 06 cargos de nivel superior e 01 cargo de nivel médio;

5.6.2. Estimativa de nimero de inscritos: 500 candidatos, com previsdo de de custo unitario por inscricdo
excedente a estimativa inicial.

5.6.3. Confecgéo e realizagdo de Provas Tedrico-Objetivas com 40 questdes (10 de Lingua Portuguesa, 10
de Conhecimentos Gerais, 10 de Legislagdo, 10 de Conhecimentos Especificos).
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5.6.4. Necessidade de Comissdo de heteroidentificacdo para anélise das reserva de vagas étnico raciais
PCDs .

5.6.6. A UFCSPA disponibilizaré espagos proprios para a realizagdo das Provas Tedrico-Objetivas, na
necessitando de locagédo de espago externo.

5.6.7. A arrecadagéo das taxas de inscricdo devera ser realizada pela empresa contratada e a forma dj
pagamento sera a definida no item “Critérios de medicdo e pagamento” deste instrumento.

Especificagao| da garantia do servigo

C tado [A6]: Nota Explicativa 1: Fica a critério da

5.7.0 prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.
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Administragdo exigir - ou ndo - a garantia contratual do servico ou
bens empregados em sua execugdo, de forma complementar a
garantia legal, o que pode ser feito mediante a devida
fundamentagdo, a ser exposta neste item do Termo de Referéncia.
Ndo a exigindo, deverd suprimir o item.




6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O drgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagao, que
conterd informagbes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execug&o do objeto, do plano complementar de execugéo do Contratado, quando houver, do método de
aferigdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagéo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitaré manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o
periodo de vigéncia contratual, devendo manter atualizado os contatos para pronto atendimento em caso de
necessidade.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacédo ou a manutencéo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

6.9.1. A PROGESP, através de servidores designados pela autoridade competente, ficara responsavel pela
fiscalizagdo dos servigos prestados.

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregéo.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucédo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual.
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6.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forga da Instrugado
Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.
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designacéo de fiscal setorial, a

C do [A7]: Nota explicativa: As disposicées a seguir
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decorrem das regras e procedimentos para a possibilidade de
compensagdo de jornada nos contratos de prestagdo de servigos
continuos, com regime de dedicagéo exclusiva de méo de obra, no
dmbito da administragdo publica federal direta, autdrquica e
fundacional, dispostos no Decreto n® 12.174, de 2024, e na Instrugdo
Normativa Seges/MGI n2 81, de 12 de setembro de 2024.




Fiscalizagdao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Comentado [A8]: Nota Explicativa: Incluir as disposi a
seguir caso se trate da contratagéo de servigos com dedicagéo
exclusiva de mdo de obra.
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Comentado [A9]: Nota Explicativa: Caso se trate da contratagdo
de servigos de vigilédncia e transporte de valores, deverd ser adotada
a segunda opgédo de redagdo para o item, uma vez que a exigéncia
de capital social minimo integralizado, em hipéteses tais, deverd
observar o disposto no art. 14 da Lei n.2 14.967, de 9 de setembro de
2024, que institui o Estatuto da Seguranga Privada e da Seguranga
das Instituicdes Financeiras.
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Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragdo.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas P
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho d|3
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho
na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissado de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragéo.

6.20.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liqguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestédo nos termos do contrato.

6.20.8. freceber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminagéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso lIl, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por
qualquer outro meio idéneo|

1 C do [A10]: Nota explicativa: A disposigéo decorre da

7.CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugéo do objeto utilizara o

disposto nesta secéo.

Pagina 17|51
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n°® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagédo
Atualizagédo: ABR/2025

tese fixada pelo Supremo Tribunal Federal, no Gmbito do Tema 1118,
de repercussdo geral, no sentido de que “Haverd comportamento
negligente quando a Administracéo Publica permanecer inerte apés
o recebimento de notificagdo formal de que a empresa contratada
estd descumprindo suas obrigagdes trabalhistas, enviada pelo
trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico,
Defensoria Publica ou outro meio idéneo”.




7.2. Sera indicada a reteng&o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.21. néo produziu os resultados acordados;

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. V\ aferiga’o\ da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os sequintes critérios:

C do [A11]: Nota Explicativa: Questées a serem

7.3.1. a efetiva prestagdo dos servigos contratados e estipulados neste Termo de Referéncia nos prazos
definidos pela UFCSPA, em cada fase do certame, e conforme cronograma de execugdo do concurso
alinhado com a contratada e contidos no Edital, sendo a realizagdo da afericdo por meio de contato
continuo e através de relatérios e/ou contatos quinzenais, nos quais a contratada devera informar e
atualizar a UFCSPA sobre todas as etapas realizadas do concurso; e

7.3.2. o numero de candidatos inscritos (pagantes e ndo pagantes em raz&o de isengdo).

7.4. Nao havera dispéndio financeiro por parte da UFCSPA, visto se tratar de um servigo onde 0s recursos a
serem utilizados para custear as despesas necessarias ao pagamento da contratada serdo oriundas das
inscrigbes pagas pelos candidatos do Concurso a ser realizado.

7.5. Em conformidade com o disposto no item 7.3, para fins de pagamento, a contratada gerenciard os
recursos e prestara assessoria financeira através de:

7.5.1. abertura de conta especifica para a arrecadagdo dos valores previstos com as inscrigbes para a
movimentagdo dos recursos necessarios ao pagamento das despesas decorrentes da execugdo do objeto;

7.5.2. administracdo dos recursos arrecadados e provimento as operagbes financeiras necessarias ao
desenvolvimento de todas as etapas do concurso.

7.6. A contratada sera a responsavel pela arrecadagdo dos valores das inscrigbes devendo compatibilizar a
conta para conciliagao diaria dos pagamentos efetuados.

7.7. Considerando que o valor das inscrigbes (Nivel D — R$ 120,00 e Nivel E - R$ 150,00) seja maior que o
custo fixo do inscrito, esse saldo devera ser usado para custear as inscrigbes isentas.

7.8. Caso a arrecadagdo seja superior ao valor estabelecido para execugdo dos servigos (global +
excedentes), sera repassado a Universidade o valor da diferenga, em até 05 dias apés homologagdo das
inscrigbes, através de emissao de GRU pelo Departamento de Contabilidade e Finangas, apds solicitagdo e
ateste da fiscalizagdo do contrato.

7.9. Caso a arrecadacao seja inferior ao valor estabelecido para execu¢ao dos servigos (global +
excedentes), serd cobrado da Universidade a diferenca do valor estabelecido para execugcdo dos
servigos, que serd pago em até 05 dias apos a publicagcao da classificagao final.

7.9.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme
determina este Termo de Referéncia.

* Os itens 7.3 a 7.9 foram inseridos para deixar de forma clara a metodologia de arrecadagéo e remuneragéo
dos servigos, explicitando, ainda, definicdo de outra forma que ndo a de compensagao integral do pagamento
com a arrecadacéo das taxas de inscri¢cdo, caso ndo seja alcangada a previsdo de candidatos inscritos, bem
como qual sera a destinagao dos recursos obtidos com as taxas de inscrigdo que eventualmente extrapolarem
o total das despesas. Além disso, caso haja necessidade de dispéndio por parte da Administragéo, esta é
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consideradas na defini¢do do IMR:

a) unidade de medida para faturamento e mensuragéo do resultado;
b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a
execugdo contratual;

¢) indicadores minimos de desempenho para aceitagdo do servico ou
eventual glosa.




uma contratagdo prevista no Plano Anual de Contratagdes de 2025, e foi juntado aos autos disponibilidad
orgamentdria, comprovando ndo haver prejuizo ao erario.

Do Recebimento

7.10. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de caratgr
técnico e administrativo.

7.11. O prazo para recebimento provisoério sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranga oriunda
do Contratado com a comprovagao da prestagéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.12. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.13. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.14. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.14. Para efeito de recebimento provisorio, ao final do periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestagédo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.15. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.16. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a Ultima e/ou Unica medigao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.17. A fiscalizagdo nédo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.18. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.19. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.20. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagéo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.
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7.21. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.21.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento.

7.21.2.Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagao e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregdes;

7.21.3.Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacgdes apresentadas; e

7.21.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagéo.

7.21.5.Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liqguidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.22. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.23. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.24. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao

7.25. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagao, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.26. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores n&do ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.27. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;

Ill) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.28. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagéo da

despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apés a comprovacao da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.29. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
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Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

7.30. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.30.1. verificar a manutengéo das condigdes de habilitagdo exigidas;

7.30.2. identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratagdo no ambito do 6rgéo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.31. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.32. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.33. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.34. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nédo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.35. Na hipotese do subitem 7.9., o pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis,
contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugédo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.36. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacéo do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.37. Na hipotese do subitem 7.9., o pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.38. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.39. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.39.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.40. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

| l |/

Pagina 21|51
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n°® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagédo
Atualizagédo: ABR/2025

Comentado [A12]: Nota Explicativa 1: Incluir esse item caso a

/| contratagdo adote o pagamento antecipado previsto no art. 145 da

Lein?14.133/2021.

Nota Explicativa 2: A adogdo do pagamento antecipado é medida
absolutamente excepcional, tendo o art. 145 da Lei n. 14.133, de
2021, admitido sua adogdo somente nas situagcdes em que houver
sensivel economia de recursos, ou se representar condigcéo
indispensdvel para a prestagéo do servico. Nesse caso, além da
previsdo expressa no edital, termo de referéncia ou contrato, o
processo deve ser instruido com a devida justificativa. O art. 145,
$22 prevé que a Administragdo poderd exigir garantia adicional
como condigdo para o pagamento antecipado, devendo o
administrador considerar essa possibilidade.
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* Secgdo de Repactuagao deletada, pois ndo se trata de contratagdo com servigos de dedicagao exclusivi
de méo de obra.

1Y

ou

Reajuste

O

7.41. Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano |contado [da data d
orgcamento estimado, em 03/04/2025.

Cessao de Crédito

7.42.As cessdes de crédito dependerdo de prévia aprovagédo do Contratante.

7.42.1.A eficacia da cesséo de crédito, em relagdo a Administragao, esta condicionada a celebracéo de termp
aditivo ao contrato administrativo.
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C do [A13]: Nota explicativa: O PARECER n.
00003/2023/DECOR/CGU/AGU, aprovado pelo Advogado-Geral da
Unido, ratificou o entendimento da Consultoria-Geral da Unido de
que o reajuste em sentido estrito dos pregos contratados, por meio
da aplicagdo de indice que reflita efetivamente as variagées dos
custos do mercado, ndo representa uma modlificacéo contratual e
sua concessdo ex officio pela Administragdo deve ser a regra,
independentemente da natureza do objeto, incluindo servigcos
continuados e contratos de escopo. Todavia, restou assentado,
excepcionalmente, que, "Por caracterizar-se o reajuste em sentido
estrito como direito de ordem patrimonial e disponivel, ndo hd 6bice
Juridico para que, em tese, seja consumada a rentincia tdcita ou a
preclus@o ldgica do seu exercicio nos contratos continuados e nos
contratos de escopo, desde que cumulativamente: (a) o edital ou
contrato preveja expr que a concessdo do reajuste resta
condicionada & solicitagdo do contratado; (b) que néo haja
solicitagdo do reajuste antes da celebragdo de aditamento de
vigéncia; (c) seja celebrado aditamento para a prorrogagéo do prazo
de vigéncia do contrato sem qualquer ressalva quanto a ulterior
andlise pela Administragdo do reajuste e (d) o edital expressamente
preveja que a formalizagéo do aditamento sem a concessdo do
reajuste, ou ressalva de sua superveniente andlise, serd considerada
como rentncia ou preclus@o légica do direito". Observe-se que, para
condicionar o reajuste a solicitagdo do contratado, a Administragéo
deverd apresentar motivagdo idénea nos autos do processo
administrativo, promovendo as respectivas adequages na cldusula
sétima da minuta de termo de contrato.




7.42.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagéo contratual de cumprimento de todas as condigbes
de habilitagado por parte do Contratado (cedente), a celebragcdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

7.42.3.0 crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegbes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

7.42.4.A cessdo de crédito ndo afetara a execugédo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.43.0 disposto nesta secdo ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.
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8.INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragédo falsa durante a execugéo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicédo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢édo de penalidade mais grave;

8.2.3.Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢éo
de penalidade mais grave.
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8.2.4 Multa:

8.2.4.1.Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia di
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

8.2.4.2.Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total di
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagao,
suplementagéo ou reposigao da garantia;

8.4.2.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagdo ou reposigao dla
garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.4.2.3. Compensatéria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.4. Compensatéria, para a inexecugéo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco par
cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10% (de
por cento) do valor da contratagao.

N

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de
1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez pg
cento) do valor da contratagcao [, ressalvadas as seguintes infragbes também enquadraveis nessa alinea:]

=

8.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagéo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com |a
multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis},
contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmentb
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da dath
do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampl|a
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°®
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para
os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa
no SICAF.

8.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagéo das sancdes serdo considerados:
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8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.94. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacédo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1.As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido érgédo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

9.FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da [proposta]

C do [A14]: Nota Explicatival : Para o caso de

ou

9.1.0 fornecedor sera selecionado por meio de contratagao direta com fundamento no art. 0OU 75], inciso
XV, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, através de Dispensa de Licitacdo, com base no seguinte
fundamento:

Lei n°®14.133, de 2021
Art. 75. E dispensavel a licitagéo:
()
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contratagdo direta, adequar o titulo da subsecdo e registrar a
justificativa para a dispensa ou inexigibilidade de licitagdo.

Nota Explicativa 2: A Lei n.2 14.133, de 2021, ao contrdrio da Lei n.2
8.666, de 1993, ndo define as modalidades de licitagdo em razédo do
valor do objeto, mas, sim, em razdo de sua natureza ou

@ lexidade. Assim, enquanto o pregdo é a modalidade de
licitagdo obrigatdria para aquisicdo de bens e servicos comuns (art.
69, inciso XLI, ¢/c art. 29), exclusivamente pelos critérios de
julgamento de menor prego ou maior desconto, a concorréncia é a
modalidade cabivel para a contratagdo de bens e servigos especiais e
de obras e servigos comuns e especiais de engenharia (art. 69, inciso
XXXVIII, ¢/c o art. 29), pelos critérios de menor prego, melhor técnica
ou conteltido artistico, técnica e prego, maior retorno econémico e
maior desconto. A Administragéo deverd atentar para o regramento
legal e definir a modalidade de licitagdo e o critério de julgamento a
serem adotados, conforme a natureza do objeto e suas
especificidades.




XV - para contratagdo de instituicao brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar
executar atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico
tecnolégico e estimulo a inovagdo, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essa
atividades, ou para contratagédo de instituicdo dedicada a recuperagdo social da pessoa presa, desd|
que o contratado tenha inquestionavel reputagéo ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos;

Decreto n° 9.739, de 2019

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se fortalecimento da capacidade institucional
conjunto de medidas que propiciem aos 6rgdos ou as entidades da administragdo publica federg
direta, autarquica e fundacional a melhoria de suas condig¢ées de funcionamento, compreendidas a
condigbes de carater organizacional, e que lhes proporcionem melhor desempenho no exercicio d|
suas competéncias institucionais, especialmente na execugdo dos programas do plano plurianual.

()

§ 2° O fortalecimento da capacidade institucional seré alcangado por meio:

()
Ill - da realizagdo de concursos publicos e de provimento de cargos publicos.

9.1.1. A contratagcdo de novos servidores técnicos administrativos é imprescindivel em decorréncia di
aumento da demanda institucional e do déficit de servidores em varios setores da Universidade, e configu
agdo essencial para o funcionamento da UFCSPA, ampliando sua forga de trabalho e repond|
desligamentos. Nesse contexto, a realizagdo de concurso publico e provimento de cargos vagos na UFCSP,
esta alinhado com o fortalecimento da capacidade institucional do érgdo, melhorando seu funcionamento
aprimorando os servigos prestados a sociedade.

9.1.2. A Sumula n°® 287 do Tribunal de Contas da Unido (TCU) estabelece que é permitida a contratagao d
servigos para a promog&o de concursos publicos por meio de dispensa de licitagdo, com base no art. 24
inciso XllIl, da Lei 8.666/1993. Essa dispensa é valida desde que todos os requisitos legais sejam cumpridog
demonstrando-se o nexo efetivo entre o objeto contratado e a natureza da instituicdo, além de assegurar
compatibilidade com os pregos de mercado. Por analogia, podemos enquadrar o disposto no art.75, incis
XV, da Lei 14.133/2021.

9.1.3. As hipoteses de dispensa de licitagdo previstas no art. 75 permitem a contratacdo direta, desde que
caso concreto se enquadre em uma das situacbes previstas e sejam atendidos os requisitos legais. Esse|
sao os fundamentos para optar pela contratagéo direta.

9.1.4. Para justificar a escolha da Fundatec, informamos que a mesma é instituicdo sem fins lucrativos, e qu
de acordo com o seu Estatuto, possui como objetivo basico o ensino, a graduagdo, a pés-graduagéo,
desenvolvimento tecnolégico, assisténcia social, a pesquisa e os servigos através da: ) interagdo entrf
universidades, empresas, governo e sociedade; e Xl) a execugdo de processos seletivos e concursos. Alér
de estar no mercado ha mais de 50 anos, possui comprovada capacidade técnica e longa experiéncia n
execugdo de concursos publicos de mesma natureza e instituicbes similares a UFCSPA, com profissionali
qualificados e certificados para a realizagdo de todas as etapas de um concurso. Ademais, sua proposta est]
compativel com os pregos praticados no mercado e mostra-se a mais vantajosa e de acordo com os objetivo|
da UFCSPA.
Regime de Execugéao
9.2. O regime de execugao do objeto sera de empreitada por preco global Ol lempreitada por preco-unitar
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C do [A15]: Nota Explicativa 1: Inserir essas disposicbes
sobre o critério de aceitabilidade de pregos caso se trate da
contratagdo de obras e servigos de engenharia.

Exigéncias de habilitagdo

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;
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9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCME|,
cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. [Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empres|a
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;|

1 Ci do [A16]: Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n® 14.195,

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada n{a
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de suh
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da ﬂlial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovoq,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consoércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoals
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de
1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo
da empresa lider, responsavel por sua representacao perante a Administragdo (art. 15, caput, | e ll, da Lei n°®
14.133, de 2021).

9.13. Estatuto Social de criagdo da instituicdo e Ata de Eleicdo da Diretoria, onde seja comprovado que:
9.13.1. A contratada é brasileira;

9.13.2. A contratada n&o deve ter fins lucrativos;

9.13.3. A contratada deve deter inquestionavel reputagéo ético-profissional;

9.13.4. A contratada deve ter por finalidade, prevista no seu regimento ou estatuto, a pesquisa, o ensino ou p
desenvolvimento institucional.

9.14. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéap
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fl'sicae*,
conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao expedid{a
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
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de 26 de agosto de 2021, transformou todas as empresas individuais
de responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da entrada
em vigor da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU),
independ. de qualquer alteragdo em seus respectivos atos
constitutivos.

Posteriormente, o inciso VI, alineas “a” e “b”, art. 20, da Lei n2
14.382, de 27 de junho de 2022, revogou as disposi¢cdes sobre EIRELI
constantes do inciso VI do caput do art. 44 e do Titulo I-A do Livro Il
da Parte Especial do Cédigo Civil (Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de
2002).

Diante dessa situagdo, orientamos os agentes de contratagdo da
seguinte forma: se a empresa for identificada como EIRELI em seus
atos constitutivos, ela deverd ser considerada como convertida em
SLU, automaticamente, durante o processo de contratagdo. Os atos
constitutivos, inclusive, deverdo ser considerados regulares como
EIRELI, mas a empresa deverd se comportar na contratagéo como
uma SLU.




02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de declaragédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

[Qualificagéo Econémico-Financeira

1 C do [A17]: Nota Explicativa 1: A Administragéo deve

9.23. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo/contratagdo, ou de
sociedade simples;

9.24. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
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examinar, diante do caso concreto, se o objeto da contratagcdo
demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitagido
apresentados neste modelo, levando-se em consideragéo o vulto
efoua lexidade e a ialidade do objeto, bem como os
riscos decorrentes de sua paralisagdo em fungdo da eventual

i idad o] da c em suportar os deveres
contratuais, luindo-se o que de Nesse sentido,
a exigéncia pode restringir-se a alguns itens, como, por exemplo,
somente aos itens ndo exclusivos a microempresa e empresas de
pequeno porte, ou mesmo ndo ser exigida para nenhum deles, caso
em que deve ser suprimida do edital/TR. Conforme Nota Explicativa
do inicio deste tdpico, a exigéncia de qualificagéo técnica e
econdmica nas circunstdncias previstas no art. 70, lll da Lei n.°
14.133, de 2021, deve ser excepcional e justificada, a luz do art. 37,

XXI, da Constituicdo Federal.




Qualificagdo Técnico-Operacional
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9.25. Comprovagéo de aptidao para execugdo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagao de
certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

9.25.1. Para fins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

|

9.25.1.1. comprovagédo de experiéncia anterior em outros concursos publicos de mesma natureza.

9.25.2. Serdo admitidos, para fins de comprovagédo de quantitativo minimo de servigo, a apresentagdo
e o somatdrio de diferentes atestados de servigcos executados de forma concomitante, pois essa
situagdo equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratagéo.

9.25.3. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.25.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, enderego atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos,
entre outros documentos.

9.25.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.26. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradug&o para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.27. A apresentagdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e
11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificagio Técnico-Profissional

Comentado [A18]: Nota Explicativa: Em caso de servigos
continuos, o edital poderd exigir a comprovagdo de que o licitante
tenha executado servigos similares ao objeto da licitagéo, em
periodos sucessivos ou néo, por um prazo minimo néo superior a 3
(trés) anos (art. 67, §5¢, da Lei 14133/21; Anexo VII-A, item 10.6 e
item 10.7, IN Seges 5/2017).

—| C do [A19]: Nota Explicativa: A comprovagéo da
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qualificagdo técnico-profissional, em se tratando da contratagdo de
obras e servigos de engenharia, poderd ser feita por meio da
apresentagdo de Certidéo de Acervo Técnico — CAT expedida pelo
CREA (Resolugéo Confea n.2 1.137, de 2023), pelo CAU (Resolugéo
CAU/BR n° 93, de 2024) ou pelo CRT (Resolugéo CTF n.2 55, de 18 de
janeiro de 2019) da regiéio pertinente, nos termos da legislagéo
aplicdvel, em nome do(s) responsdvel(is) técnico(s) e/ou membros da
equipe técnica que participardo da obra ou servigo, demonstrando a
Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART, o Registro de
Responsabilidade Técnica — RRT ou o Termo de Responsabilidade
Técnica — TRT, respectivamente, relativo a execugdo dos servicos que
compdem as parcelas de maior relevéncia técnica ou valor
significativo do objeto da contratagdo.




* Itens acima excluidos devido aos requisitos legais para Dispensa de Licitacdo fundamentada no art.7§,
inciso XV. Contratada devera ser brasileira.

9.28. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aquele
legalmente permitidos.

1

9.29. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o forneceddr
for afilial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.30. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentols
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

T

9.25.12. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados qu
executardo-o-contrato:
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Comentado [A20]: Nota Explicativa: Nesse sentido, o Parecer n.
00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que “se a filial pode até mesmo
executar uma contratagdo formalizada com a matriz, ndo restam
motivos para entender que os atestados de capacitagdo técnica
emitidos em favor de uma néo possam ser aproveitados pela outra,
haja vista serem ambas rigorosamente a mesma empresa.” Vale
observar que referido entendimento se inspirou na ORIENTACAO
NORMATIVA N® 66, DE 29 DE MAIO DE 2020.




10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, queé-c-maxime-aceitavel, é de R$ 47.594,00 (quarenta e sete
mil e quinhentos e noventa e quatro reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 00011

acima. OU-[em-anexo]-

10.1.1. O valor total é estimado para até 500 candidatos inscritos. Sera cobrado o valor de R$64,10 (sessenta
e quatro reais e dez centavos) por candidato excedente aos 500 candidatos inscritos, conforme conforme
custos unitarios inseridos na tabela constante no item 1 deste Termo de Referéncia e proposta comercial
anexada aos autos do processo.

10.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratag&o.
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11.ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. As eventuais despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Uniéo.

11.2. Somente havera dispéndio de recursos da UFCSPA, se houver frustragdo da expectativa prevista dp
candidatos inscritos.

11.3. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagéo:

) Gestdo/unidade: 15270/154032;

) Fonte de recursos: 1000;

)  Programa de trabalho: 12.364.5013.20RK;
IV) Elemento de despesa: 309039; e

V)  Plano interno: M20RKGO100N.

C do [A21]: Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n®

12. DISPOSICOES FINAIS

|As informagbes contidas neste Termo de Referéncia nZo sdo classificadas como sigilosas.

|

Porto Alegre, 28 de maio de 2025.

Equipe de Planejamento; |

Adriana Mattos Frusciante

Cristiane Bundchen

Fernando Ricardo Gavron

Karen Minato Eifler

Manon Rohde Schmitt

Pagina 39|51
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagédo
Atualizagdo: ABR/2025

14.133, de 2021, prevé para contratagdes de servicos e fornecimento
continuado que a “a Administragdo deverd atestar, no inicio da
contratagdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos
org¢amentdrios vinculados a contratacdo e a vantagem em sua
manutengdo”. Quanto a rescisdo contratual por auséncia de crédito
ou vantajosidade (art. 106, Ill), remete-se das regras especificas
constantes do contrato, inclusive em relagdo a aplicagéo do art. 106,
§10.

Comentado [A22]: Nota Explicativa: Utilizar o item acima caso
se adote o Sistema de Registro de Pregos — SRP, conforme
Orientagdo Normativa AGU n? 20, de 2009, segundo a qual: “NA
LICITACAO PARA REGISTRO DE PRECOS, A INDICACAO DA DOTAGAO
ORCAMENTARIA E EXIGIVEL APENAS ANTES DA ASSINATURA DO
CONTRATO". (Redagdo mantida pela Portaria AGU n.2 575, de 16 de
dezembro de 2024).

Comentado [A23]: Nota Explicativa: Atentar para a necessidade
de avaliagdo quanto a pertinéncia de classificar o TR nos termos da
Lein. 12.527, de 2011 (Lei de Acesso & Informagéo), conforme
previséo do artigo 10 da Instrucdo Normativa n. 81, de 2022.

Comentado [A24]: Nota Explicativa: Conforme art. 82 da IN
Seges/ME n? 81, de 2022, incumbe, conjuntamente, aos servidores
da drea técnica e da requisitante, designados na forma do art. 7° da
Lein®14.133, de 2021 pelas respectivas autoridades, a elaboragio
do Termo de Referéncia, podendo a mesma drea cumprir ambos os
papéis (art. 32, § 22 da IN). Uma outra possibilidade é o uso de uma
Equipe de Planejamento da Contratagdo, caso haja alguma
designada para tal fim.




*Os anexos | e Il deste modelo unico de Termo de Referéncia de Servigos de contratagéo direta ndo serdo
utilizados, pois sera utilizado instrumento de contrato.

(Cain).
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9.25.43. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
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por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurado
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Ci do [A25]: Nota explicativa: O presente anexo deverd
ser adotado para colher a concorddncia do contratado com as regras
e obrigagdes da contratagdo previstas no Termo de Referéncia e em
seu anexo, em caso de substitui¢do do termo de contrato por
instrumento equivalente, na forma do art. 95, incisos | e Il, da Lei n.2
14.133, de 2021, com a interpretagdo conferida pela Orientagio
Normativa AGU n.2 84, de 2024.

informagdes e documentos apresentados durante o processo de contratagdo.
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