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MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n°®14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE PORTO ALEGRE

ORGAO-OU-ENTIDADE PUBLICA

{Processo Administrativo n°”_23103.012865/2024-41-

1.1. Contratag¢do de assinatura da base de evidéncias médicas DynaMed, da Editora EBSCOservicds
........................................................... , hos termos da tabela abaixo, conforme condi¢bes e exigéncials
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE QUANTIDADE | VALOR «
DE MEDIDA TOTAL]|
1 Acesso _a base | 21040 Assinatura 1 R «
DynaMed e licenca de $
uso para a Universidade 111.109
Federal de Ciéncias da 94 (cento
Saude de Porto Alegre e onze
UFCSPA e atuantes nos mil, cento
hospitais conveniados. € nove
reals e
Leia-se noventa e
atuantes: servidores, quatro
alunos, professores e centavos
médicos que possuam
algum vinculo com a
UFCSPA
2
3
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Comentado [A1]: ORIENTACGES PARA USO DO MODELO —
LEITURA OBRIGATORIA

1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um
ponto de partida para a defini¢éo do objeto e condi¢ées da
contratagdo. Este € o documento que mais terd variagéo de
contetdo, de acordo com as peculiaridades da demanda da
Administragdo e do objeto a ser contratado. Assim, ndo se deve
prender ao texto apresentado, mas sim trabalhd-lo a luz dos pontos
fundamentais da contratagdo, sempre de forma clara e objetiva.

2) A redagdo em preto consiste no que se espera ser invaridavel. Ela
até pode sofrer modificagées a depender do caso concreto, mas ndo
sdo disposicdes feitas para variar. Por essa razéo, quaisquer
modificacdes nas partes em preto, sem marcagdo de itdlico, devem
necessariamente ser justificadas nos autos, sem prejuizo de
eventual consulta ao érgdo de assessoramento juridico respectivo, a
depender da matéria.

3) Os itens deste modelo destacados em vermelho itdlico devem ser
preenchidos ou adotados pelo 6rgéo ou entidade publica
contratante segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de
acordo com as peculiaridades do objeto e cuidando-se para que
sejam reproduzidas as mesmas definiges nos demais instrumentos
da contratagdo (minuta de aviso de dispensa (se for o caso) e de
Contrato), para que ndo conflitem. Sdo previsdes feitas para
variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do
caso.

4) Alguns itens receb notas para
compreensdo do agente ou setor responsdvel pela elaboragéo do
Termo de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas ao
se finalizar o documento na versdo original.

5) Recomenda-se indicar no processo a verséo (més e ano) utilizada
para elaboragéo da minuta, em especial ao encaminhar o feito para
andlise juridica. Tal informagdo consta no rodapé do documento.
Essa indicagdo pode ocorrer expressamente no despacho de
encaminhamento ou mantendo-se o rodapé na minuta
encaminhada, conforme o caso. E um dado importante jd que indica
qual o parémetro a ser utilizado em eventual checagem.

6) O Termo de Referéncia deve ser elaborado também no Sistema TR
Digital ou em ferramenta informatizada prdpria (art. 42 da IN
Seges/ME n® 81, de 25 de novembro de 2022).

7) A elaboragéo do TR deve levar em conta o art. 39, inciso I, da IN
Seges/ME n2 81, de 2022, que traz a seguinte definicéo de TR:
“documento necessdrio para a contratagdo de bens e servigos, que
deve conter os parGmetros e ele descritivos belecidos no
art. 92, sendo documento constitutivo da fase preparatdria da
instrug@o do processo de licitagio”.

8) A ndo utilizagdo dos modelos de TR instituidos pela Secretaria de
Gestdo e Inovagéo do Ministério da Gestéo e da Inovagéo em
Servigcos Publicos deve ser justificada por escrito, com anexagéo a(?

[ Tabela formatada ]

Comentado [A2]: Nota Explicativa 1: A tabela acima é
meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada conforme o
caso concreto.

Nota Explicativa 2: A justificativa para o parcelamento ou nédo do
objeto deve constar do Estudo Técnico Preliminar (art. 18, §12, inciso
VIII, da Lei n® 14.133, de 2021, e art. 9%, inciso VII, da InstrucGo
Normativa SEGES n® 58, de 8 de agosto de 2022). Os servigos, como
regra, devem atender ao parcelamento quando for tecnicamente
vidvel e economicamente vantajoso (art. 47, inciso Il, da Lei n.
14.133, de 2021). Devem também ser observadas as regras do artigo
47,812 da Lein. 14.133, de 2021, que trata de aspectos a serem
considerados na aplicagdo do principio do parcelamento.

Nota Explicativa 3: Em caso de itens de valor correspondente a até
RS 80.000,00 deve ser garantida a participagéo exclusiva de
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (ME e EPP), conform{?

[Formatado: Recuo: Primeira linha: 0 cm ]
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13.1.2. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 meses:
defa) assinatura do contrato. , prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106
e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

{méxime-de-5-anes} contados

1.3.2——0 servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que gue a natureza das atividades
exige uma prestacéo regular e sistematical—}, Sendo assim, a vigéncia plurianual se mostra mais
vantajosa, pois proporciona estabilidade e previsibilidade tanto para o contratante guanto para o

contratado, além de possibilitar uma gestédo mais eficiente dos recursos e um planejamento estratégico

mais eficaz ao longo do tempo.

e |

45:1.3. |0 contrato ou outro instrumento hdbil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.\

| Contratacdo para fins de vigéncia - Hd trés tipos de contratagdo para

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. LA Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.‘

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagbes Anual 2024fANO],_da Universidade
conforme detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 92967595000177-0-000001/2024;f-};
1) Data de publicagdo no PNCP: 19/05/2023f-1;
1)} Id do item no PCA: [-}:9;

V) Classe/Grupo: : 612 - SERVICOS DO COMERCIO POR ATACADO
PRESTADO POR COMISSAO OU POR CONTRATO[-;

V) Identificador da Futura Contratacdo: 154032-90002/2023F-}.
oy
23 O bieto-da- do—esto isto-no—Rlano—-de—C o Anual TANO] £e ta das
= d ¥ L ¥ L5 7 J
i J‘ Y" he desta-ti de f a
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Comentado [A3]: Nota Explicativa 1: Enguadramento da

fornecimento/execugéo de servigos, no que tange a vigéncia:

a) Hd servigos néio continuos quando se trata de um servico sem que
haja uma d la de cardter per . Uma vez finalizado,
resolve-se a necessidade que deu azo ao contrato. Estes usam o
art.105 da Lei n® 14.133, de 2021, como fundamento e partem
apenas de créditos do exercicio corrente, salvo se inscritos no Plano
Plurianual.

b) Hd servigos continuos quando o servico é uma necessidade
permanente. E o caso, por exemplo, de servicos de limpeza e
seguranga essenciais para o funcionamento do drgdo publico. Nessas
situagdes, findado o contrato, haverd sua substituicdo por um novo e
assim, sucessi ‘e, Pois a nec le em si é per 5
Contratagdes dessa natureza sdo atendidas pelo art. 106 da Lei n®
14.133, de 2021 Atente-se que hd modelo de Termo de Referéncia
especifico para servigos continuados com dedicagdo exclusiva de
mdo-de-obra.

¢) Em caso de contratagdo emergencial, a vigéncia é regida pelo art.
75, VIII, estando limitada a um ano da emergéncia e néo sendo
passivel de prorrogagéo.

Incumbe a drea que elabora o Termo de Referéncia enquadrar a
contratagdo como ndo-continua ou continua (ou emergencial, se for
o caso). Reputando-a continua, deve apor a justificativa para tal
enquadramento, conforme orientagdes no item especifico abaixo.
Nota Explicativa 2: Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 da Lei n®
14.133, de 2021 — Servico Néo-Continuo: Em caso de servigco ndo
continuo, o prazo de vigéncia deve ser o suficiente para a finalizagéo
do objeto e adogédo das providéncias previstas no contrato, sendo a
contratagdo limitada pelos respectivos créditos orcamentdrios.

Uma contratagdo que ndo tenha previsdo no Plano Plurianual deve
ter a sua integralidade empenhada antes ou de modo concomitante
a celebragdo, conforme Lei n® 4.320, de 17 de marco 1964, e Decreto
n293.872, de 23 de dezembro de 1986, e a partir de tal empenho ter
a vigéncia necessdria prevista, utilizando-se de restos a pagar, se for
o caso (art. 30, §22 do Decreto n? 93.872, de 1986).

Jd a contratagdo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos em
anos distintos, considerando a despesa de cada exercicio, apenas
quanto ao periodo abrangido pelo PPA.

Nota Explicativa 3: Prazo de Vigéncia —arts. 106 e 107 — Servigo
Continuo: A definig¢do de servigo continuo consta no art. 62, XV da Lei
n2 14.133, de 2021, sendo os “servigos contratados para a
manutengdo da atividade administrativa, decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas”.

A utilizag@o do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento
continuo é condicionada ao ateste de maior vantagem econémica, a
ser feita pela autoridade competente no processo respectivo,
conforme art. 106, | da Lei n® 14.133, de 2021.

De acordo com o artigo 107 da Lei n® 14.133, de 2021, serd possivel
que contratos de servigo continuo sejam prorrogados por até 10
anos, desde que haja previsé@o no edital/aviso e/ou contrato e que a
autoridade competente ateste que as condigdes e os pre¢os
permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a
negociagéo com o contratado ou a extingéo contratual sem 6nus
para qualquer das partes.

Comentado [A4]: Nota Explicativa: De acordo com o artigo 62,
inciso XXIll, alinea ‘c’, da Lei n® 14.133, de 2021, a fund. do
da contratagdo € realizada mediante “referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando néo for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem
informagées sigilosas”. A Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 58, de 8
de agosto de 2022, dispde sobre a “elaboragéo do ETP, para a
aquisi¢do de bens e a contratagdo de servicos e obras, no Gmbito da
administragdo publica federal direta, autdrquica e fundacional, e
sobre o Sistema ETP digital”. No mesmo sentido é a previsdo do art.

99, inciso Il, da Instrucéio Normativa Seges/ME n2 81, de 2022.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. P-\ descrigdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO|

ISustentabilidade]

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢éo do objeto, devem ser atendidos
0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis:

4.1.1. f=J}lmpacto ambiental e social;

4.1.2. [=l}Inovacao e melhoria continua

Indicagéo de marcas ou modelos

42—Na presente contratagdo serd admitida a indicagdo dafs). da DynaMed como base em evidéncias médicas p

ser contratadaseguinte{s)-marea{s)-caracteristical{s}-et-modele(s), de acordo com as justificativas contiddls

nos Estudos Técnicos Preliminares._:—(w}}

P » dodor . dictribui 4 avicid lideriadad it
44 Em-caso-de . ou-distribuidor—seré 2 artade. pel
fabri GLie a6 go-do
§ Gt Gire-o co-d ato
ISubcontratagao

4.5.4.2. Ndo é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
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Comentado [A5]: Nota Explicativa 1: O artigo 18, §1°, da Lei n®
14.133, de 2021, dispoe:

§ 12 O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput
deste artigo deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a sua
melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade
técnica e econémica da contratagdo, e conterd os seguintes
elementos:

()

ViI - descrigéo da solugéo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas @ manutengéo e a assisténcia técnica, quando for o
caso.

Ver também Instrucio Normativa SEGES/ME n? 58, de 08 de agosto
de 2022 (ETP), art. 39, inciso | e art. 62.

Caso haja a necessidade de modificagdo da descrigio em relagéo a
originalmente feita nos estudos técnicos preliminares, recomenda-se
ajustar a redagdo do dispositivo acima, para que passe a contemplar
essa alteragéo.

A Instrucdo Normativa Seges/ME n? 81, de 2022, também trata da
necessidade de descri¢é@o da solugdo como um todo, considerado
todo o ciclo de vida do objeto, com preferéncia a arranjos inovadores
em sede de economia circular, conforme seu artigo 99, inciso Ill. t

Comentado [A6]: Nota Explicativa 1: Os requisitos da
contratagdo deverdo ser registrados nos Sistemas TR DIGITAL e ETP.
DIGITAL, nos termos do art. 99, inciso IV da IN Seges/ME n2 81, de
2022 e art. 99, I, da Instrucdo Normativa Seges/ME n® 58, de 2022.
Nota li 2: Alguns r isitos de contratagdo tratados na lei
foram abordados neste tdpico do Termo de Referéncia. Isso nGo h

Comentado [A7]: Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia e os
Estudos Técnicos Preliminares deverdo estar alinhados com o Plano
Diretor de Logistica Sustentdvel, Plano de Contratagdes Anual, além
de outros instrumentos de planejamento da Administragéo, de
acordo com o art. 7° da IN Seges/ME n? 81, de 2022, e art. 7° da
Instrucdo Normativa Seges/ME n® 58, de 2022. h

Comentado [A8]: Nota Explicativa 1: Embora a contratagéo seja
de servicos, é possivel que a Administragdo indique marcas ou
modelos de eventuais bens necessdrios a execugdo do objeto da
contratagdo.

Nota Explicativa 2: Marca - Excepcionalmente serd permitida a
indicagdo de uma ou mais marcas ou modelos, desde que justiﬁca(?

Formatado: Nivel 2 ]

Comentado [A9]: Nota Explicativa 1: Embora a contratagdo seja
de servicos, é possivel que a Administragéo vede o emprego de
marca ou produto de bens empregados em sua execugdo, com base
em experiéncia prévia, registrada em processo administrativo,
conforme art. 41, Il, da Lei n® 14.133, de 2021.

Comentado [A10]: Nota Explicativa: Embora se trate de
prestacdo de servigo, é possivel que o conjunto de obrigagdes da
contratagdo envolva fornecimento de algum bem ou execugdo
especifica de servi¢o autorizado, situagdo na qual a exigéncia de
carta de solidariedade pode se revelar possivel. h

Comentado [A11]: Nota Explicativa 1: A subcontratacdo deve
ser avaliada a luz do artigo 122 da Lei n® 14.133, de 2021:

“Art. 122. Na execugdo do contrato e sem prejuizo das
responsabilidades contratuais e legais, o contratado podera
subcontratar partes da obra, do servigo ou do fornecimento até o
limite autorizado, em cada caso, pela Administragdo. h

Comentado [A12]: Nota Explicativa 1: Em caso de necessidade
de incluséo de outras especificagdes técnicas quanto a
subcontratagdo, deverdo ser inseridas nestes itens.

Nota Explicativa 2: A subcontratagdo parcial é permitida e deverd
ser analisada pela Administragdo com base nas informagdes dos
estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida, o h
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Garantia da contratacédo

4.3. |Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021,
abaixo justificadas:

4.3.1 O objeto de execugdo trata-se de um servico de acesso online (remoto) a plataforma da base de
evidéncias médicas DynaMed sem aplicacdo de méo de obra em regime de dedicacdo exclusiva;

do-Estudo-Técnico-Prelil

pelas razées

4.3.2 O servico ndo conta com dedicacdo exclusiva de méo de obra nem mesmo prestacdo de servicos
in loco, ndo havendo, portanto, risco de reclamatdrias trabalhistas tendo como subsididria a
Universidade.

4.8.4.3.3 A CONTRATADA deverd apresentar garantias de acesso (plano de contingéncia). «

Formatado: Varios niveis + Nivel: 3 + Estilo da numeragdo:
1, 2, 3, ... + Iniciar em: 1 + Alinhamento: Esquerda +
Alinhado em: 1,76 cm + Recuar em: 3,03 cm

Comentado [A13]: Nota Explicativa 1: Neste momento, a drea
técnica competente deverd indicar se a contratagdo utilizard a
garantia de execugé@o ou ndo. As regras especificas sobre garantia,
pelo seu cardter juridico, estardo previstas no contrato e deverdo ser
nele inseridas caso haja indicag@o positiva no Termo de Referéncia.
Caso ndo haja uso de minuta contratual, recomenda-se copiar e
colar aqui as regras do contrato sobre esse assunto.

Nota Explicativa 2: O percentual da garantia serd de:

a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para
contratagdes em geral, conforme art. 98 da Lei n® 14.133, de 2021;
b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de
alta complexidade técnica e riscos envolvidos, caso em que deverd
haver justificativa especifica nos autos, conforme art. 98 da Lei n®

¢) deverd ser acrescido de garantia adicional aos percentuais citados
anteriormente, em casos de previsdo de antecipagéo de pagamento,
nos termos do art. 145, § 22, da Lei n® 14.133, de 2021;

d) Nos casos de contratos que impliquem a entrega de bens pela

Administragdo, dos quais o contratado ficard depositdrio, o valor
desses bens deverd ser acrescido ao valor da garantia calculado de
acordo com os itens anteriores.

Nota Explicativa 3: No art. 96, §3%, da Lei n® 14.133, de 2021, hd
previsdo apenas do prazo para apresentagdo da garantia na

" seguro-garantia, em contratagées precedidas de
licitagdes, caso em que o prazo deverd ser contado da homologagdo

Nas demais modalidades deverd a Administragdo prever

49 Serd-ergida-c-garaatio-dea Ho-de-quetrotem-os-arts—96-eseguintesdateint 14132 de 2021,
= = s = 14.133, de 2021;
no- lo dicé d. 3 nas-cléusilas-do- oU-OuUtro-inst, to-habilaue-o- bsti;
e ¥ T
440- Em-—caso—de do-pelo & ferr—l 3 -la—no—mdnimo—atéeadotade
L3 Ld -4 T 7 Lad Ld 7
411 A ia—nas- dalidad, do-e-fi b, Sri d. 4 ser da-em-até-10-dias-titeis-apos-a
I -4 7 ¥ 7 ¥ 7 Lad Lad
412 Qcontrato-ouroniroinstrumento-hdbilgue o substitua of mredordetalt to-das queseriio falidad
T ¢ L
licadas-em relagio-irgarantia da-contratagdo.
= x =z sl da licitagdo.
\Vistoria

413:4.4. Ndo hd necessidade de realizagéo de avaliagdo prévia do local de execugéo dos servigos.

o0 prazo e o termo inicio de sua contagem para a apr do da
garantia. Como o seguro-garantia, nos termos da lei, teria de ser
pré-contratual, esta disposicdo deve estar contida neste documento
igualmente pré-contratual.

Comentado [A14]: Nota Explicativa: E assegurado ao

o direito de realizar vistoria prévia no local de execugio
do servico sempre que o 6rgdo ou entidade contratante considerar
essa avaliagdo imprescindivel para o conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado (art. 63, § 22,
da Lei n® 14.133, de 2021). Ainda assim, segundo o texto legal, o

contratado poderd optar por néo realizar a vistoria, caso em que
terd de atestar o conhecimento pleno das condi¢ées e peculiaridades
da contratagdo, mediante declaragdo formal do seu responsdvel
técnico (art. 63, §39).

Nesse contexto, uma vez facultada a realizagdo da vistoria prévia no
Termo de Referéncia, os interessados terdo trés opgdes para cumprir
o requisito de habilitagéo correspondente, conforme §§22 e 32 do
art. 63, da Lei n® 14.133, de 2021, a saber:

a) realizar a vistoria e atestar que conhece o local e as condi¢ées da
realizagdo da obra ou servigo;

d. do-o- do-assumir-os-6nus-dos
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Comentado [A15]: Nota Explicativa: O Decreto n.2 10.977, de
23 de fevereiro de 2022, que regulamenta a Lei n° 7.116, de 29 de
agosto de 1983, para belecer os procedii 05S e 0s requisi
para a expedicdo da Carteira de Identidade por érgéos de
identificacdo dos Estados e do Distrito Federal, e a Lei n® 9.454, de 7
de abril de 1997, para estabelecer o Servigo de Identificagéo do
Cidadéo como o Sistema Nacional de Registro de Identificagdo Civil.
Em seu art. 39, o Decreto estabelece que a Carteira de Identidade
adota o numero de inscrigio no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF
como registro geral nacional previsto no inciso IV do caput do art.
11.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art98
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art145§2
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96§3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63§2
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63§2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/d10977.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/d10977.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/1980-1988/L7116.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/1980-1988/L7116.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9454.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9454.htm
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IMODELO DE EXECUGAO DO OBJETOQ)|

Condicdes de execucédo
5.—1—.—{A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

531 5.1.1.0 objeto da presente contratacdo serd recebido pela CONTRATANTE, mediante term
circunstanciado e/ou ateste no verso da Nota Fiscal, ou ainda, por outro termo de ajuste entre as

Qﬂrl:' ! da do-do. '-l' £0:00¢ dias. {An $rares Ao ]nu ["n do-da d di

servicol;
542 5.1.2. Os servicos poderdo ser recebidos provisoriamente, pelo (a) responsavel pelp
acompanhamento e fiscalizacdo da contratacao, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidadge
D

com as especificacdes constantes no mstrumento convocatono e na proposta com prazo maximo de 9
(noventa) dias para o receblmento definitivo Be b

5:4.3——b5.1.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes no instrumento convocatério e na proposta, devendo se
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal da contratacdo, as custas da CONTRATADA,

sem prejuizo da aplicacéo de penalidadesCronegrama-derealizacio-dos-servigos:

544 5.1.4. Os servicos serdo executados via internet, por suporte remoto utilizando-se 0s meio|

tecnolégicos disponiveis pela CONTRATADA. Etapa—Penode—l—a-pamr—de—.Lapes-emqelwde—[

5.1.5. O recebimento ndo exclui a responsabilidade civil da CONTRATADA pela solidez
seguranca com gue deverd ser entregue o objeto contratado.

b

|Local e horério da prestagdo dos servigos

A

52—_5.1.6. Os servigos serdo prestados de forma remota devendo a contratada manter central d
atendimento para eventuais problemas de acesso dos usudrios na plataforma. is &
T r g
Ld -4 bl 3 T
5:3—5.1.7. Os servicos serdo prestados no sequinte hordrio: A plataforma deverd estar disponivel para acessp
aos usudrios 24 horas por dia, 7 dias por semana durante a vigéncia da contratacdo.Os-servicos-serép
a no-sceagiinte h 3 [ 1
Ld -4 L3 T
cA A = Lob 4 as rotinastabaixol-Lem
4 cho-contratu GHE-G f -

Pagina 5|20
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizag&@o: Dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagéo de Servigos — ContratagaoiDireta
Aprovado pela Secretaria de Gesté&o.
Identidade visual pela Secretaria de Gestao

Comentado [A16]: Nota explicativa: Este item deve ser
adaptado de acordo com as necessidades especificas do érgdo ou
entidade, apresentando-se, este modelo, de forma meramente
exemplificativa.

(

Formatado: Nivel 2 -Red

Comentado [A17]: Nota Explicativa 1: Recomenda-se que seja
inserida data de inicio e data de fim de cada etapa para que fique
clara a ocorréncia de eventuais atrasos.

Nota Explicativa 2: Estas previsGes sGo meramente ilustrativas.
Havendo a necessidade de alteragédo ou inclusdo de dados para cada
etapa, os subitens devem ser alterados.

Nota Explicativa 3: Havendo a necessidade de especificar as rotinas
de trabalho, recomenda-se trazé-las em item especifico, sem prejuizo
da possibilidade de incluir um anexo com caderno de encargos,
especificacdes técnicas ou documento andlogo em que a forma de
trabalho esperada do contratado (para além do jd previsto neste
instrumento) conste de forma mais detalhada.

{

Formatado: Recuo: A esquerda: 0,5 cm, Primeira linha:
0,75 cm, Sem marcadores ou numeragao

Comentado [A18]: Nota Explicativa: Caso haja mais de um
endereco, deve-se especificar. Do mesmo modo, se os endere¢os se
modificarem conforme cada etapa/fase do servigo. Ademais, se
houver a necessidade de previamente se acordar a data ou hora de
prestagdo do servico com o competente, deve-se especificar essa
obrigagdo.




TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — GONTRATAGAODIRETA

Materiais a serem disponibilizados

5:5-—5.2. Para a perfeita execugdo dos servigos, a CONTRATADA deverd disponibilizar os recursos tecnoldgicos
digitais necessdrios, para a perfeita manutencdo do acesso dos usudrios a plataforma a ser contratada.

Para o foll do-dos. H a-C dad - H ibhilizar oc H
o ¢ cos; ponibiliz eGP 7
£ tJ e utencilioc 17 BOS- idad, T d. r-Y lidad, a- i t+abol id,
T 7 -1 -1 -4 7
Anrermumd = s 5|
L4 o ¥ Al ‘1

5541 5.2.1. Aempresa CONTRATADA devera fornecer acesso, simultaneo e ilimitado ao contetdo
do acervo na plataforma para toda a comunidade académica da CONTRATANTE, através de URL Referer
e aplicativo, ou por gualquer tecnologia futura gue venha a substitui-las, mas sempre garantindo acesso

|Especifica<;éo da garantia do servigo (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)]

5% 5.3. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de+
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

. | dac . I o ;.
9 ¥ L Y

— terde-cpentirdo-primeiro-diodiil ot tocdlatedle birmente-clafinitiveclo-clkiet
—7 7 Ld b 2 T

5 2 O prazo-de
Ea-o P

legal-serd-de—no-
gy 7

. imentos de-transicio-e finalizacio-do o das seguintes-etapasfoi;
-
B
-
oy

5:46- 5.4. Ndo serdo necessdrios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido ds+
caracteristicas do objeto.
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Comentado [A19]: Nota Explicativa: Este item sé deverd
constar no Termo de Referéncia caso os servigos englobem também
a disponibilizagdo de material de consumo e de uso duradouro em
favor da Administragéo, devendo, nesse caso, ser fixada a previsdo
da estimativa de consumo e de padrdes minimos de qualidade. O
CATMAT disponibiliza especificagdes técnicas de materiais com
menor impacto ambiental (CATMAT Sustentavel).

Comentado [A20]: Nota explicativa: Vale lembrar que sem o
conhecimento preciso das particularidades e das necessidades do
drgdo, o contratado terd dificuldade para dimensionar
perfeitamente sua proposta, o que poderd acarretar sérios
problemas futuros na execugdo contratual.

Comentado [A21]: Nota Explicativa 1: Fica a critério da
Administragdo exigir - ou ndo - a garantia contratual do servico ou
bens empregados em sua execugdo, de forma complementar a
garantia legal, o que pode ser feito mediante a devida
fundamentagdo, a ser exposta neste item do Termo de Referéncia.
Ndo a exigindo, deverd suprimir o item.

Nota Explicativa 2: O artigo 99, inciso alinea “d” da IN Seges/ME n®
81 de 2022 exige que a insergdo no TR Digital da especificacdo da
garantia exigida e das condigbes de manutengdo e assisténcia
técnica, quando for o caso.

Nota Explicativa 3: A exigéncia de garantia, bem como o prazo
previsto devem ser justificados nos autos.

Formatado: Recuo: A esquerda: 1,76 cm, Sem marcadores
ou numeragao

Comentado [A22]: Nota Explicativa: Caso exigido, o Contratado
deverd realizar a transi¢do contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de
informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do
contratante ou da nova empresa que continuard a execugdo dos
servigos. Deve a Administragdo especificar essas exigéncias.

| Formatado: Recuo: A esquerda: 1,76 cm, Sem marcadores
ou numeragao



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022#art9
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022#art9
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6. [MODELO DE GESTAO DO CONTRATO‘ Comentado [A23]: Nota Explicativa: Embora a INSTRUGAO
NORMATIVA SEGES/ME N2 98/2022 tenha autorizado a aplicagdo da
6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas IN05/2017, no que couber, é certo que a edicio do Decreto n2

11.246/2022 regulamentou o tema sem distingdo quanto ao tipo de
contratagdo, devendo a regra do TR se compatibilizar aos limites do
referido Decreto.

da Lein?14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd

prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagles entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgédo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reuniéo inicial para apresentacéo do plano de fiscalizagédo,
que conterd informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execug¢éo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangées aplicdveis, dentre outros.

|Prepost0] Comentado [A24]: Nota Explicativa: A op¢éo do drgéio ou
entidade pela exigéncia de manutengéo do preposto da empresa no
6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, local da execugdo do objeto deverd ser previamente justificada,

indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéio & execugéio do objeto contratado. considerando a natureza dos servigos prestados.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o periodo ..........

6.8. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagéo ou a manutengéo do preposto da
empresa, hipdtese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.9. LA execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).] Comentado [A25]: Nota Explicativa: Os gestores e fiscais do
contrato serdo designados pela autoridade mdxima do 6rgéo ou da
entidade, ou a quem as normas de organizagdo administrativa
indicarem, na forma do art. 72 da Lei n® 14.133, de 2021, e art. 82 do
Decreto n? 11.246, de 2022, devendo a Administragdo instruir os
autos com as publicagdes dos atos de designagdo dos agentes
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. publicos para o exercicio dessas fungdes.

(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

Fiscalizagédo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as

6.11. 0 fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigéio do que for necessdrio para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a
corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 1l1);

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias
e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);
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6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
v);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n? 11.246,

de 2022, art. 22, VIi).

Fiscalizag&o Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessdrio (Art. 23, | e Il, do
Decreto n? 11.246, de 2022).

6.17.Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6-18-Além-do-di: i a-Fis [H & rel-obed ‘w13 int vH
=S E P -6 € Y A g

Gestor do Contrato

6-19:6.18. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagées do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6:20:6.19. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Il).

6:21:6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condicdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo
e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

6:22:6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengéo
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIlI).

6:23-6.22. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagGo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein?14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
ne 11.246, de 2022, art. 21, X).

6:24-6.23. O gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos
que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6:25:6.24. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagéo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

7. [CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO‘

pre o—no-Anexo

servicos-@U-o0 disposto neste item.

7.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

ili. & IR néo—i de-a IH & i de 13 H Bare—e- liacdo-dy
F2- MMWHM P P 2 P 2

1) P

tratual-para-fins-de tJ
i 7 Py

os-seailintes-
g

Do recebimento

%LOS servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de X¥X:10(X¥%dez) dias, pelos fiscais técnico F
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n2 11.24é|,
de 2022)]

75:7.3. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

76:7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246,
de 2022).

777.5.  Ofiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X
Decreto n? 11.246, de 2022).

78.7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.
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Comentado [A26]: Nota Explicativa: A execugéo dos contratos
de prestagdo de servigos se submete a um conjunto de agdes que
compdem as atividades de gestdo e fiscalizagéo contratuais. Nesse
sentido, o art. 19 do Decreto n? 11.246, de 2022, estabelece que:
Art. 19. As atividades de gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo
realizadas de acordo com as seguintes disposigdes:

()

Il - fiscalizagdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o
objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e,
se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestagdo ou execugdo do objeto estdo compativeis com 0s
indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento

conforme o resultado pr dido pela Administragcdo, podendo ser
auxiliado pela fiscalizagdo administrativa;

O referido normativo ndo trouxe qualquer parémetro para
mensuragdo dos resultados para o pagamento das contratadas,
limitando-se a estabelecer no seu art. 21 que ao fiscal técnico
competird “- fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragéo” (inciso W

Comentado [A27]: Nota Explicativa 1: A execugdo dos contratos
deve ser acompanhada por meio de instrumentos de controle que
permitam a mensuragdo de resultados e adequagéo do objeto
prestado. Diante da falta de requlamentagdo a luz da Lei n® 14.133,
de 2021, optou-se por adotar aqui as regras da Instrucdo Normativa
SEGES/MPDG n? 5, de 26 de maio de 2017 como referéncia de boas
prdticas. Estes instrumentos de controle, o Instrumento de Medi¢éo
de Resultado (IMR) ou instrumento equivalente, foram idealizados,
inicialmente, para contratos de prestagdo de servigos como
mecanismo de monitoramento e mensuragdo da qualidade e
pontualidade na prestagdo dos servicos e, consequentemente, como
forma de adequar os valores devidos como pagamento aos indices
de qualidade verificados. Contudo, para correta aplicagéo da regra
insculpida acima, é necessdrio que o drgdo estabeleca quais séo os
critérios de avaliagdo e os devidos parémetros, de forma a se obter
uma formula que permita quantificar o grau de satisfagéo na h

Comentado [A28]: Nota Explicativa: O subitem 2.6, alinea “d”
do Anexo V da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n2 5, de 26 de
maio de 2017, trata de critérios de medicdo e pagamento que
podem ser considerados na formulagéo desse item. Diante da falta
de regulamentagéo a luz da Lei n® 14.133, de 2021, optou-se por
adotar aqui suas regras como referéncia de boas prdticas, até que
seja publicada a regulamentagdo atualizada sobre o tema.

Questdes a serem vistas sGo:

a) unidade de medida para faturamento e mensuragéo do resultado;
b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a
execugdo contratual;

¢) indicadores minimos de desempenho para aceitagéo do servigo ou
eventual glosa.

Comentado [A29]: Nota Explicativa 1: Ao contrdrio da Lei n®
8.666/93, a Lei n? 14.133/21 néo trouxe prazo mdximo de
recebimento provisdrio ou definitivo, e o pardgrafo unico do art. 25
Decreto n? 11.246, de 2022 expressamente remete a regulamento
(ainda ndo editado) ou ao contrato. Assim, necessdrio estabelecer o
prazo julgado adequado. Dito isso, o tempo discorrido para todas as
providéncias burocrdticas até o efetivo pagamento é disposigéo de
grande importdncia para o futuro contratado e um periodo muito
alargado pode tornar a contratagdo desinteressante por ser muito
onerosa financeiramente. Desse modo, recomenda-se que o prazo
seja dimensionado para que corresponda ao periodo razodvel a
checagem necessdria, sem que traga um énus excessivo que venha a
afastar potenciais interessados.

Nota Explicativa 2: O art. 72 da Instrugcdo Normativa n2 77/2022-
Seges/ME disp&e que o prazo de liquidagdo é limitado a dez dias h
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79.7.7.  Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que poderad resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

#9:1.7.7.1. Seré& considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

#9.2.7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo
de servicos até gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

7.9.3.7.7.3. Afiscalizagéo néo efetuara o ateste da Gltima e/ou Unica medicéo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7:9-4.7.7.4. |O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os

testes de campo e & entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.| Comentado [A30]: Nota Explicativa: Nos termos do art. 140,

i ~ . $49, da Lei 14.133/21, salvo disposi¢do em contrdrio constante do
7.9.5.7.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as edital ou de ato normativo, os ensaios, os testes e as demais provas
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das para aferigto da boa execugdo do objeto do contrato exigidos por

. normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.
penalidades.

710:7.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro,
a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo d fiscalizagéo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

71%7.9. |Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de
provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da

qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagio mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7-134.1.7.9.1. Emitir documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

#11.2.7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

#11-3.7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢os prestados, com [Formatado: N3o Realce

base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

#11-4.7.9.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato Comentado [A31]: Nota Explicativa: Assim como ocorre com o

dimensionado pela fiscalizagéo. prazo de recebimento provisorio, a Lei n2 14.133/21 ndo trouxe
prazo mdximo de recebimento definitivo, de modo que possivel a

#41.5.7.9.5.Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos previsdo de qualquer prazo julgado oportuno. Nesse ponto, reitere-

se: recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que
corresponda ao periodo razodvel a checagem necessdria, sem que
traga um 6nus excessivo que venha a afastar potenciais
interessados.

procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.|
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742.7.10. No caso de controvérsia sobre a execug@o do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se G empresa para emissGo
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagéo e

pagamento.

713-7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7-14.7.12. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
Liquidagao
7-45.7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para

fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

716.7.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lein? 14.133, de 2021

747.7.15. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

7A74.7.15.1. o prazo de validade;

7172.7.15.2. a data da emisséo;

717.3.7.15.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7174.7.15.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
71#5.7.15.5. o valor a pagar; e

+17-6:7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7-18.7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia que impeg¢a a liquidacéo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem énus a contratante;

7-19.7.17. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou G documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n2 14.133/2021.

7-26-7.18. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigcdes de
habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razio que impega a contratagdo no dmbito do drgdo ou entidade,
Eais\como!a proibicao de contratar com G Administragao ou com o Poder PUbBlica, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

72%.7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
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722.7.20. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos orgdos responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

723:7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a resciséo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

724.7.22. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescis@o do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7:25.7.23. 0 pagamento serd efetuado no prazo mdximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77, de
2022.

726:7.24.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice XXXX de corre¢do monetdria.]

Forma de pagamento

7277.25. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7-28.7.26. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

729.7.27.Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagéo aplicdvel.]

#294.7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

7-30.7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123,
de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢es abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

Comentado [A32]: Nota Explic Deverd a Administragéo
indicar o indice de pregos a ser utilizado para a atualizagéo
monetdria do valor devido ao contratado.

Comentado [A33]: Nota Explicativa: A natureza do contrato e o
objeto da contratagdo irdo determinar a retengdo tributdria
eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se
beneficiar da condicéo de optante do Simples Nacional, dentre
outras questdes de cardter tributdrio.

Comentado [A34]: Nota Explicativa 1: Incluir esse item no caso
de a contratagdo adotar o pagamento antecipado previsto no art.
145 da Lei n® 14.133/2021.

Nota Explicativa 2: A adogdo de pagamento antecipado é medida
absolutamente excepcional, tendo a o art. 145 da Lei n. 14.133, de
2021, admitido sua adogdo somente em situagées em que houver
sensivel economia de recursos ou se representar condigio
indispensdvel para a prestagéo do servico. Nesse caso, deve o
processo ser instruido com a competente justificativa, com previsGo
. O art. 145, §2°, prevé que a
Administragdo poderd exigir garantia adicional como condi¢éo para
0 pagamento antecipado, devendo o administrador considerar essa

Comentado [A35]: Nota Explicativa: Cabe a drea técnica ajustar
estes itens conforme as peculiaridades do contrato. E possivel, por

lo: fazer o 0 antecipado apenas parcial, com o

r ente sendo pago com a execugdo do servigo; estabelecer
pagamento antecipado integralmente no inicio do contrato ou
dividido em etapas; prever prazos antes ou apds o inicio da etapa
conforme o cronograma financeiro do contrato para a antecipagéo,

Complementar.
LAmee pagase de pagamento expressa no edital
731 A do-permite-g- ' do-de. ') £ ial/totall £e as-
T Lad ¥ Lauded 3 el L4 7 77 J -4
B tas-Ho-p tetop possibilidade.
732 0 d tird ibo/nota—fiscal/faturaldoct to—idd, / dente—ao—valor—da
TEIET 7 T 77 7 7 Ld
tecipacéio—de to-de RS {valor-por )_tdotogo—Liinclui dici $ exiseia
Liaas 2 pagemente-aeto—rrr f P M7 §O—t 564
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ou ainda combinar as possibilidades acima, dentre outras. Saliente-
se, apenas, que a forma de antecipagdo do pagamento (se
integralmente no inicio, se por etapas etc.) deve ser objeto de
Jjustificativa especifica, que motive a estratégia utilizada pelo
contratante.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art145
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art145
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art145§2
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Comentado [A36]: Nota Explicativa: A previséo desses subitens
€ obrigatdria caso seja adotado o pagamento antecipado.

Comentado [A37]: Nota Explicativa: Essa condicéo s6 seria
factivel se houver antecipagéo de pagamento durante a execugéo
contratual e ndo s6 no inicio do contrato. Se houver utilizagéo dessa
cautela, deve haver a previsdo dos momentos de comprovagdo de
execugdo para os fins deste item.

Comentado [A38]: Nota Explicativa: Cabe a Administragdo
prever o percentual que seja mais razodvel para o caso. Ressalte-se,
entretanto, que, no caso de antecipagdo parcial do pagamento, ndo
se deve exigir a garantia de que trata este item em patamar superior
ao valor que for antecipado.

Comentado [A39]: Nota Explicativa: A adogéio dessas medidas é
facultativa, conforme art. 145, §22, e deve ser objeto de justificativa,
que demonstre a adequagdo das opgdes escolhidas, incluindo valores
e percentuais respectivos, com a contratacdo em questdo e a
antecipagdo a ser feita, em especial caso se opte por néo utilizar
quaisquer das medidas abaixo.

O dimensionamento do uso das cautelas facultativas ocorrerd
conforme a demanda e as caracteristicas do contrato a ser firmado,
sempre mediante apresentagdo de justificativa, que deverd abordar
o elo entre a situagdo fdatica em questdo e as garantias
eventualmente eleitas.

739 0O to-dovalor-a-ser taci d 3 it d tUaHS r? o h—"k T incidant
=5-6p
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Cesséo de crédito|

7-40.7.29. F admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n® 53, de 8 de julho de 2020, conforme
as regras deste presente tdpico.

#40-17.29.1. Ad cessdes de crédito| ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, dependeréo de prévia aprovagao do contratante.

741.7.30.\A eficdcia da cessdo de crédito] ndo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8
de julho de 2020, em relagéo a Administragdo, estd condicionada & celebragdo de termo aditivo ao
contrato administrativo.

742.7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢ées
de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam & regularidade fiscal e trabalhista do
cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

-7—43—@0 crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o
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Comentado [A40]: Nota Explicativa: A IN SEGES/ME n2 53, de
2020, disciplinou uma modalidade especifica de operagéo de crédito
no dmbito dos contratos inada “operagdo
de crédito garantida por cesséo fiducidria” (ou, simplesmente,
“cessdo fiducidria”) -, prescrevendo, em seu art. 15, que editais e
contratos prevejam expr sua admissibilidade. A
possibilidade de cessdo dos créditos de que trata a referida Instrugio
Normativa €, portanto, Sria/cogente/impositiva.

A cesséo fiducidria, regida pela IN SEGES/ME n2 53/2020, ¢ feita com
instituigdo financeira, para garantia de operagéo de crédito e ocorre
por intermédio do sistema AntecipaGOV. Neste tipo de negdcio
juridico, o fornecedor que detém um vinculo contratual com a
Administragdo Publica, contrai empréstimo perante instituicGo
financeira e, como garantia da operagdo, cede a esta tltima seus
direitos creditdrios pertinentes ao contrato administrativo, mas sem
envolver a alteragdo subjetiva do polo contratual. A institui¢do
financeira ndo passa a receber diretamente da Administragdo
Publica; os pagamentos continuam sendo feitos a contratada, que
indica conta corrente para este fim. E do recebimento do pagamento
pela contratada em diante que € realizado o acertamento entre esta
e a institui¢do financeira.

Jd em relagdo as demais modalidades de cessdo de crédito, ndo
abrangidas pela IN SEGES/ME n? 53/2020, feitas fora da plataforma
AntecipaGov, tem-se que sua previsdo em editais e contratos
administrativos, embora ndo obrigatdria, continua admitida por
forga do Parecer JL-01, do Advogado-Geral da Unido (disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-
2022/PRC-JL-01-2020.htm), aprovado pelo Sr. Presidente da
Republica em 26/05/2020, e, portanto, vinculante para toda a h

istrativos — a deno

Comentado [A41]: Nota Explicativa: No caso desse subitem, o
drgdo contratante pode optar por mudar a redagdo para jé vedar de
plano as cessées ndo abrangidas pelo sistema AntecipaGov.
Entretanto, reitera-se que as operagdes de crédito do AntecipaGov
(subitem7.40) devem permanecer permitidas, por for¢a do art. 15 da

IN SEGES/ME n® 53/2020.

Comentado [A42]: Nota Explicativa: Conforme exposto, a
operagdo de crédito realizada por meio do AntecipaGov ndo
configura uma cessdo de crédito tratada no PARECER N2 JL - 01, ndo
sendo necessaria a formalizagdo por meio de Termo Aditivo.
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desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administrm;ﬁo.[ (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE
JULHO DE 2020 e Anexos)|

744.7.33. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.\

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

oy

83.8.1. O [ORiataag sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hip6tese do art. 74, InCis0 |-, da Lei n°® 14.133/2021{indicaro
ITa¥all 4 ino

Regime de execucao)

Comentado [A43]: Nota Explicativa: A INSTRUCAO NORMATIVA
N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 apresenta algumas limitagdes quanto
ao valor da operagdo de crédito:

Anexo |:

"1.2. O valor da operagdo de crédito ndo podera exceder a setenta
por cento do saldo a receber atualizado do(s) contrato(s)
selecionado(s) pelas instituigdes financeiras.

(...)

a) o valor méximo da nova operagdo de crédito correspondera a
setenta por cento da diferenga entre o saldo atualizado dos créditos
do contrato e o saldo devedor atualizado da operagdo anterior;"

Comentado [A44]: Nota Explicativa: Os condici 0s
desses subitens decorrem das conclusdes do Parecer JL-01, de 18 de
maio de 2020.

84-8.2. O regime de execugdo do contrato serd empreitada por preco global, nos termos do Art. 6 ° (inciso
XXIX), da Lein ©14.133/2021.f—F-
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Comentado [A45]:
Nota Explicativa 1: O regime de execugdo deve ser sopesado e
explicitado pela Administragdo, em particular em termos de
eficiéncia na gestdo contratual. Como regra, exige-se que as
caracteristicas qualitativas e quantitativas do objeto sejam
previamente definidas no edital BUavise, permitindo-se aos

a elaboragdo de proposta fundada em dados objetivos
e seguros. Quando isso ndo € possivel, ou seja, quando ndo se sabe
ao certo a estimativa precisa dos itens e quantitativos que comp&em
o objeto a ser contratado, o gestor deve avaliar a melhor forma de
execugdo contratual. Na empreitada por prego global, cada parte
assume, em tese, o risco de eventuais distorgdes nos quantitativos a
serem executados, que podem ser superiores ou inferiores aqueles
originalmente previstos na planilha orgamentdria da contratag&o.
Justamente por isso, a adogdo de tal regime pressupde um Termo de
Referéncia de boa qualidade, que estime com adequado nivel de
precisdo as especificagdes e quantitativos da obra ou servico,
fornecendo aos todos os elementos e informagdes
necessarios para o total e completo conhecimento do objeto e a
elaboragdo de proposta fidedigna (art. 47 da Lei n° 8.666, de 1993),
para evitar distorgdes relevantes no decorrer da execugdo contratual
(TCU. Acordéo 1978/2013-Plendrio, TC 007.109/2013-0, relator
Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013). J4 na empreitada por prego
unitario, em que o prego é fixado por unidade determinada, os
pagamentos correspondem a medigdo dos servigos efetivamente
executados, de modo que os riscos dos contratantes em relagdo a
diferengas de quantitativos sdo menores. Tal regime é mais
apropriado para os casos em que ndo se conhecem de antemdo,
com adequado nivel de precisdo, os quantitativos totais da obra ou
servigo: a execugdo das “unidades” se dard de acordo com a
necessidade observada, com a realizagéo de medig¢ées periddicas a
fim de quantificar os servigos efetivamente executados e os
correspondentes valores devidos (TCU. Acérdéo 1978/2013-Plendrio,
TC 007.109/2013-0, relator Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013).
Assim, na empreitada por prego unitdrio havera a execugdo do
contrato conforme a demanda, e esse regime de execugdo foi criado
para resolver o problema da necessidade de fixar uma remuneragdo
sem que se tivesse, desde logo, a quantidade exata do encargo a ser
executado. A opgdo da Administragdo por um ou outro regime ndo
decorre de mera conveniéncia, mas sim da possibilidade, no caso
concreto, de predefinir uma estimativa precisa dos itens e
r i itativos que o objeto a ser .
Se tal possibilidade existir, a regra é a adog¢do da empreitada por
prego global, normalmente atrelada as obras e servigos de menor
complexidade. Do contrario, deve ser adotada a empreitada por
prego unitdrio



http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
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Habilitagéo juridica

8-16-8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha |

validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;,

Comentado [A46]: Nota Explicativa: A Instrucio Normativa

| SEGES/ME n® 116, de 21 de dezembro de 2021, estabelece

|| procedimentos para a participagéo de pessoa fisica nas contratagées

publicas regidas pela Lei n® 14.133, de 2021, no Gmbito da
Administragéo Publica federal direta, autdrquica e fundacional. Em
seu art. 22, a norma considera pessoa fisica “ todo o trabalhador
auténomo, sem qualquer vinculo de subordinagdo para fins de
execugdo do objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais
liberais ndo enquadrados como sociedade empresdria ou empresdrio
individual, nos termos das legislagdes especificas, que participa ou
manifesta a intengdo de participar de processo de contratagio
publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servico
que, em atendimento a solicitagéo da Administragéo, oferece
proposta”.

A IN SEGES/ME n® 116, de 2021, determina, em seu art. 42, caput,
que os editais ou os avisos de contratacdo direta possibilitem a
contratagdo das pessoas fisicas, em observdncia aos objetivos da
isonomia e da justa competicdo. Ainda de acordo com o pardgrafo
unico desse mesmo dispositivo, serd ressalvada a participagdo de
pessoas fisicas nas licitagdes ou contratagdes diretas, “quando a
contratagdo exigir capital social minimo e estrutura minima, com
equipamentos, instalagées e equipe de profissionais ou corpo técnico
para a execugdo do objeto i iveis com a

profissional da pessoa fisica, conforme demonstrado em estudo
técnico preliminar”. Portanto, a ibilidade, ou néo, de
contratagdo de pessoas fisicas deverd ser objeto de prévia andlise e
manifestagdo técnica por parte do érgdo contratante, na fase de
planejamento da contratagdo.

O Decreto n.2 10.977, de 23 de fevereiro de 2022, que regulamenta a
Lein?7.116, de 29 de agosto de 1983, e a Lei n? 9.454, de 7 de abril
de 1997, estabelece, em seu art. 32, que a Carteira de Identidade
passa a adotar o numero de inscri¢éo no Cadastro de Pessoas Fisicas
- CPF como o numero do registro geral nacional previsto no inciso IV
do caput do seu art. 11.

8.17.8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.18.8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
ttps://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

(

STLQTMSociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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| Comentado [A47]: Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n® 14.195,

de 26 de agosto de 2021, transformou todas as empresas individuais

de resp bilidade limitada (EIRELI) na data da entrada
em vigor da Lei em sociedades limitadas unipessoais (SLU),
independ. de I alteragdo em seus respectivos atos
constitutivos.

Posteriormente, o inciso VI, alineas “a” e “b”, art. 20, da Lei n®
14.382, de 27 de junho de 2022, revogou as disposicbes sobre EIRELI
constantes do inciso VI do caput do art. 44 e do Titulo I-A do Livro Il
da Parte Especial do Cddigo Civil (Lei n2 10.406, de 10 de janeiro de
2002).

Diante dessa situagdo, orientamos os agentes de contratagédo da
seguinte forma: se a empresa for identificada como EIRELI em seus
atos constitutivos, ela deverd ser considerada como convertida em
SLU, automaticamente, durante o processo de contratagdo. Os atos
constitutivos, inclusive, deverdo ser considerados regulares como
EIRELI, mas a empresa deverd se comportar na contratagido como
uma SLU.



https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D10977.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/1980-1988/l7116.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9454.htm#art3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9454.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14195.htm#art41
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14195.htm#art41
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/lei/L14382.htm#art20
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/lei/L14382.htm#art20
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10406compilada.htm#art44
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10406compilada.htm#art44
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8:20.8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8:21.8.19. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8:22.8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz

8.23.8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

izacio-Bara-o icio-da-atividade-de { H a-atividad da-suieita-3
= L 14 S i

autoti Jo)l-expedido-votr
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{ H 1 o-6re3o-com tente)lnost do-art da-llei/D. to)
) 1) P T =S 7

8.25.8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

8.26.8.23. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.27-8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.28:8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.29.8.26. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIll, da Constituigdo;

8:30:8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.31.8.28. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8:32.8.29. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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Comentado [A48]: Nota Explicativa: O subitem 8.12 tem como
fundamento a parte final do disposto no art. 66 da Lei n® 14.133, de
2021. Cabe ao drgdo ou entidade analisar se a atividade relativa ao
objeto a ser contratado exige registro ou autorizagdo para
funcionamento, em razdo de previsdo legal ou normativa. Em caso
positivo, deverdo ser especificados o documento a ser apresentado,
o 6rgdo competente para expedi-lo e o respectivo fundamento legal.
Cite-se, como exemplo, a necessidade de registro de pessoas fisicas
ou juridicas no Exército, com vistas ao exercicio de qualquer
atividade relativa a Produto Controlado pelo Exército (PCE), tais
como a fabricagdo, o comércio, a importagdo, a exportagdo, a
utilizagdo e a prestagdo de servigos envolvendo arma de fogo,
explosivo, munigéo, dentre outros.

Comentado [A49]: Nota Explicativa: O artigo 193 do Cédigo
Tributdrio Nacional (Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966)
preceitua que a prova da quitagdo de todos os tributos devidos dar-
se-d no Gmbito da Fazenda Publica interessada, “relativos a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre”. Nessa mesma
linha, o art. 68, inciso Il, da Lei n.2 14.133, de 2021 belece a
exigéncia de “inscri¢Go no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual”. Dessa forma, a prova de inscri¢do no cadastro de
contribuintes estadual ou municipal e a prova de regularidade fiscal
correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto
da contratagdo e o Gmbito da tributagdo sobre ele incidente:
tratando-se de servicos em geral, incide o ISS, tributo de
competéncia municipal, ao passo que, para aquisicées incide o ICMS,
tributo de competéncia estadual.

Excegdes: servigos de telecomunicagdes, de transporte interestadual
e intermunicipal sdo tributados por ICMS, conforme art. 155, Il da
Constituicdo Federal.

A Lista de Servicos anexa a Lei Complementar 116, de 2003, que
disciplina o Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN),
prevé alguns servicos que envolvem o fornecimento de mercadorias,
pegas, partes empregadas, comida ou bebidas também sdo
tributados pelo ICMS. Como exemplos, os servigos de manutengéo e
conservagdo de mdquinas, veiculos, aparelhos etc (itens 14.01 e
14.03), em relagéo as pegas e partes empregadas, e o servico de
organizagdo de festas, recepgdes e bufé (item 17.11), em relagdo a
alimentagdo e bebidas. Cabe ao drgdo aferir as hipdteses
excepcionas em que tanto a regularidade municipal como a
estadual/Distrital deveréo ser exigidas.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art66
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art66
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5172compilado.htm#art193
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5172compilado.htm#art193
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
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8:33.8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.34.8.31. 0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.\

Comentado [A50]: Nota Explicativa: A apresentagéo do
Certificado de Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI
supre as exigéncias de inscrigéo nos cadastros fiscais, na medida em
que essas informagdes constam no prdprio Certificado.

|Qua|ificagéo Econdmico-Financeiral

8-35:8.32. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do _,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua CONIRARAGEB (art. 52, inciso I, alinea “c”, da Instrugio
Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.36:8.33. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

Comentado [A51]: Nota Explicativa 1:

Nota Explicativa 2: A Administragéo deve examinar, diante do caso
concreto, se o objeto da contratagdo demanda a exigéncia de todos
os requisitos de habilitagéo apresentados neste modelo, levando-se
em consideragéo o vulto e/ou a c lexidade e a essencialidade do
objeto, bem como os riscos decorrentes de sua paralisagdo em
fungdo da eventual incapacidade econémica da contratada em
suportar os deveres contratuais, excluindo-se o que entender
excessivo. Nesse sentido, a exigéncia pode restringir-se a alguns
itens, como, por exemplo, somente aos itens néo exclusivos a
microempresa e empresas de pequeno porte, ou mesmo ndo ser
exigida para nenhum deles, caso em que deve ser suprimida.
Conforme Nota Explicativa do inicio deste tdpico, a exigéncia de
qualificagdo técnica e econémica nas circunstdncias previstas no art.
70, Ill da Lei n.2 14.133, de 2021, deve ser excepcional e justificada, a
luz do art. 37, XXI, da Constituicdo Federal.

Nota Explicativa 3: E possivel adotar critérios de habilitagdo
econémico-financeira com requisitos diferenciados, estabelecidos[?

Comentado [A52]: Nota Explicativa 1: Ndo podem ser
cumulativas as exigéncias de capital minimo e de patriménio liquido
minimo, razdo pela qual a Administragdo deverd escolher
motivadamente entre uma das duas opgées.

Nota Explicativa 2: A fixagdo do percentual se insere na esfera de
atuagdo discriciondria da Administragdo até o limite legal de 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratagdo e deve ser
proporcional aos riscos que a inexecugdo total ou parcial do contrato
poderd acarretar para a Administragdo, considerando-se, entre h

Comentado [A53]: Nota Explicativa: A previsdo do subitem 8.28
decorre do disposto no art. 69, §12 da Lei n® 14.133, de 2021,
podendo a Administragdo optar por tal disposi¢do, desde que
justificadamente.

Comentado [A54]: Nota Explicativa: Além de avaliar a
pertinéncia de exigir qualificagdo técnica, o rigor das exigéncias

bém deve ser avaliado, pro do-se adaptagées pela drea
demandante ante o tipo de contratagdo que se pretende fazer. A
redagdo ora apresentada visa a dispor sobre as possibilidades gerais
trazidas pela lei, mas a drea competente do drgdo contratante
deverd, NECESSARIAMENTE, ajustar TODAS as cldusulas aqui
presentes a realidade de sua demanda especifica, com base em
Jjustificativa do ETP.

Qualificagao [Técnical

8.41 Atestado ou carta expedida por CAmara ou Entidade patronal com validade em todo territério naciond
onde esteja estabelecida a condicdo de exclusividade de fornecimento de acesso a plataforma pretendid

nesta contratacso B, cdo-de-gueo-int do-t hecimento-de-todas-asinf cbes-e-d

Comentado [A55]: Nota Explicativa: Em se tratando de
contratagdo direta ndo precedida de dispensa eletronica, os
aspectos da habilitagdo da empresa, sobretudo os ligados a
qualificagdo técnica e econémica, podem estar discriminados no
processo administrativo, ao se motivar a escolha do fornecedor,
caso em que ndo precisam constar do Termo de Referéncia.
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Comentado [A56]: Nota Explicativa: Conforme exp na Nota
Explicativa sobre os requisitos da contratagdo — vistoria — essa
declaragdo so deve ser exigida caso tenha sido considerada
imprescindivel a avaliag@o prévia do local de execugéo para o
conhecimento pleno das condi¢bes e peculiaridades do objeto a ser
contratado. No entanto, como explicado naquela nota, a declaragéo
de conhecimento das condigdes locais poderd ser substituida por
declaragdo do responsdvel técnico acerca do conhecimento pleno[?



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art70
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art70
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69§1
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8-43-Regists

Comentado [A57]: Nota explicativa: A exigéncia do s6 deve
ser formulada quando, por determinagao legal, o exercicio de
determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita a
fiscalizacdo da entidade profissional competente, a ser indicada
expressamente no dispositivo.

Quando néo existir determinagao legal atrelando o exercicio de
determinada atividade ao correspondente conselho de
fiscalizacdo profissional, a exigéncia de registro ou inscrigéo,
para fim de habilitacdo, torna-se inaplicdvel. Nessas situacées, o
referido subitem deve ser excluido.

[ Formatado: Nivel 2 -Red ]
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Comentado [A58]: Nota explicativa: A exigéncia do s6 deve
ser formulada quando, por determinacdo legal, o exercicio de
determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita a
fiscalizacdo da entidade profissional competente, a ser indicada
expressamente no dispositivo.

Quando ndo existir determinagdo legal atrelando o exercicio de
determinada atividade ao correspondente conselho de
fiscalizacdo profissional, a exigéncia de registro ou inscrigdo,
para fim de habilitagdo, torna-se inaplicavel. Nessas situagoes, o
referido subitem deve ser excluido.

Comentado [A59]: Nota Explicativa 1: A esséncia da
capacidade operacional é procurar identificar se a futura
contratada tem a infraestrutura empresarial e a capacidade de
gestdo de executar o objeto e, justamente por esse contexto,
podem ser feitas exigéncias de comprovagéo de anterior
execugdo de quantitativos minimos (compativeis com o objeto a
ser contratado). Deste modo, é possivel que essa comprovagao se
dé pela somatcria de atestados de contratos executados
realizados concomitantemente, pois da mesma forma revelam a
capacidade operacional da empresa.

De qualquer forma, é absolutamente fundamental que a
exigéncia seja totalmente objetiva, indicando quantitativos )

Comentado [A60]: Nota Explicativa 1: O subitem 8.30.2 deverd
ser incluido caso seja formulada exigéncia de quantitativos minimos
do servico a serem comprovados por meio dos atestados. O

somatdrio de atestados apenas poderd ser afastado de forma
justificada, jé que constitui medida restritiva da competicéo na
dispensa eletrénica.

Nota Explicativa 2: A esséncia da capacidade operacional é procurar
identificar se a futura contratada tem a infraestrutura empresarial e

a capacidade de gestdo de executar o objeto e, justamente por es[?

Comentado [A61]: Nota Explicativa: Nesse sentido, o Parecer n.
00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que “se a filial pode até mesmo

de

~ oy B . , . " PPN . = 8 ' Poas
8:453—A P cdo-do-cap socialprop €o- de P a-p cdo-do executar uma contratagdo formalizada com a matriz, ndo restam
service; motivos para entender que os atestados de capacitagdo técnica
emitidos em favor de uma néo possam ser aproveitados pela outra,
8.45.4 O-registro-previsto-na-Lein-5-764,de-1971 art-107; haja vista serem ambas rigorosamente a mesma empresa.” Vale
observar que referido entendimento se inspirou na ORIENTACAO
Q4cE A S g i e . ot toc nar narta dac dac ua NORMATIVA N® 66, DE 29 DE MAIO DE 2020.
L ¥ Al ey et L 9 Ld L Ladaiid Peras g
executardo-o-contrato; Comentado [A62]: Nota Explicativa: E is r
qualificagdo técnica previstos em lei especifica e que incidam sobre a
8456 Os seguintes—d tos-para-a B cio-de laridadejuridica—dea £ a)-ata-de atividade objeto da contratagdo, deverdo ser indicados no item
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Anvisa, nas contratagdes para aquisicdo de medicamentos sujeitos a

controle especial, com base na Lei n.2 6.360, de 23 de setembro d(



https://sapiens.agu.gov.br/valida_publico?id=701283242
https://sapiens.agu.gov.br/valida_publico?id=701283242
https://antigo.agu.gov.br/page/atos/detalhe/idato/1778660
https://antigo.agu.gov.br/page/atos/detalhe/idato/1778660
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art67
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art67
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l6360.htm
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el auterizarem—e H L
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9 L4 )

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. IO custo estimado total da contratacéo é de de R$ 111.109,94 (cento e onze mil, cento e nove reaib
e noventa e quatro centavos), conforme a proposta enviada pela fornecedora da base.R$——(pdr

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9:6:.9.2. Asdespesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢amento Geral da Unido.

9.6-1.9.2.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

) Gestao/Unidade: [}154032;

1) Fonte de Recursos: a ser fornecida posteriormente pelo Departamento de Orcamentof—;
Ill) Programa de Trabalho: 12.364.5013.20RK.0043F-};

IV) Elemento de Despesa: [};3.3.90.39;

V) Plano Interno: f-a ser fornecido posteriormente pelo Departamento de Or¢camento-};
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—| Comentado [A63]: Nota Explicativa: Em relacéo a pessoa fisica

ou juridica que se caracterize como “potencial subcontratado”, é
possivel a previsdo de exigéncia de atestados especificos, situagdo na
qual mais de um interessada poderd apresentar atestado relativo ao
mesmo potencial subcontratado. Nesse sentido € o teor do § 92 do
art. 67 da Lei n®14.133, de 2021:

“O edital poderd prever, para aspectos técnicos especificos, que a
qualificagéo técnica seja demonstrada por meio de atestados
relativos a potencial subcontratado, limitado a 25% (vinte e cinco
por cento) do objeto, hipotese em que mais de um

poderd apresentar atestado relativo ao mesmo potencial
subcontratado.”

‘| Comentado [A64]: Nota Explicativa 1: Pesquisa de Precos - A
estimativa de pregos deve ser precedida de regular pesquisa, nos
moldes do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021, e da Instrucio
Normativa SEGES/ME n2 65, de 7 de julho 2021. No caso de dispensa
de pequeno valor feita por intermédio da dispensa eletrénica, é
admitido que se faca a pesquisa de pregos junto com a selegcéo da
proposta mais vantajosa, conforme art. 79, §§42 e 52 da IN 65/2021.

Nota Explicativa 2: Os pregos unitdrios referenciais, as memdrias de
cdlculo e os documentos que lhe déo suporte, com os parémetros
utilizados para a obtengéo dos precos e para os respectivos cdlculos,
devem constar de anexo ao termo de referéncia, nos termos do art.
99, IX, da Instrucdo Normativa Seges/ME n? 81, de 2022. Caso a
Administragdo opte por preservar o sigilo da estimativa do valor da
contratagdo, também deverd ser preservado o sigilo desse anexo.

Nota Explicativa 3: Servicos de Grande Vulto: No caso de servigo
cujo valor estimado supere RS 228.833.309,04 (duzentos e vinte e
oito milhGes oitocentos e trinta e trés mil trezentos e nove reais e
quatro centavos) (conforme art. 62, XXIl da Lei n® 14.133/21,
atualizado pelo Decreto n2 11.317/2022), sera obrigatdria a inclusdo
de disposicdo no Termo de Referéncia indicando os termos da
Matriz de Risco a ser aposta no contrato, conforme art. 22, §32 da
Lei n2 14.133/21.

Comentado [A65]: Nota Explicativa 1: Utilizar essa redagéo na
i s "

em que for adotado o critério de julg por maior
desconto.

Comentado [A66]: Nota Explicativa 1: Utilizar essa redagdo na
hipé em que for o critério de jull por menor
prego e caso a Administragdo opte por preservar a sua estimativa do
. | valor da contratagdo. Na hipétese em que for adotado o critério de

| | julgamento por maior desconto, o preco estimado ou o mdximo

|| aceitdvel néio poderd ser sigiloso (art. 24, pardgrafo tnico, da Lei n®
“‘ 14.133, de 2021, e Instrucdo Normativa Seqes/ME n® 73, de 2022,

‘ art. 12, §3°)

Comentado [A67]: Nota Explicativa 1: Em caso de utilizagdo de
matriz de alocagéo de risco, o custo estimado da contratagéo deve
levar em consideragéo o conjunto de riscos alocados ao contratado,
o que naturalmente implicard elevagé@o no custo da contratagéo (cf.
art. 22, caput, e art. 103, §32, ambos da Lei n. 14.133, de 2021).



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art67§9
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art67§9
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art23
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-81-de-25-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art24
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art24
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-73-de-5-de-agosto-de-2020
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-73-de-5-de-agosto-de-2020
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9.7.9.3. L‘\ dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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9.4. Equipe de Planejamento:

1 - Edson Ariju Belmonte / Bibliotecdrio-documentalista

2 - Luciano Cadd Flores / Assistente em Administracéo

3 - Tiago Pitrez Falcdo / Assistente em Administracdo

Identificagéo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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Termo de Referéncia contratacdo de Servigos —_
Aprovado pela Secretaria de Gestéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestao

Comentado [A68]: Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n®
14.133, de 2021, prevé para contratagbes de servigos e fornecimento
continuado que a “a Administragdo deverd atestar, no inicio da
contratagdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos
orgamentdrios vinculados & contratagdo e a vantagem em sua
manutengdo”. Quanto a resciséo contratual por auséncia de crédito
ou vantajosidade (art. 106, Ill), remete-se as regras especificas
constantes do contrato, inclusive em relagéo a aplicagdo do art. 106,
§1°.

Formatado: Recuo: A esquerda: 1,25 cm, Sem marcadores
ou numeragao

| Formatado: Nivel 2, A esquerda, Recuo: Primeira linha: 0

cm, Espago Antes: 0 pt, Depois de: 0 pt, Espagamento entre
linhas: simples

Comentado [A69]: Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia
deverd ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou a
autoridade competente respectiva, conforme diviséo de atribui¢des
de cada érgdo.

Nota Explicativa 2: Registre-se que, salvo no caso de elaboragédo do
TR pela prépria autoridade competente para aprovd-lo, eventual
equipe incumbida de tal confecgdo deve ser designada pela
autoridade competente nos termos do art. 7° da Lei n 14.133, de
2021, incumbindo a esta aferir o cumprimento dos requisitos
necessdrios a esta fungdo.

Nota Explicativa 3: Conforme art. 82 da IN Seges/ME n2 81, de 2022,
incumbe, conjuntamente, aos servidores da drea técnica e da
requisitante, designados na forma do art. 72 da Lei n® 14.133, de
2021 pelas respectivas autoridades, a elaboragdo do Termo de
Referéncia, podendo a mesma drea cumprir ambos os papéis (art.
39, § 22 da IN). Uma outra possibilidade é o uso de uma Equipe de
Planejamento da Contratagdo, caso haja alguma designada para tal
fim.

Nota Explicativa 4: Atentar para a necessidade de avaliagdo quanto
a pertinéncia de classificar o TR nos termos da Lei n. 12.527, de 2011
(Lei de Acesso a Informagdo), conforme previséo do artigo 10 da
Instrucdo Normativa n. 81, de 2022.
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