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1° Médulo + 2° Médulo + 3° Modulo
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curso Clarify

Microsoft Excel

Domine o Excel e coloque a sua criatividade a

favor dos negoécios!
Para que vocé desenvolva todo esse potencial, dividimos
o0 Excel em 3 modulos. Apenas 3 passos para vocé

dominar a ferramenta.

Carga-hordria:

72H

O que vocé aprenderd concluindo os 3 moédulos

do curso de Excel da Clarify:

4 Aprenda a criar planilhas e graficos com as formulas mais
comuns do Excel. Aqui vocé aprende desde o inicio a ter mais
produtividade com o Excel.

4 Avance para formulas mais complexas como SE, PROCV, funcdes
estatisticas, tratamento de texto. Aprenda a criar graficos, mini
graficos mais elaborados e a formatar o design de suas planilhas.

4 Aprenda os recursos mais importantes do Excel como fazer
analises com Tabelas Dinamicas, importacao de dados, formulas
avancadas, criacao de formularios e automacao de tarefas do

Excel com uso de macros.
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Microsoft Excel - Primeiro Médulo
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curso Clarify

Microsoft Excel - Primeiro Médulo

Conteudo Resumido:

01. PRIMEIRO PASSOS

02. TRABALHANDO COM ARQUIVO
03. PREENCHIMENTO DE INTERVALO
04. MODELAGEM DE UM RELATORIO
05. AREA DE TRANSFERENCIA

06. MANIPULACAO DE DADOS

07. PLANILHA

08. FORMULAS MATEMATICAS

09. REFERENCIAS

10. FORMULAS COM DATA E HORA

11. FUNCOES MATEMATICAS

12. FUNCOES LOGICAS

13. ANALISE RAPIDA

14. OBJETOS

15. IMPRESSAO
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Microsoft Excel - Primeiro Médulo G Clarlfy
N

4

Conteudo Detalhado:

N 01. PRIMEIRO PASSOS:

N

d A4 4 4 4 4

CONHECENDO A TELA DO EXCEL;
NAVEGACAO PELA PLANILHA;

DIMENCAO DE UMA PLANILHA;

SELECAO DE CELULAS/ LINHAS / COLUNAS;
INSERIR / EXCLUIR - LINHAS / COLUNAS;
AJUSTE DE LARGURA E ALTURA;

LIMITES DO EXCEL;

N 02. TRABALHANDO COM ARQUIVO

N
N
N
N

CRIAR DOCUMENTO;
SALVAR ARQUIVO;

SALVAR ARQUIVO COM SENHA;
SALVAR COMO PDF / TXT;
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Microsoft Excel - Primeiro Médulo

G Clarify

N 03. PREENCHIMENTO DE INTERVALO

b

d 4 4 4 4 4 A4

INSERIR TEXTO/NUMERO/DATAS;

INSERIR TEXTO COM QUEBRA AUTOMATICA;
EDITAR CONTEUDO DE UMA CELULA;
PREENCHIMENTO AUTOMATICO;

UTILIZANDO ALCA DE AUTOPREENCHIMENTO;
CRIANDO LISTAS;

PREENCHIMENTO RELAMPAGO;

LOCALIZAR E SUBSTITUIR DADOS;

N 04. MODELAGEM DE UM RELATORIO

4d 4 4 4 4 4 A4

4

ALTERAR FONTE, TAMANHO E ESTILO;
FORMATOS NUMERICOS;

FORMATOS PERSONALIZADOS:;

ATRIBUTOS DE FONTE E CORES:;

BORDAS:;

ALINHAMENTO DE DADOS;

COPIAR FORMATOS - PINCEL DE
FORMATACAO;

APAGANDO FORMATACAO;

REMOVER LINHAS DE GRADES DA PLANILHA
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Microsoft Excel - Primeiro Médulo G Cl'a rlfy
B

N 05. AREA DE TRANSFERENCIA
N COPIAR;
N COLAR:;
N RECORTAR;
N COLAR ESPECIAL;

N 06. MANIPULACAO DE DADOS
N CLASSIFICACAO E FILTRO;
N COMENTARIOS;
N CONGELAR PAINEIS;
N NOVA JANELA;

N 07. PLANILHA
N RENOMEAR PLANILHA:
N ALTERAR COR DA PLANILHA;
N MOVER OU COPIAR PLANILHA:
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N 08. FORMULAS MATEMATICAS

b

4d 4 4 4 A4

ORDEM DOS OPERADORES:
SINAIS MATEMATICOS:
CALCULOS BASICOS;
PORCENTAGEM;
EXPONENCIACAO;
CONCATENACAO;

N 09. REFERENCIAS

N CONGELAMENTO DE REFERENCIAS;

N 10. FORMULAS COM DATA E HORA

A
A

NUMERO DE SERIE;
CALCULOS COM DATA E HORA;

Microsoft Excel - Primeiro Médulo G Clarlfy
N
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B

N 11. FUNCOES MATEMATICAS

N AUTOSOMA;
MARRED;
ARREDMULTB.MAT;
TETO.MAT:
INT;
TRUNCAR:;
ARRED;
ARREDONDAR.PARA.CIMA;
ARREDONDAR.PARA.BAIXO;
ABS;

d 4 4 A4 4 4 4 4 4

N 12. FUNCOES LOGICAS
N TESTE LOGICO;
N OPERADORES LOGICOS;
N FUNCAO SE;
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N 13. ANALISE RAPIDA
N MINIGRAFICOS;
FORMATACAO CONDICIONAL;
GRAFICOS
LINHA;
COLUNA;
BARRA;
PIZZA;
LINHA E COLUNA DE TOTAIS;

d 4 4 4 4 4 A4

N 14. OBIETOS
N INSERIR ICONES;
N INSERIR FORMAS;
N INSERIR IMAGENS:
N EFEITOS ARTISTICOS;
N INSERIR HYPERLINKS;
N CONSTRUINDO MENU;
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B

N 15. IMPRESSAO

N QUEBRAS DE PAGINAS;
AREA DE IMPRESSAO;
ORIENTACAO;
IMPRIMIR TITULOS:
CABECALHOS E RODAPE;
TEXTO;
ACCESS;
PASTA DE TRABALHO;
WEB;
CONSOLIDAR DADOS:

d 4 4 A4 4 4 4 4 4
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Microsoft Excel - Segundo Modulo
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curso Clarify

Microsoft Excel - Segundo Médulo

Conteudo Resumido:

O1. TECNICAS DE INTERVALO

02. IMPORTACAO DE DADOS

03. FUNCOES DE TEXTO

04. FUNCOES COM DATA E HORA

05. FUNCOES ESTATISTICAS

06. FUNCOES LOGICAS

07. FUNCOES DE PESQUISA E REFERENCIA
08. MINIGRAFICOS

09. GRAFICOS AVANCADO
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4

Conteudo Detalhado:

N 01. TECNICAS DE INTERVALO
N INTERVALO NOMEADO;
N TABELA

N 02. IMPORTACAO DE DADOS
N TEXTO;
N ACCESS;
N PASTA DE TRABALHO;
N WEB;
N CONSOLIDAR DADOS;

| .
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N 03. FUNCOES DE TEXTO

N MAUSCULA;
MINUSCULA;
PRI.MAIUSCULA;
CONCAT:
ESQUERDA;
DIREITA;
LOCALIZAR;
PROCURAR;
NUM.CARACT;
SUBSTITUIR;
TEXTO;

d 4 4 4 4 4 4 4 4 4
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N 04. FUNCOES COM DATA E HORA
N DIA;

MES;

ANO;

HORA;

MINUTO;

SEGUNDO;

DIA.DA.SEMANA;

NUMSEMANA;

DATAM;

FIMMES:

HOJE;

AGORA;

DIATRABALHOTOTAL.INT:

DIATRABALHO.INT:

d 4 4 4 4d 4d 4 4 4 4 4 4 4
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N 05. FUNCOES ESTATISTICAS

b

d 4 4 4 4 4 A4

MAIOR:
MENOR;
ORDEM.EQ;
CONT.SES;
SOMASES;
MEDIASES;
MAXIMOSES;
MINIMOSES;

N 06. FUNCOES LOGICAS

A
A
A
A

SES/SE ANINHADO;
=

OuU:

SEERRO;

N 07. FUNCOES DE PESQUISA E REFERENCIA

N

A
A
A
A

PROC;

PROCV;

PROCV COM CHAVE;
PROCV COM SE;
CORRESP;
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N 08. MINIGRAFICOS
N INSERIR MINIGRAFICOS:
N PERSONALIZAR MINIGRAFICOS:

N 09. GRAFICOS AVANCADOS
N CRIAR GRAFICOS;
N PERSONALIZAR GRAFICOS;
N AJUSTAR ERRO DO GRAFICO;
N TIPOS DE GRAFICOS;
N GRAFICOS CRIATIVOS
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curso Clarify

Microsoft Excel - Terceiro Médulo

Conteudo Resumido:

O1. TECNICAS DE INTERVALO

02. POWER QUERY

03. GERENCIANDO DADOS

04. MACROS

05. AUDITORIA DE FORMULAS

06. VALIDACAO DE DADOS

07. FORMATACAO CONDICIONAL

08. FUNCOES DE BANCO DE DADOS
09. FUNCOES DE PESQUISA E REFERENCIA
10. FUNCOES FINANCEIRAS

11. CENARIOS

12. SOLVER E ATINGIRT META

13. TABELA DINAMICA

14. AUTOMACAO COM FORMULARIOS
15. COMPARTILHANDO PLANILHAS
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Conteudo Detalhado:

N 01. TECNICAS DE INTERVALO
N MATRIZ

N 02. POWER QUERY
N POWER QUERY PARA CONSULTAS
PERSONALIZADAS:

N 03. GERENCIANDO DADOS
N FILTRO AVANCADO;
N INTERVALO DE CRITERIOS:
N SUBTOTAIS;
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N 04. MACROS

4d 4 4 4 A4

4

N

GRAVANDO A MACRO;

REFERENCIAS RELATIVAS E ABSOLUTAS;
EXECUTANDO MACROS;

EXCLUINDO MACROS;

ATRIBUINDO MACROS A OBJETOS DE
DESENHO;

ATRIBUINDO MACROS A UM CONTROLE;
SALVAR UM ARQUIVO COMO PASTA DE
TRABALHO

HABILITADA PARA MACRO DO EXCEL;

N 05. AUDITORIA DE FORMULAS

b

COMO EFETUAR A AUDITORIA;
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N 06. VALIDACAO DE DADOS

b

d 4 4 4 4 4 A4

NUMERO INTEIRO;

LISTA;

DATA;

HORA;

DECIMAL;

COMPRIMENTO DO TEXTO;
PERSONALIZADO;

MENSAGEM DE ERRO / MENSAGEM DE
ENTRADA;

N 07. FORMATACAO CONDICIONAL

A
A
A

FORMATACAO CONDICIONAL AVANCADA;
FORMULA PARA FORMATACAO CONDICIONAL;
GERENCIADOR DE REGRAS;
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Nos. FUNCOES DE BANCO DE DADOS

b

4d 4 4 4 A4

BANCO DE DADOS:
BDSOMA;
BDMEDIA;

BDMAX;

BDMIN;
BDCONTARA;

N o9. FUNCOES DE PESQUISA E REFERENCIA

b

A
A
A
A

INDICE;
CORRESP;
DESLOC;
INDIRETO;
PARAMETRO;

N 10. FUNCOES FINANCEIRAS

b

A
A
A
A

VALOR PRESENTE (VP);

VALOR FUTURO (VF);

NUMERO DE PERIODOS (NPER);
TAXA DE JUROS (TAXA);
PAGAMENTO (PGTO);
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N 11. CENARIOS
N CRIAR CENARIO;
N MESCLAR CENARIOS;
N RESUMIR CENARIOS;

N 12. SOLVER E ATINGIRT META
N ATINGIR META,
N SOLVER;
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N 13. TABELA DINAMICA

A
A

4

4d 4 4 A4

ATRIBUINDO CAMPOS:
REMOVENDO CAMPOS DE UMA TABELA
DINAMICA;

ATUALIZANDO INFORMACOES EM UMA
TABELA DINAMICA;

MUDANDO O LAYOUT DE UMA TABELA
DINAMICA;

FORMATANDO TABELAS DINAMICAS;
OCULTANDO OU MOSTRANDO ITENS EM UM
CAMPO;

SEGMENTACAO DE DADOS;

INSERIR LINHA DO TEMPO;

GRAFICOS DINAMICOS;

CAMPOS CALCULADOS:;
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N 14. AUTOMACAO COM FORMULARIOS

b

4d 4 4 4 4 A4

GUIA DESENVOLVEDOR;,
CAIXA DE COMBINACAO;
CAIXA DE LISTAGEM;
BOTOES DE OPCAO;
CAIXA DE SELECAQ;
BOTAO DE ROTACAO;
BARRA DE ROLAGEM;

N 15. COMPARTILHANDO PLANILHAS

A
A

COMPARTILHANDO PASTAS DE TRABALHO;
CONTROLANDO ALTERACOES EM UMA PASTA
DE TRABALHO COMPARTILHADA;

ACEITAR E REJEITAR ALTERACOES DE OUTROS
USUARIOS;

REMOVENDO USUARIOS DE UMA PASTA DE
TRABALHO COMPARTILHADA;
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