
Sibele Schneider de Lima <sibeles@ufcspa.edu.br>

Documentação Ref.:10/2025- contrato 22/2021
Karoline de Abreu Marques <karoline.marques@ufcspa.edu.br> 26 de novembro de 2025 às 13:33
Para: Sibele Schneider de Lima <sibeles@ufcspa.edu.br>
Cc: Alexandre | Grupo Adservi <alexandre@grupoadservi.com.br>, "Gestao de Contratos [UFCSPA]" <gestaocontratos@ufcspa.edu.br>, Ana Paula - Adservi Comercial
<contratos05@grupoadservi.com.br>

Prezados, boa tarde.

Após analisar os dados enviados pela fiscal, confirmo
que todas informações estão corretas. 

Estou a disposição para maiores esclarecimentos.

Att - Karoline de Abreu

Em qua., 26 de nov. de 2025 às 13:15, Sibele Schneider de Lima <sibeles@ufcspa.edu.br> escreveu:
Prezados, 
Segue previamente a relação de faltas sem cobertura no período de OUTUBRO/2025 para que faça a conferência antes de ser finalizado o relatório de fiscalização.
Em cópia nos lê a supervisora administrativa Karoline para que possa realizar a análise também. 

Solicito esclarecimentos referente aos apontamentos abaixo:
No dia 09/09 a funcionária Tatyele Melo realizou 1h extra como cobertura de falta (18h - 19h), porém não recebeu - realizar o pagamento na próxima competência
No dia 12/09 a funcionária Lituane Roza Moreira se ausentou e apresentou atestado, porém foi descontada (R$ 29,31 + DSR 65,49) - realizar o ressarcimento
No dia 06/10 a funcionária Gabriela atrasou 16 minutos e foi autorizada pela fiscalização a compensar no mesmo dia, porém foi descontada R$ 72,04 + R$ 2,46 -
realizar o ressarcimento para a funcionária

Nº 01 - Controle de cobertura dos postos de trabalho
RELATÓRIO DE OCORRÊNCIAS NO PERÍODO

Data da
ocorrência

Posto sem
cobertura

Tempo sem cobertura Tempo sem
cobertura

Tempo sem
cobertura

Memória de cálculo* Memória de cálculo
(com valores)

Ajuste no
pagamento

(“nº horas” ou “dia
inteiro”) nº horas n° horas

(decimal) (R$)

02/10/2025 Aux. Adm  (Chaiane) 13:00 - 16:20 03:20 3,33 (VP/CH mensal) x HF (4214,80/200) x 3,33 70,25

07/10/2025 Aux. Adm  (Chaiane) 13:00 - 17:30 04:30 4,50 (VP/CH mensal) x HF (4214,80/200) x 4,5 94,83

17/10/2025 Aux. Adm  (Chaiane) 08:00 - 11:20 03:20 3,33 (VP/CH mensal) x HF (4214,80/200) x 3,33 70,25

17/10/2025 Aux. Adm  (Chaiane) 14:00 - 17:00 03:00 3,00 (VP/CH mensal) x HF (4214,80/200) x 3,0 63,22

30/10/2025 Aux. Adm  (Chaiane) 08:30 - 11:30 03:00 3,00 (VP/CH mensal) x HF (4214,80/200) x 3,0 63,22

07/102025 Aux. Adm  (Fabrício) 08:30 - 12:00 03:30 3,50 (VP/CH mensal) x HF (4214,80/200) x 3,50 73,76

30/10/2025 Aux. Adm  (Fabrício) 13:30 - 17:00 03:30 3,50 (VP/CH mensal) x HF (4214,80/200) x 3,50 73,76

31/10/2025 Aux. Adm  (Fabrício) 08:40 - 12:10 03:30 3,50 (VP/CH mensal) x HF (4214,80/200) x 3,50 73,76

30/10/2025 Aux. Adm 
(Fernando) 12:30 - 17:00 04:30 4,50 (VP/CH mensal) x HF (4442,38/200) x 4,00 99,95

31/10/2025 Aux. Adm 
(Fernando) 12:30 - 17:00 04:30 4,50 (VP/CH mensal) x HF (4442,38/200) x 4,00 99,95

20/10/2025 Aux. Adm  (Gabriel) 08:30 - 17:30 08:00 dia inteiro VP1 X 0,05 4214,80 x 0,05 210,74

12/09/2025 Recepcionista
(Luana) 11:40 - 11:59 00:19 0,32 (VP/CH mensal) x HF (4245,39/220) x 0,32 6,11

01/10/2025 Telefonista (Ivonise) 07:30 - 09:00 01:30 1,50 (VP/CH mensal) x HF (3402,15/150) x 1,50 34,02

07/10/2025 Telefonista (Ivonise) 07:30 - 09:00 01:30 1,50 (VP/CH mensal) x HF (3402,15/150) x 1,50 34,02

20/10/2025 Telefonista (Ivonise) 07:30 - 07:43 00:13 0,22 (VP/CH mensal) x HF (3402,15/150) x 0,22 4,91

07/10/2025 Sup. Adm  (Karoline) 08:00 - 12:50 04:50 4,83 (VP/CH mensal) x HF (5276,77/220) x 4,83 115,65

31/10/2025 Aux. Adm  (Kerolyn) 09:00 - 11:30 02:30 2,50 (VP/CH mensal) x HF (4442,38/200) x 2,50 55,53

17/10/2025 Aux. Adm  (Lituane) 13:40 - 17:00 03:30 3,50 (VP/CH mensal) x HF (4442,38/200) x 3,50 77,74

31/10/2025 Aux. Adm  (Lituane) 13:00 - 17:00 04:00 4,00 (VP/CH mensal) x HF (4442,38/200) x 4,00 88,85

06/10/2025 Aux. Adm  (Maria
Eduarda Melo) 08:00 - 10:30 01:30 1,50 (VP/CH mensal) x HF (4442,38/200) x 1,50 33,32

07/10/2025 Aux. Adm  (Maria
Eduarda Melo) 13:50 - 16:50 03:00 3,00 (VP/CH mensal) x HF (4442,38/200) x 3,00 66,64

21/10/2025 Assist.Audiovisual 
 (Nicolas) 07:30 - 07:47 00:17 0,28 (VP/CH mensal) x HF (4126,21/220) x 0,28 5,31
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01/10/2025 Aux. Adm  (Rúbia)  10:00 - 10:13 00:13 0,22 (VP/CH mensal) x HF (4214,80/200) x 0,22 4,57

06/10/2025 Aux. Adm  (Rúbia)  10:00 - 10:23 00:23 0,38 (VP/CH mensal) x HF (4214,80/200) x 0,38 8,08

09/10/2025 Aux. Adm  (Rúbia)  10:00 - 10:40 00:40 0,67 (VP/CH mensal) x HF (4214,80/200) x 0,67 14,05

10/10/2025 Aux. Adm  (Rúbia)  10:00 - 10:12 00:12 0,20 (VP/CH mensal) x HF (4214,80/200) x 0,20 4,21

20/10/2025 Aux. Adm  (Rúbia)  10:00 - 11:00 01:00 1,00 (VP/CH mensal) x HF (4214,80/200) x 1,00 21,07

30/10/2025 Aux. Adm  (Rúbia)  10:00 - 10:16 00:16 0,27 (VP/CH mensal) x HF (4214,80/200) x 0,27 5,62

01/10/2025 Aux. Adm  (Tarissa)  09:00 - 12:00 03:00 3,00 (VP/CH mensal) x HF (4214,80/200) x 3,00 63,22

02/10/2025 Aux. Adm  (Tarissa)  16:00 - 18:00 02:00 2,00 (VP/CH mensal) x HF (4214,80/200) x 2,00 42,15

03/10/2025 Aux. Adm  (Tarissa)  09:00 - 09:20 00:20 0,33 (VP/CH mensal) x HF (4214,80/200) x 0,33 7,02

17/10/2025 Aux. Adm  (Tarissa)  13:00 - 13:40 00:40 0,67 (VP/CH mensal) x HF (4214,80/200) x 0,67 14,05

01/10/2025 Aux. Adm  (Thais) 13:00 - 17:00 04:00 4,00 (VP/CH mensal) x HF (4442,38/200) x 4,00 88,85

17/10/2025 Aux. Adm  (Thais) 10:00 - 12:00 02:00 2,00 (VP/CH mensal) x HF (4442,38/200) x 2,00 44,42

01/10/2025 Aux. Adm 
(Vandressa) 09:25 - 10:15 00:50 0,83 (VP/CH mensal) x HF (4442,38/200) x 0,83 18,51

02/10/2025 Aux. Adm 
(Vandressa) 09:00 - 09:18 00:18 0,30 (VP/CH mensal) x HF (4442,38/200) x 0,30 6,66

03/10/2025 Aux. Adm 
(Vandressa) 09:00 - 09:33 00:33 0,55 (VP/CH mensal) x HF (4442,38/200) x 0,55 12,22

06/10/2025 Aux. Adm 
(Vandressa) 09:00 - 09:24 00:24 0,40 (VP/CH mensal) x HF (4442,38/200) x 0,40 8,88

07/10/2025 Aux. Adm 
(Vandressa) 09:00 - 09:20 00:20 0,33 (VP/CH mensal) x HF (4442,38/200) x 0,33 7,40

10/10/2025 Aux. Adm 
(Vandressa) 09:00 - 09:43 00:43 0,72 (VP/CH mensal) x HF (4442,38/200) x 0,72 15,92

29/10/2025 Aux. Adm 
(Vandressa) 14:30 - 18:00 03:30 3,50 (VP/CH mensal) x HF (4442,38/200) x 3,50 77,74

30/10/2025 Aux. Adm 
(Vandressa) 09:00 - 12:30 03:30 3,50 (VP/CH mensal) x HF (4442,38/200) x 3,50 77,74

13/10/2025 Recepcionista
(Vitória) 13:00 - 13:47 00:47 0,78 (VP/CH mensal) x HF (4245,39/220) x 0,65 15,12

Total de Glosa1 (R$) 2073,31

Atenciosamente,
Sibele Schneider de Lima
Assistente em Administração
Prefeitura do Campus
Universidade Federal de Ciências da Saúde de Porto Alegre - UFCSPA
Tel.: (55 51) 3303-8831

Em seg., 10 de nov. de 2025 às 16:21, Alexandre | Grupo Adservi <alexandre@grupoadservi.com.br> escreveu:

Prezados,

SEGUE OS ARQUIVOS.

Segue documentação com o faturamento referente à prestação de serviço na unidade da UFCSPA — Competência 10/2025.

Peço desculpa pelo contratempo e fico à disposição, 

Atenciosamente,

 

 

Siga nossas Redes Sociais: Facebook | Instagram | Linkedin

 

mailto:alexandre@grupoadservi.com.br
https://www.facebook.com/grupoaltumbrasil
https://www.instagram.com/grupoaltumbrasil/
https://www.linkedin.com/company/grupo-altum-brasil


De: Gestao de Contratos [UFCSPA] <gestaocontratos@ufcspa.edu.br>
Enviada em: segunda-feira, 10 de novembro de 2025 15:23
Para: Alexandre | Grupo Adservi <alexandre@grupoadservi.com.br>
Cc: Sibele Schneider de Lima <sibeles@ufcspa.edu.br>; Ana Paula - Adservi Comercial <contratos05@grupoadservi.com.br>
Assunto: Re: Documentação Ref.:10/2025- contrato 22/2021

 

Boa tarde, Alexandre

 

O e-mail veio sem anexo. Aguardamos o envio.

 

Atenciosamente,

 

Manon Rohde Schmitt

Gestora de Execução de Contratos

Departamento de Compras e Contratos

Universidade Federal de Ciências da Saúde de Porto Alegre

 

 

Em seg., 10 de nov. de 2025 às 14:56, Alexandre | Grupo Adservi <alexandre@grupoadservi.com.br> escreveu:

Prezados,

 

Segue documentação com o faturamento referente à prestação de serviço na unidade da UFCSPA — Competência 10/2025.

 

Destaco que estamos aguardando a liberação do IMR de novembro/2025, impacto negativo no fluxo de caixa da empresa no atraso da liberação.

- Data do envio da documentação de setembro: 08/10/2025;

 

Fico à disposição para esclarecer quaisquer dúvidas referentes ao processo.

 

Atenciosamente,

 

Siga nossas Redes Sociais: Facebook | Instagram | Linkedin

 

2 anexos
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