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SOLICITAÇÃO DE AFASTAMENTO COM ÔNUS UFCSPA

Tipo de afastamento :
  Dentro do País

Ônus solicitado

Passagens:
  Sim

Diárias:
  Sim

Inscrição:
  Sim

Verba Específica (quando couber):
  -

Natureza do afastamento :
  Congresso ou seminário científico - Participante

Em caso da escolha da opção "outros", especificar abaixo:
  -

Modalidade do evento:
  Presencial

*Híbrido: evento em que o servidor participará de forma online e presencial, conforme documentos anexos ao
processo:

Caso e evento seja híbrido indicar como será a participação. Indicando se será presencial ou remota ou
indicando os dias que serão presenciais e os dias que serão remotos.
  -

Receberá retribuição pecuniária?
  Não

1. Identificação do Solicitante:

Nome:
  Adriana Mattos Frusciante

CPF:
  616.453.700/20

Registro Geral:
  8037595256

Órgão Expedidor / UF:
  SSJ-RS

Data de Expedição:
  17/04/2001

Data de Nascimento:
  04/11/1970

Matrícula SIAPE:
  2150398
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Área/ Departamento:
  NAE - Núcleo de Apoio aos Eventos

Cargo:
  Coordenadora do Núcleo de Apoio aos Eventos

E-mail:
  adrianamf@ufcspa.edu.br

Celular:
  (51)99394-9324

Ramal:
  -

2. Dados do Evento

Nome do Evento:
  XXVI CONGRESSO NACIONAL DE CERIMONIAL E PROTOCOLO - CONCEP 2022 A ARTE DO CERIMONIAL E A
MAGIA DO EMPREENDEDORISMO

Instituição Promotora do Evento:
  Comitê Nacional de Cerimonial e Protocolo

Cidade do Evento:
  Rio de Janeiro

UF :
  RS

País:
  Brasil

Data de Início:
  17/11/2022

Data de Término:
  18/11/2022

Horário de Início das Atividades:
  8h

Horário de Término das Atividades:
  20h

3. OBJETO DA VIAGEM / RELEVÂNCIA DA ATIVIDADE PARA A INSTITUIÇÃO (descrição da pertinência entre a
função ou cargo do servidor com o objeto da viagem):
  Este é um Congresso com palestras de temas muito relevantes sobre cerimonial e protocolo e gestão de eventos.
O Comitê Nacional de Cerimonial e Protocolo é uma entidade que oferece palestras/cursos e treinamentos
técnicos para aprimorar e qualificar todos os profissionais que atuam no setor de cerimonial e eventos. Como
agora estou na coordenação de eventos e preciso me atualizar e capacitar nestes estudos, é de extrema
importância que eu participe de um congresso como esse.

Em caso de afastamento durante o período letivo/ de trabalho na UFCSPA

Informo que durante o meu afastamento as atividades acadêmicas/administrativas serão exercidas pelo (a)(s)
servidor (a)(s):
  Sim

Citar nomes dos docentes/técnicos administrativos:
  Luciane Fugali

Informo que as atividades acadêmicas/administrativas não serão prejudicadas durante o período de
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Informo que as atividades acadêmicas/administrativas não serão prejudicadas durante o período de
afastamento:
  Não

Explicar o motivo:
  -

Abertura do Processo dentro do prazo?
  Sim

Em caso negativo, Justifico a não solicitação de afastamento no período previsto em razão de:
  -

4. Disponibilidade para Viajar

Data de Ida:
  16/11/2022

Disponibilidade de Embarque a partir das:
  8:00

Em caso de mais de um aeroporto na cidade, indicar se tem preferência por algum destes:
  -

Data de Volta:
  19/11/2022

Disponibilidade de Embarque a partir das:
  12:00

Em caso de mais de um aeroporto na cidade, especificar se tem preferência por algum destes:
  -

5. Dados Bancários

Banco:
  Banco do Brasil

Agência:
  1899-6

Conta Corrente:
  51246-X

Declaro para fins de cumprimento da Portaria MEC 204 de 06 de fevereiro de 2020 Art. 10, VIII que ao final do
afastamento providenciarei a entrega de relatório de viagem, com a devida ciência de minha chefia imediata.
  Sim

Documento assinado eletronicamente por Adriana Mattos Frusciante, Assistente
em Administração, em 15/08/2022, às 16:42, conforme horário oficial de Brasília, com
fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ufcspa.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código
verificador 1444032 e o código CRC F4DC666D.
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OFÍCIO NR. 116/2022-GAB/CNCP BRASIL 

Brasília, 05 de agosto de 2022 

À Senhora 
Adriana Frusciante 

Coordenadora do Núcleo de Apoio aos Eventos da UFCSPA 
Porto Alegre/RS 

 

Assunto: XXVI Congresso Nacional de Cerimonial e Protocolo – CONCEP 2022 

 

Senhora Coordenadora, 

O Comitê Nacional de Cerimonial e Protocolo – CNCP/Brasil, com 28 anos 

de existência, é uma instituição sem fins lucrativos que congrega os seus membros e 

fomenta a mútua colaboração, apoio, participação e integração entre os que exercem 

função na área de cerimonial de todas as áreas, organizadores de eventos, mestres de 

cerimônias, celebrantes e afins. Também promove o ensino, o estudo, a pesquisa, a cultura 

e a assistência social. 

Nos dias 17 a 18 de novembro de 2022, o CNCP Brasil realizará, na cidade 

do Rio de Janeiro, o XXVI Congresso Nacional de Cerimonial e Protocolo – 

CONCEP 2022, que tem como objetivo apresentar palestras, painéis, bem como 

promover encontros com especialistas da área de cerimonial e eventos. Contará com a 

participação de autoridades, palestrantes renomados além de personalidades sociais e 

profissionais de notório conhecimento, nacionais e internacionais, de maneira a oferecer 

aos participantes rica programação científica. 

Essa é uma oportunidade de capacitação para os profissionais da área de 

eventos e cerimonial, pois o contínuo aprimoramento deles é de suma importância, não 

somente para estarem inseridos no mercado, mas também para o sucesso da instituição 

em que atua.  
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Diante do exposto, convidamos Vossa Senhoria para participar do congresso 

em questão.  

As informações sobre as inscrições estão disponíveis no site 

www.cncp.org.br/concep2022/ e estão anexas a este ofício. Mais informações nos 

telefones/WhatsApp (61) 99181-5842/98566-6237 

Atenciosamente, 

 

Raab Simões 
Presidente do CNCP Brasil 
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XXVI CONGRESSO NACIONAL DE CERIMONIAL E PROTOCOLO - 

CONCEP 2022 

“A ARTE DO CERIMONIAL E A MAGIA DO EMPREENDEDORISMO. ” 

 

Inscreva-se no site: https://cncp.org.br/  

Data do evento: 17 e 18 de novembro de 2022 

Local do evento: World Wide Offices - Av. Alm. Júlio de Sá Bierrenbach, 200 

Barra da Tijuca- Rio de Janeiro/RJ. 

Horário do evento: veja a programação  

 

Chegamos ao momento em que o mais esperado desses últimos dois anos 

tornou real:  a normalidade das nossas atividades. 

Agora, a ordem é cultivar o espírito empreendedor, cujo objetivo é nos tornarmos 

fonte de energia para criar novas formas de gestão, para explorar novos 

recursos, integrar novas tecnologias, estabelecer novos conceitos 

mercadológicos, para transformar, renovar e reerguer, bem como para resgatar 

o que nos foi privado e conquistar um espaço mais elevado no mercado de 

eventos.  

O Comitê Nacional de Cerimonial e Protocolo (CNCP Brasil) por meio deste XXVI 

CONCEP, oferecerá aos Cerimonialistas, mestres de cerimônias e profissionais 

de eventos em geral, a oportunidade de grande reflexão a respeito da prática do 

empreendedorismo para uma nova perspectiva de transformação e crescimento. 

 

VOCÊ NÃO PODE PERDER! 

O que é o Congresso Nacional de Cerimonial e Protocolo – CONCEP? 

O CONCEP é um dos mais importantes eventos científicos da nossa área de 
atuação, que tem como objetivo congregar profissionais de eventos em 
geral para transmitir conhecimento sobre cerimonial, protocolo, etiqueta, 
organização de eventos e outros temas afins. 
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Quando será realizado o CONCEP 2022? 

Nos dias 17 e 18 de novembro de 2022.  

Veja os horários na PROGRAMAÇÃO. 

Onde será realizado? 

O CONCEP 2022 será realizado, presencialmente, no Worldwide Offices, 
localizado na Barra da Tijuca, na capital do Rio de Janeiro.  

Quem pode participar?  

O CONCEP congrega cerimonialistas de todas as áreas: sociais, públicos, 
universitários, castrenses, religiosos, culturais, esportivos, virtuais etc. 
Também, organizadores de eventos em geral, mestre de cerimônias, 
celebrantes, ocupantes de cargos relacionados à atividade, estudantes da 
área e pessoas interessadas no assunto. 

Porque você deve participar? 

Porque o Comitê Nacional de Cerimonial e Protocolo – CNCP Brasil , e 
parceria com a Academia Brasileira de Cerimonial e Protocolo - ABCP, 
instituições que estudam o Cerimonial de forma sistematizada, obtendo o 
conhecimento por meio de observação, identificação, pesquisa, 
experiência, explicação de fenômenos e fatos, teorias formuladas metódica 
e racionalmente, prepararam uma programação de alto conteúdo 
científico. 

Assim sendo, você será beneficiado com o conhecimento a ser adquirido no 
CONCEP 2022 e contará com uma melhor preparação para o mercado de 
eventos. 

O que será abordado no CONCEP 2022? 

O CONCEP 2022 traz em seu conteúdo programático temas, cuja exposição, 

repleta de embasamentos científicos, contribuirá para elevação do nível de 

conhecimento dos participantes. São conteúdos que abrangem as 

atividades de todas as vertentes do Cerimonial. Veja a PROGRAMAÇÃO no 

site: https://cncp.org.br/concep2022/  . 
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Quem ministrará as palestras? 

Palestrantes renomados nacional e internacionalmente, autoridades 
oficiais e acadêmicas, profissionais da diplomacia, enfim, expositores de 
notório saber, de maneira a oferecer aos participantes rica programação 
científica.   

 
INVESTIMENTOS 
 

VALORES PARA NÃO MEMBROS DO CNCP BRASIL: 

1º lote R$ 1.400,00– até 20 de setembro; 

2º lote R$ 1.530,00 – de 21 de setembro a 26 de outubro; 

3º lote R$ 1.680,00 – de 27 outubro a 14 de novembro. 

VALORES PARA MEMBROS CNCP BRASIL ADIMPLENTES 2022 E MEMBROS 

DA OICP: 

1º lote R$ 700,00 –  até 20 de setembro;  

2º lote R$ 765,00 – de 21 de setembro a 26 de outubro;  

3º  lote R$ 840,00 – de 27 outubro a 14 de novembro. 

 

VALORES PARA EMPENHO 

Para os pagantes por EMPENHO, sendo ou não membros do CNCP Brasil, 

será considerado o valor de R$1.680,00 (mil seiscentos e oitenta reais) 

Preencha o FORMULÁRIO (anexo) e o envie junto com a NOTA DE 

EMPENHO à Secretaria do evento, pelo e-mail contato@cncp.org.br. 

Obs.: Acesse o site https://cncp.org.br/concep2022/ e clique em 

“INSCREVA-SE”, para preencher o formulário de inscrição. 
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O EMPENHO deverá ser emitido em nome de: 
Dados da Empresa:  
Razão Social: Comitê Nacional de Cerimonial e Protocolo  
Nome Fantasia: CNCP BRASIL 
CNPJ:00.312.312/0001-30 
Endereço: SCS – Quadra 01 – Bloco L – Salas 807/808 – Edifício Márcia – 
Brasília, CEP 70307-900 
 
Dados bancários do CNCP Brasil: 
BANCO SANTANDER: (033) 
AGÊNCIA 3846 
CONTA CORRENTE:13001938-2 
Valor Total: R$ 1.680,00 (mil seiscentos e oitenta reais) 
 
 
*Atenção: As inscrições somente serão confirmadas mediante o 
recebimento da Nota de Empenho. 
 
Após o pagamento da Nota de Empenho a instituição pagadora deverá 
enviar o comprovante por e-mail para contato@cncp.org.br para que seja 
efetuada a baixa do débito da mesma. O respectivo recibo será enviado por 
e-mail após o término do Congresso. 
 
CONDIÇÕES GERAIS 
 
Não será passível de cancelamento, trocas ou reembolso ao inscrito, o valor 
da inscrição, após ter sido efetivada. 
 
O participante deste evento concorda em ceder depoimentos e autoriza o 
uso de sua imagem em divulgações do evento sem que caiba qualquer tipo 
de reclamação, ação ou indenização. 
 
Todas as informações relacionadas ao evento serão encaminhadas por e-
mail e/ou pelo grupo de WhatsApp e/ou Telegram. 
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FORMULÁRIO PARA EMPENHO 

 

Participante interessado 

Nome completo: 

Telefone com DDD: 

Endereço: 

E-mail: 

Membro: (   ) CNCP; (   ) OICP; (   ) Não sou membro 

Deficiente auditivo ou surdo  (   ) SIM    (   ) NÃO 

Pessoa com deficiência visual   (   ) SIM    (   ) NÃO 

 

Empresa/ Instituição do participante interessado 

Empresa ou instituição: 

Setor da Empresa/Instituição responsável pelo empenho: 

Nome do responsável pelo setor da Empresa/instituição responsável pelo 

empenho:  

Telefone com DDD: 

 E-mail do setor da Empresa/instituição responsável pelo empenho: 

 

 

 

 

 

 

 

Obs.: A inscrição só será considerada após o envio da NOTA DE EMPENHO. 

 

Observações: 
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HOSPEDAGEM 
 

O CNCP Brasil fez um acordo com o  
Novotel Rio de Janeiro Parque Olímpico 
APARTAMENTO SUPERIOR – SINGLE OU DOBLE – R$299,00 +5% ISS – 
DUAS CAMAS OU CAMA DE CASAL 
Tarifa NET com café 
TARIFA ADESÃO  
 
Como fazer a reserva? 
RESERVA PELO E-MAIL   h8177-re@accor.com 
Adicionar no título do e-mail:  “tarifa CONCEP 2022”. 
O Hotel responderá o e-mail com dados para pagamento. 
Efetue o pagamento de suas diárias e garanta sua estada. 
Endereço do NOVOTEL:  
 Novotel Rio de Janeiro Parque Olímpico 
 Avenida Embaixador Abelardo Bueno, 1.511 | Rio de Janeiro, RJ, 22.775-
039 - Brasil 
 Tel : +55 (21) 3478-4900 | +55 (21) 3478-4910 
 

 
 
 

PROGRAMAÇÃO CONCEP 2022 
TEMA: A ARTE DO CERIMONIAL E A MAGIA DO EMPREENDEDORISMO 

(Programa sujeito a alterações) 

17 DE NOVEMBRO DE 2022 – QUINTA-FEIRA 
(carga horária: 8h30) 

Manhã 

Abertura da Secretaria do CONCEP  

“Solenidade de Abertura e Outorga de Prêmio Cerimonial Brasil Ano 2022”  

Conferência Magna 

Painel  
Tema: O EMPREENDEDORISMO E OS DESAFIOS DO MERCADO DE CERIMONIAL. 

Intervalo para o almoço 

Tarde 

Palestra : Empreendedorismo e tecnologia em prol do ceremonial 
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Painel 

Tema: PLANEJAMENTO PARA DIPLOMAÇÃO, POSSE E TRANSMISSÃO DE CARGO DE CHEFE DO EXECUTIVO 
ESTADUAL – INTEGRAÇÃO DO CERIMONIAL DOS TRÊS PODERES.  

Apresentação de Case de Sucesso 
Tema: OS NOVOS MODELOS DE EVENTOS SOCIAIS (CASAMENTO) 

Coffee break 

Momento ABCP (Academia Brasileira de Cerimonial e Protocolo) 

SOLENIDADE DE POSSE 

FOTO OFICIAL 

 

 
 

 
 

18 DE NOVEMBRO DE 2022 – SEXTA-FEIRA 

(carga horária: 8h30) 

Manhã 

Momento MC Fórum (Forum Brasileiro do Mestre de Cerimônias) 
Mesa Redonda 

Painel 
Tema: O RITO DA COLAÇAO DE GRAU: TRADIÇÃO E MODERNIDADE 

Palestra 
Tema: LANÇAMENTO DE PEDRA FUNDAMENTAL: COMO PROCEDER? 

Intervalo para o almoço 

Tarde 

Palestra 

Tema: REFLEXÃO SOBRE EMPREENDEDORISMO PARA O CERIMONIALISTA  

Palestra 

Tema: SOLUÇÕES JURÍDICAS PARA UM CONTRATO SEGURO  

Momento AICP (Academia Internacional de Ceremonial y Protocolo) 

Coffee break 

Painel 
Tema: CERIMÔNIA DE POSSE DE PRESIDENTE DOS TRIBUNAIS DE JUSTIÇA 

Palestra 
Tema: GESTÃO ESTRATÉGICA APLICADA À PRÁTICA DO CERIMONIALISTA.  

Talk Show 

Tema: AS INCONGRUÊNCIAS NAS LEIS QUE REGEM OS SÍMBOLOS NACIONAIS 

Encerramento 
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XXVI CONGRESSO NACIONAL DE CERIMONIAL E PROTOCOLO - 

CONCEP 2022 

“A ARTE DO CERIMONIAL E A MAGIA DO EMPREENDEDORISMO” 

 

Inscreva-se no site: https://cncp.org.br/concep2022/ 

Data do evento: 17 e 18 de novembro de 2022 

Local do evento: World Wide Offices - Av. Alm. Júlio de Sá Bierrenbach, 200 

Barra da Tijuca- Rio de Janeiro/RJ. 

Horário do evento: veja a programação  

 

Chegamos ao momento em que o mais esperado desses últimos dois anos se 

tornou real:  a normalidade das nossas atividades. 

Agora, a ordem é cultivar o espírito empreendedor, cujo objetivo é nos tornarmos 

fonte de energia para criar novas formas de gestão, para explorar novos 

recursos, integrar novas tecnologias, estabelecer novos conceitos 

mercadológicos, para transformar, renovar e reerguer, bem como para resgatar 

o que nos foi privado e conquistar um espaço mais elevado no mercado de 

eventos.  

O Comitê Nacional de Cerimonial e Protocolo (CNCP Brasil), por meio deste 

XXVI CONCEP, oferecerá aos cerimonialistas, mestres de cerimônias e 

profissionais de eventos em geral a oportunidade de grande reflexão a respeito 

da prática do empreendedorismo para uma nova perspectiva de transformação 

e crescimento. 

 

VOCÊ NÃO PODE PERDER! 
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O que é o Congresso Nacional de Cerimonial e Protocolo – CONCEP? 

O CONCEP é um dos mais importantes eventos científicos da nossa área de 
atuação, que tem como objetivo congregar profissionais de eventos em 
geral para transmitir conhecimento sobre cerimonial, protocolo, etiqueta, 
organização de eventos e outros temas afins. 

O CONCEP é realizado exclusivamente pelo Comitê Nacional de Cerimonial 
e Protocolo – CNCP Brasil 

 

Quando será realizado o CONCEP 2022? 

Nos dias 17 e 18 de novembro de 2022.  

Veja os horários na PROGRAMAÇÃO. 

Onde será realizado? 

O CONCEP 2022 será realizado, presencialmente, no Worldwide Offices, 
localizado na Barra da Tijuca, na capital do Rio de Janeiro. 

 

Quem pode participar?  

O CONCEP congrega cerimonialistas de todas as áreas: sociais, públicos, 
universitários, castrenses, religiosos, culturais, esportivos, virtuais etc. 
Também, organizadores de eventos em geral, mestre de cerimônias, 
celebrantes, ocupantes de cargos relacionados à atividade, estudantes da 
área e pessoas interessadas no assunto. 

Por que você deve participar? 

Porque o Comitê Nacional de Cerimonial e Protocolo – CNCP Brasil, e 

parceria com a Academia Brasileira de Cerimonial e Protocolo - ABCP, 

instituições que estudam o Cerimonial de forma sistematizada, obtendo o 

conhecimento por meio de observação, identificação, pesquisa, 

experiência, explicação de fenômenos e fatos, teorias formuladas metódica 
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e racionalmente, prepararam uma programação de alto conteúdo 

científico. 

Assim sendo, você será beneficiado com o conhecimento a ser adquirido no 
CONCEP 2022 e contará com uma melhor preparação para o mercado de 
eventos. 

 

 

 

O que será abordado no CONCEP 2022? 

O CONCEP 2022 traz em seu conteúdo programático temas cuja exposição, 

repleta de embasamentos científicos, contribuirá para elevação do nível de 

conhecimento dos participantes. São conteúdos que abrangem as 

atividades de todas as vertentes do Cerimonial. Veja a PROGRAMAÇÃO no 

site: https://cncp.org.br/concep2022/ . 

Quem ministrará as palestras? 

Palestrantes renomados nacional e internacionalmente, autoridades 
oficiais e acadêmicas, profissionais  da diplomacia, enfim, expositores de 
notório saber, de maneira a oferecer aos participantes rica programação 
científica.  Veja os palestrantes no site https://cncp.org.br/concep2022/ . 

 
 
 
 
 
INVESTIMENTOS 
 

VALORES PARA NÃO MEMBROS DO CNCP BRASIL: 

1º lote: R$ 1.400,00– até 20 de setembro; 

2º lote: R$ 1.530,00 – de 21 de setembro a 26 de outubro; 

3º lote: R$ 1.680,00 – de 27 outubro a 14 de novembro. 
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VALORES PARA MEMBROS DO CNCP BRASIL ADIMPLENTES 2022 E 

MEMBROS DA OICP: 

1º lote: R$ 700,00 –  até 20 de setembro;  

2º lote: R$ 765,00 – de 21 de setembro a 26 de outubro;  

3º lote: R$ 840,00 – 27 de outubro a 14 de novembro. 

 

VALORES PARA EMPENHO 

Para os pagantes por EMPENHO, sendo ou não membros do CNCP Brasil, 

será considerado o valor de R$1.680,00 (mil seiscentos e oitenta reais). 

Preencha o FORMULÁRIO e o envie junto com a NOTA DE EMPENHO à 

secretaria do evento, pelo e-mail contato@cncp.org.br. 

Obs.: Acesse o site https://cncp.org.br/concep2022/ e clique em 

“INSCREVA-SE”, para preencher o formulário de inscrição. 

 
O EMPENHO deverá ser emitido em nome de: 
Dados da Empresa:  
Razão Social: Comitê Nacional de Cerimonial e Protocolo 
Nome Fantasia: CNCP BRASIL 
CNPJ: 00.312.312/0001-30 
Endereço: SCS – Quadra 01 – Bloco L – Salas 807/808 – Edifício Márcia – 
Brasília, CEP 70307-900 
 
Dados bancários do CNCP Brasil: 
BANCO SANTANDER: (033) 
AGÊNCIA 3846 
CONTA CORRENTE:13001938-2 
Valor Total: R$ 1.680,00 (mil seiscentos e oitenta reais) 
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*Atenção: As inscrições somente serão confirmadas mediante o 
recebimento da Nota de Empenho. 
 
Após o pagamento da Nota de Empenho a instituição pagadora deverá 
enviar o comprovante por e-mail para contato@cncp.org.br, para que seja 
efetuada a baixa do débito da mesma. O respectivo recibo será enviado por 
e-mail após o término do Congresso. 
 

 
CONDIÇÕES GERAIS 
 
Não será passível de cancelamento, trocas ou reembolso ao inscrito o valor 
da inscrição, após  ter sido efetivada. 
 
O participante deste evento concorda em ceder depoimentos e autoriza o 
uso de sua imagem em divulgações do evento sem que caiba qualquer tipo 
de reclamação, ação ou indenização. 
 
Todas as informações relacionadas ao evento serão encaminhadas por e-
mail e/ou pelo grupo de WhatsApp e/ou Telegram. 
 

 
 
 

PROGRAMAÇÃO CONCEP 2022 
TEMA: A ARTE DO CERIMONIAL E A MAGIA DO EMPREENDEDORISMO 

(Programa sujeito a alterações) 

17 DE NOVEMBRO DE 2022 – QUINTA-FEIRA 
(carga horária: 7h30) 

Manhã 

Abertura da Secretaria do CONCEP  

“Solenidade de Abertura e Outorga de Prêmio Cerimonial Brasil Ano 2022”  

Conferência Magna 

Painel  
Tema: O EMPREENDEDORISMO E OS DESAFIOS DO MERCADO DE CERIMONIAL. 

Intervalo para o almoço 

Tarde 
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Palestra 
Tema: REFLEXÃO SOBRE EMPREENDEDORISMO PARA O CERIMONIALISTA 

Painel 
Tema: PLANEJAMENTO PARA DIPLOMAÇÃO, POSSE E TRANSMISSÃO DE CARGO DE CHEFE DO 
EXECUTIVO ESTADUAL – INTEGRAÇÃO DO CERIMONIAL DOS TRÊS PODERES. 

Apresentação de Case de Sucesso 
Tema: OS NOVOS MODELOS DE EVENTOS SOCIAIS (CASAMENTO) 

Coffee break 

Painel  
Tema: ACESSIBILIDADE E INCLUSÃO NOS EVENTOS: UMA REALIDADE POSSÍVEL?  

Momento ABCP (Academia Brasileira de Cerimonial e Protocolo) 
SOLENIDADE DE POSSE 

FOTO OFICIAL 

 

18 DE NOVEMBRO DE 2022 – SEXTA-FEIRA 
(carga horária: 7h50) 

Manhã 
Momento MC Fórum (Fórum Brasileiro do Mestre de Cerimônias) 
Mesa Redonda 
Tema: MESTRES DE CERIMÔNIAS: AS BOAS PRÁTICAS DA ATUALIDADE 

Apresentação de Case de Sucesso 
Tema: OLIMPÍADAS RIO 2016 E COPA DO MUNDO 2014 

Palestra 
Tema: O RITO DA COLAÇAO DE GRAU: TRADIÇÃO E MODERNIDADE 

Palestra 
Tema: LANÇAMENTO DE PEDRA FUNDAMENTAL: COMO PROCEDER? 

Intervalo para o almoço 

Tarde 

Mesa Redonda/Momento AICP (Academia Internacional de Ceremonial y Protocolo)  
Tema: CERIMONIAL COMPARADO 

Palestra 
Tema: AS INCONGRUÊNCIAS NAS LEIS QUE REGEM OS SÍMBOLOS NACIONAIS 

Palestra 
Tema: SOLUÇÕES JURÍDICAS PARA UM CONTRATO SEGURO 

Coffee break 

Painel 
Tema: CERIMÔNIA DE POSSE DE PRESIDENTE DOS TRIBUNAIS DE JUSTIÇA 

Palestra 
Tema: GESTÃO ESTRATÉGICA APLICADA À PRÁTICA DO CERIMONIALISTA. 

Encerramento 
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JUSTIFICATIVA DO PREÇO E RAZÃO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

Para efeito de verificar a razoabilidade do preço a ser desembolsado pela
Administração Pública e definir sobre a validade da contratação direta, por
Inexigibilidade de Licitação (art.25, da lei nº 8666/93), que tem por objetivo a inscrição
no XXVI Congresso Nacional de Cerimonial e Protocolo - CONCEP 2022, no valor de
R$  1.680,00    ( Um mil e seiscentos e oitenta reais) Tendo em vista a  inviabilidade de
competição.... 

Para efeito de justificar a escolha pela contratação da Empresa CNCP - Comitê de
Cerimonial e Protocolo do Brasil, CNPJ nº 00.312.312/0001-30 por Inexigibilidade de
Licitação (art.25, I, da Lei 8666/93), informamos que a futura contratada é uma
empresa exclusiva e especialida em Cerimonial e Protocolo, com profissionais com
notório saber técnico a respeit de cerimonial. protocolo e eventos, e, que, ainda, é uma
entidade representativa e que apenas profissionais qualificados são menbros desta
instituição.

Sendo necessário pode discorrer mais a justificativa sobre a razão da escolha do
fornecedor.

Porto Alegre, 11 de agosto de 2022.

Documento assinado eletronicamente por Adriana Mattos Frusciante, Assistente
em Administração, em 11/08/2022, às 15:53, conforme horário oficial de Brasília, com
fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ufcspa.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código
verificador 1444071 e o código CRC 8A1F4739.
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DESPACHO

Para Proplan,
 
Venho por meio deste, requisitar minha participação neste importante

Congresso de profissionais de Cerimonial e Protocolo, que acontece anualmente organizado
pelo Comite Nacional e Protocolo, instituição que une apenas profissionais renomados e
capacitados, inclusive, no qual sou membro deste comitê. Este evento é aberto para
membros e não membros, evento exclusivo, organizaqdo e promovido pelo próprio CNCP.

O valor do custo da inscrição encontra-se no documento anexo: Programação.
Atenciosamente,
Adriana Mattos Frusciante
NAE

Documento assinado eletronicamente por Adriana Mattos Frusciante, Assistente
em Administração, em 11/08/2022, às 16:00, conforme horário oficial de Brasília, com
fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ufcspa.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código
verificador 1444104 e o código CRC F4A05AC5.
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DESPACHO

Ao NAE,
 
Devolve-se este processo, pois não é possível visualizar o conteúdo

do formulário 1444032 sem assinatura.
 
Atenciosamente.

Documento assinado eletronicamente por Aline Barp de Souza, Secretária I da Pró-
Reitoria de Planejamento, em 15/08/2022, às 15:06, conforme horário oficial de
Brasília, com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ufcspa.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código
verificador 1445549 e o código CRC AC06BCB1.
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DESPACHO

À PROGESP,
 
Ciente e de acordo com a solicitação da servidora Adriana Mattos Frusciante,

referente à solicitação 1444032.
 
Atenciosamente.

Documento assinado eletronicamente por Alessandra Dahmer, Pró-reitora de
Planejamento, em 18/08/2022, às 16:47, conforme horário oficial de Brasília, com
fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ufcspa.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código
verificador 1447400 e o código CRC FEE4A854.
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DESPACHO

 

À Reitoria,

 

O período de afastamento solicitado pela servidora Adriana Mattos Frusciante,
vinculada ao Núcleo de Apoio a Eventos/PROPLAN,  será de 04 (quatro) dias, 16/11 a
19/11/2022. Dentro de tal intervalo já restou computado o tempo de deslocamento até
a cidade do evento, Rio de Janeiro/RJ, e o do retorno. O processo está em conformidade
com o Decreto 9.991/2019, com a Portaria nº 204/2020 do MEC e com as demais atualizações
legislativas vigentes.

A ação de capacitação "XXVI Congresso Nacional de Cerimonial e Protocolo -
CONCEP 2022", que será realizada nas datas de 17 e 18/11/2022, não está sendo ofertada pela
ENAP, o que possibilita à UFCSPA prover o desenvolvimento seus servidores (Decreto
9.991/2019 e Instrução Normativa nº 21 de 2021). 

Diante do exposto comunico que há disponibilidade de verba de capacitação
para pagamento das inscrição (1444071), no valor de R$ 1.680,00 (um mil seiscentos e
oitenta reais) , solicitada no presente processo.

Encaminho o presente para análise e deliberação

 

Respeitosamente,

 

ANA CLAUDIA SOUZA VAZQUEZ

Pró-Reitora de Gestão com Pessoas

 

 

 

Documento assinado eletronicamente por Ana Cláudia Souza Vazquez, Pró-Reitora
de Gestão com Pessoas, em 31/08/2022, às 15:37, conforme horário oficial de Brasília,
com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ufcspa.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código
verificador 1450478 e o código CRC 9AC32890.
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DESPACHO

Ao DCC,
Ao SCDP,
 
De acordo com o afastamento da servidora Adriana Frusciante, bem como

pagamento da inscrição e de diárias e passagens.

Documento assinado eletronicamente por Lucia Campos Pellanda, Reitora, em
01/09/2022, às 17:55, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º,
§ 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ufcspa.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código
verificador 1455521 e o código CRC 8DC7C1B2.
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DESPACHO

Ao DDP,
 
Enviamos o presente processo para formalização da demanda e posterior

contratação por meio de inexigibilidade de licitação.

Documento assinado eletronicamente por Tiago Pitrez Falcão, Coordenador do
Departamento de Compras e Contratos, em 01/09/2022, às 22:48, conforme horário
oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ufcspa.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código
verificador 1455791 e o código CRC 741FC621.
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